UNIVYERSIDAD
ALAS PERUANAS

Manual de Ingreso a Office365

La Universidad Alas Peruanas ha implementado para toda la comunidad UAP, la plataforma Office
365 de Microsoft alojada en la nube, es una herramienta que te permite realizar, editar y
compartir tus trabajos en el momento en que desees con total seguridad.

Sélo accederan aquellos usuarios que posean su correo institucional activo en Office 365.

A continuacién presentamos como ingresar a la plataforma de Office 365 de la Universidad Alas
Peruanas:

Link de Acceso: http://portal.office.com

1. Alingresar al portal se observard esta pantalla, donde deben digitar su cuenta de correo
UAP: xxxxx@uap.edu.pe
Xxxxx@doc.uap.edu.pe
xxxxx@alu.uap.edu.pe

B Iniciar sesion en la cuenta
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No tiene una cuenta? Cree una.

No puede acceder a su cuenta?
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2. Unavez digitada su cuenta de correo debe dar clic en Siguiente

B Iniciar sesién en la cuenta
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http://portal.office.com/

3. A continuacion se presenta la pantalla para ingresar su contrasefia, una vez digitada la

L

4. Al dar clic en Iniciar sesién se le preguntara si desea mantener la sesién iniciada tal como
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contrasefia debe dar clic en: Iniciar sesion

& Iniciar sesién en la cuenta

c

& https//login.microsoftonline.com

B Microsoft
< analista365_2@uap.edu.pe

Escribir contrasefia

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesi6n

lo muestra la siguiente imagen:
NOTA: El usuario puede elegir SI o NO de acuerdo a su comodidad.

B Iniciar sesién enla cuenta
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analista365_2@uap.edu.pe

;Quiere mantener la sesion

iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se le
solicita que inicie sesion.

No volver a mostrar
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En esta pantalla ya has iniciado tu sesion y te apareceran los iconos de las aplicaciones
disponibles que puedes utilizar de acuerdo a tu licencia asignada.
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