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Acceso a herramientas de entrega

Tabla de contenidos

1. Descargar un trabajo del estudiante

2. Verinformacion de la entrega

3. Identificador, fecha y total de entregas

Las herramientas de entrega se encuentran en la parte inferior de la barra de
herramientas del producto Turnitin Feedback Studio, donde se puede descargar un

trabajo y ver mas informacién sobre la entrega.

@

Descargar un trabajo del estudiante

1. Haga clic en el icono de “Descarga” ubicado en la parte inferior de la barra de

herramientas del producto.

B

2. Seleccione la opcidn para descargar la vista actual del trabajo, el trabajo como

se entregd originalmente a Turnitin o el recibo digital de la entrega.

Descargar

¥ Vista actual
i ¥ Recibodigital

I ¥ Archivo entregado or...
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Ver informacion de la entrega

1. Haga clic en el icono circular

herramientas del producto.

a:n
|

ubicado en la parte inferior de la barra de

o)

2. En el cuadro “Detalles de la entrega”, se mostrara toda la informacion

disponible sobre este trabajo, como la fecha de entrega como la fecha de

entrega y la cantidad de palabras.

P e

Identificador, fecha y total de entregas

Informacién

Detalles de la entrega

Identificador de entr...
Fecha de entrega
Total de entregas
Fecha de dltima cali...
QuickMarks
Comentarios
Nombre del archivo
Extensién del archivo
Tamafio del archivo
Suma de caracteres
Nuamero de palabras

Total paginas

65091807
04-_SC.DateTime.abbreviated...
1
05-_SC.DateTime.abbreviated...
N/A

N/A

BlueWhale-Spanish.docx

docx

1.29M

3386

676

2

El cuadro “Detalles de la entrega” permite realizar un seguimiento de la cantidad de

entregas realizadas por un estudiante. Para permitir mas de una entrega, debe

permitir la opcidn de volver a hacer entregas. Para ello, seleccione “Inmediatamente

(puede reescribir los informes hasta la fecha limite de entrega)” para generar el

Reporte de Originalidad en la configuraciéon del ejercicio. El identificador y la fecha de

la entrega cambiardn en cada nueva entrega que se realice en el ejercicio.



Administracion de estudiantes

Los estudiantes inscritos en una clase aparecen en la bandeja de entrada de ejercicios.
Si un estudiante no entregd un trabajo, en lugar del titulo de un trabajo aparece la
opcion “-- No hay entregas --”. Para ver rapidamente los usuarios inscritos que no
entregaron trabajos, ordene la bandeja de entrada segun el “Titulo del trabajo”

haciendo clic en el encabezado de la columna “Titulo”.

Tenga en cuenta que algunos usuarios pueden inscribirse varias veces por errory
figurar tanto con la opcion “-- No hay entregas --” como con una entrega. Si desea
comprobarlo, haga clic en el encabezado de la columna “Autor” para ordenar la lista de
estudiantes por nombre y busque si hay duplicaciones. Puede ver la seccién
“Introduccidn para los estudiantes” si desea obtener detalles sobre cdmo organizar la

bandeja de entrada de ejercicios.

1. Para acceder a la bandeja de entrada de ejercicios, haga clic en la pestana

“Todas las clases”, que lo dirigira a la pagina de inicio del instructor.

turnitin '

Todas las clases Incorporarse a la cuenta Incorporarse a la cuenta (I1A)

2. En la pagina de inicio del instructor, haga clic en el nombre de la clase de los

ejercicios a los que desea acceder. Se abrira la pagina de inicio de la clase.

Universidad de Documentacion

Numero de la clase Nombre de la Clase

3374196 Espafiol 101



3. Para acceder a la bandeja de entrada de ejercicios, haga clic en la pestafia

“Todas las clases”, que lo dirigira a la pagina de inicio del instructor.

Ver

Si se entrega tarde un trabajo en un ejercicio, la fecha de entrega aparecerd en
color rojo. No obstante, si no se recibié ninguna entrega llegadas la fechay la

hora limites de entrega, aparecera la opcidn “Tarde” en color rojo en la columna

“Fecha”.

FECHA

04-ene-2017

04-ene-2017



Calendario de la clase

Tabla de contenidos

1. Calendario de la clase

. Acceder al Calendario de la clase

2
3. Fechas de los ejercicios
4

. Entradas en el Calendario

1. Para agregar un documento de anotaciones de una sola clase

5. Notificaciones

1. Agregar una notificacion al Calendario

2. Dias festivos

6. Para agregar un dia festivo al calendario

7. Carga de un Plan de estudios

1. Para cargar un Plan de estudios

8. Lista del Calendario

Calendario de la clase

El calendario de la clase realiza un seguimiento automatico de las fechas importantes
para los ejercicios de Turnitin creados en una clase. Con esta opcidn, los instructores
también pueden agregar anotaciones de la clase, notificaciones y dias festivos. Si un
instructor prepara un documento con temario para la clase, también puede cargar el
temario de la clase a la seccién de calendario. Los ejercicios de Turnitin creados en una
clase. Con esta opcidn, los instructores también pueden agregar anotaciones de la
clase, notificaciones y dias festivos. Si un instructor prepara un documento con
temario para la clase, también puede cargar el temario de la clase a la seccion de

calendario.

Los estudiantes pueden acceder a la informacién publicada en el calendario de la clase
a través de la opcién de “Calendario de la clase” para los estudiantes disponible en la
pagina de inicio de la clase.

Acceder al Calendario de la clase
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Para acceder al calendario de la clase, el instructor debe iniciar sesién en Turnitin y
hacer clic en el nombre de la clase a la cual desea ingresar. Una vez abierta la clase, se
debe hacer clic en Turnitin y hacer clic en el nombre de la clase a la cual se desea
ingresar. Una vez abierta la clase, se debe hacer clic en la pestaia “Calendario” para

abrir el calendario de la clase.

cas Calendario Di

Al abrirse el calendario, se mostraran el mes y el afio actuales. El instructor puede
desplazarse entre los meses de un “Afio” mediante las pestafias de los meses ubicadas

en la parte superior del calendario.

mayo 2017

| Ene ” Feb H Mar || Abr May Jun H Jul || Ago ” Sep H Oct ” Nov H

Domingo Lunes Martes Miércoles Jueves

Para cambiar la vista de afio, utilice el menu desplegable afio y seleccione el afio que

desea ver.

Lista Plande e 2015

2016

Sep Oct Nov Dic v 2017
2018 g

2019

2020

coles Jueves Viernes

Fechas de los ejercicios

Los ejercicios y las correcciones por pares que crea un instructor se convierten parte
del calendario de la clase de forma automatica. Se muestra un enlace para cada fecha
del ejercicio. El enlace estd compuesto por el titulo de la correccidn por pares o el
ejercicio. Para ver el resumen de un ejercicio o una correccién, haga clic en el titulo de

la correccion o el ejercicio en el calendario de la clase.
7 8 9 10 11

J/Review

¢ Ensayo final
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Entradas en el Calendario
Anotaciones de la clase: Los estudiantes inscritos en una clase pueden acceder a las
anotaciones de la clase cargadas en el calendario. El instructor puede agregar un solo

grupo de anotaciones a una fecha en el calendario o puede cargar anotaciones de

varias clases mediante la funcién de carga masiva.
Para agregar un documento de anotaciones de una sola clase

1. Haga clic en “Fecha” en el calendario para seleccionar el dia al que desea

13
Cs-r)‘:ss;r: Final
15

112
post: Review

vincular la anotacion.

2. En la pdgina de entradas en el calendario, haga clic en “Buscar” para

seleccionar el documento de anotaciones que desea cargar. Los tipos de archivo

aceptados son Microsoft Word, Corel WordPerfect, RTF, PDF, texto sencillo y

HTML.

-Anotaciones de la clase

Adjuntar anotaciones de la clase

Choose file = No file chosen

3. Haga clic en “Enviar” para cargar la anotacidn en el calendario de la clase.

Enviar

Se mostrard un icono de anotacién en la fecha correspondiente en el calendario de la

clase para cada grupo de anotaciones que se envien. Para ver una anotacién, haga clic

en el icono de bloc de notas para la fecha.

12



8 9 [ 10
Review

Ensayo final

Notificaciones
El instructor puede agregar notificaciones al calendario de la clase. Los estudiantes
veran un icono de notificacion. Para ver la notificacion, los estudiantes deberan hacer

clic en ese icono después de acceder a la pagina de calendario de la clase para su clase.

Agregar una notificacion al Calendario
1. Haga clic en “Fecha” en el calendario para seleccionar el dia al que desea

vincular la notificacion.

2. En la pdagina de entradas en el calendario, introduzca un titulo y toda la

informacién adicional que desee para la notificacién.

Notificaciones

Titulo:

informacién:

3. Haga clic en “Enviar” para agregar la notificacion al calendario de la clase.
Enviar

En el Calendario de la clase, se mostrara un icono de notificacién con el titulo de la
notificacién como un enlace. Para ver la notificacion en detalle, el instructor o los

estudiantes pueden hacer clic en ese enlace.
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Para eliminar una notificacidn existente, haga clic en la fecha de la notificacién. Todas

las notificaciones agregadas a la fecha seleccionada se mostraran en pantalla.

Para eliminar una notificacidn, haga clic en el icono con la “x” roja a la derecha de la
notificacion.
Notificaciones actuales:

Review &

Ensayo final ¥

Dias festivos
En la pagina de entradas, es posible agregar dias festivos al Calendario de la clase. Si la

clase no se relne en un dia festivo especifico, es posible designar ese dia como libre.

Para agregar un dia festivo al calendario
1. Haga clic en “Fecha” en el calendario para seleccionar el dia que desea
designar como dia festivo.
7 8 9 10

Review

Ensayo final
2. En la pagina de entradas en el calendario, introduzca un nombre para el dia
festivo en el campo disponible.

Dias festivos

Nombre del dia festivo

3. Haga clic en “Enviar” para agregar el dia festivo al calendario.

El nombre para el dia festivo se mostrara en el calendario de la clase y el dia se

resaltara en azul claro para destacarlo.

dia de la
Constitucién
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Carga de un Plan de estudios

Si se prepard un Plan de estudios para la clase, el instructor puede cargarlo en el
Calendario de la clase. Los estudiantes pueden ver y descargar el Plan de estudios

desde la vista de estudiante del Calendario de la clase.

Para cargar un Plan de estudios
1. Haga clic en el botén “Plan de estudios” en la pagina de “Calendario de la

clase”.

Lista Plan de estudios

ﬁ 2017 §

2. En la pdgina de “Plan de estudios” haga clic en el botdén “Buscar” y seleccione
el archivo que desea cargar. Los tipos de archivo aceptados son Microsoft Word,

Corel WordPerfect, RTF, PDF, texto sencillo y HTML.

Plan de estudios para: Espafiol 101 ‘ Choose file No file chosen Enviar

Por favor, introduce un plan de estudios seleccionando un archivo y pulsando el botén "Enviar® ubicado
arriba.

TurnitinUK acepta los siguientes tipos de archivo: MS Word, WordPerfect, PostScript, PDF, HTML, RTF y
texto sencillo

3. Haga clic en “Enviar” para agregar el documento como Plan de estudios de la

clase.

Enviar

El Plan de estudios se publicard en la pagina de temario. Si se publica otro Plan de
estudios, ese Plan de estudios reemplazara y sobrescribird al existente. La pagina de

Plan de estudios de la clase puede mostrar un solo documento a la vez.

Lista del Calendario
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El calendario también puede verse en modo de lista. En el modo de lista, se muestran
todos los ejercicios y las entradas para el afio calendario actual. Las fechas que no

contienen ejercicios ni entradas se excluyen de la lista.

Para pasar a la lista del calendario, haga clic en el botdn “Lista” en el calendario.

Lista Plandee 2015
2016
bo
2018 m
2019

Viernes S
El modo de lista del calendario funciona de forma similar al modo de calendario. Es
posible hacer clic en cualquier elemento para verlo. Para actualizar un elemento, haga

clic en el icono “Actualizar” a la derecha del elemento.

Para volver a la vista de calendario, haga clic en el botén “Modo de calendario”.
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Clases

Tabla de contenidos

1. Creacion de una clase

2. Clases caducadas

1. Reactivar una clase caducada

3. CoOmo copiar una clase

Creacion de una clase

La creacidén de una o varias clases en el sistema Turnitin es el primer paso para permitir
gue los instructores y los estudiantes accedan a los servicios disponibles en su
institucion y los usen. La mayor parte de la actividad de los instructores y los

estudiantes en Turnitin se desarrolla dentro de las clases que crea un instructor.

El instructor utiliza la clase para organizar en grupos los estudiantes y las entregas de
los estudiantes. Es posible utilizar una sola clase para varios cursos, pero no es
recomendable hacerlo debido a los desafios adicionales de organizacidn que esto
puede generar. La clase y sus ejercicios se encuentran totalmente disponibles para el
instructor entre la fecha de creacion de la clase y la fecha de caducidad seleccionada.
Una vez que la clase caduca, es posible ver la informacidn y los ejercicios de la clase,
pero no se pueden realizar entregas o ejercicios nuevos. El instructor puede extender

la clase caducada para reactivarla.

Se deben crear clases nuevas cada semestre o afio escolar cuando se suma un nuevo
grupo de estudiantes a un curso. La importacion de ejercicios a una clase nueva es
sencilla si se siguen las instrucciones de la seccidn Bibliotecas de este manual del
usuario. Con este proceso, los usuarios pueden agregar grupos de ejercicios a un

nuevo curso de forma facil.

1. Haga clic en el botén "Agregar clase" en la pagina de inicio del instructor.
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| == Agregar clase |

ss finalizadas Clases activas

2. En la siguiente pantalla, introduzca la siguiente informacion:

Nombre de la Clase
Clave de Inscripcion
Asignatura (por ej.: ciencia)

Nivel del estudiante (por ej.: graduado de posgrado)

e e

* Tipodeclase  Estandar
* Nombre de la Clase
* Contrasefa de Inscripcion
* Asignatura(s) | Selecciona asignatura(s)
* Nivel(es) de los estudiantes  Seleccionar nivel(es) de los estudiantes
Fecha del inicio de laclase  05-ene-2017

* Fecha del final de la clase 09-jul-2017 Ej

Cancelar

Nota: El nombre de la clase puede contener entre dos y 100 caracteres.
3. Seleccione la fecha de finalizacion de la clase. Una vez que se cumpla la fecha

de finalizacién, no se podra acceder a la clase para realizar ninguna entrega a

menos que se reactive la clase.

Fecha del inicio de la clase  05-ene-2017

* Fecha del final de la clase 09-jul-2017
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4. Haga clic en "Enviar" para agregar la clase. La informacién de la clase se

proporcionara en una ventana emergente para confirmar el nimero de la clase y

Cancelar Enviar

la clave de inscripcion.

Clases caducadas

Toda clase que se crea en Turnitin lleva una fecha de finalizacién. Cuando se cumple la
fecha de finalizacidn, la clase caduca, el acceso se limita a sdlo lectura y la clase ya no
se muestra en la lista de clases activas. El instructor y los estudiantes ya no pueden

entregar trabajos.

Para ver solamente las clases caducadas, haga clic en la pestaiia “Clases finalizadas” en
la pagina de inicio del instructor de Turnitin. En la pestafia “Todas las clases”, a la
izquierda de la pestafia “Clases finalizadas”, se mostrara una lista con las clases activas

y finalizadas.

Todas las clases Clases finalizadas Clases activas

Estado Estadisticas Editar Copiar Eliminar

Reactivar una clase caducada

El instructor es el Unico que puede reactivar una clase caducada. Es posible usar el
icono “Editar” para asignar una nueva fecha de finalizacién a un curso y reactivarlo. El
instructor puede cambiar la fecha de finalizacion de una clase desde la pantalla de
actualizacion de la clase. Una vez modificada la fecha de finalizacidn, el instructor debe
hacer clic en “Enviar” para guardar la nueva fecha de finalizacidn y reactivar la clase.

Cémo copiar una clase

Con Turnitin, los instructores pueden copiar las clases de forma facil para volver a
utilizarlas en otro semestre o afio. Al copiar una clase, el instructor debe introducir un
nuevo nombre para la clase, la clave de inscripcidn y la fecha de inicio para el primer
ejercicio de la clase. Las fechas de los temas de discusion y los ejercicios restantes se
establecen automaticamente en funcién de la fecha de inicio establecida para el
primer ejercicio.
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1. Haga clic en el icono para copiar la clase ubicado a la derecha del nombre de

la clase.

I { Clases finalizadas }

as Editar Copiar Eliminar

o o

2. En la siguiente pantalla, edite la siguiente informacion:
Nombre de la Clase

Clave de Inscripcion

AsignaturaMateria (por ej.: ciencia)

Nivel del estudiante (por ej.: graduado de posgrado)

* Nombre de la Clase ' Copia de Espariol 101

* Contrasefia de Inscripcion  abc123

3. Seleccione la fecha y la hora de inicio para el primer ejercicio de la clase.
* Fecha de inicio del primer ejercicio 04-ene-2017 m 2:40 pm

4. Haga clic en “Guardar” para copiar la clase o en “Cancelar” para anular el

5. A continuacion, se abrird la pagina de la clase copiada, donde es posible

proceso.

revisar las fechas de los ejercicios en la clase copiada. Para editar las fechas de
los ejercicios, haga clic en el enlace “Mas acciones” a la derecha de cada ejercicio
y seleccione “Editar configuracion” en el menu desplegable.

Mas acciones ¥

Editar configuracién
Enviar

Eliminar ejercicio

20



Comprobacion de similitud

Tabla of contenidos
1. Resumen

2. Reportes de similitud

1. Tipos de archivo aceptados para los Reportes de similitud

2. Visualizar un Reporte de similitud

3. Cémo abrir el Reporte de similitud

4. Interpretacidon del Reporte de similitud

Resumen

La entrega tipica que se hace para un ejercicio de Turnitin genera un Reporte de
similitud. Este informe es el resultado de una comparacion entre el texto de la entrega
y los objetivos de busqueda seleccionados para el ejercicio. Puede incluir miles de
millones de pdaginas de informacion activa y archivada en Internet, un depdsito de
trabajos entregados previamente en Turnitin y un depésito con decenas de miles de
periddicos, revistas y publicaciones. Todo texto coincidente o de caracteristicas muy
similares que se detecte aparecera detallado en el Reporte de similitud que esta

disponible en la bandeja de entrada de ejercicios.

1. Para acceder a un Reporte de similitud, primero debe acceder a la pagina de
. . . . . . . ~ o n H
inicio principal haciendo clic en la pestafia “Todas las clases”en la parte superior

de cualquier pagina.
turnitin

Todas las clases Incorporarse a la cuenta Incorporarse a la cuenta (IA)

2. En la pdgina de inicio principal, el instructor debe hacer clic en el nombre de la

clase para ver la carpeta de la clase.

Nombre de la Clase

Espariol 101
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3. Al hacer clic en“Ver”en la columna “Acciones”, se accede a la bandeja de entrada de
ejercicios.

Ver

Reportes de similitud

Estos informes proporcionan un resumen del texto coincidente o de caracteristicas
muy similares que se encuentra en un trabajo entregado. Cuando hay un Reporte de
similitud disponible para su visualizacién, aparece un icono en la columna “Similitud”
en la bandeja de entrada de ejercicios. Los Reportes de similitud que aun no se
terminaron de generar aparecen representados por un icono en gris en la columna
“Similitud” . Es posible que los informes que no estan disponibles no se hayan
generado aun, o que la configuracidn del ejercicio esté demorando la generacién del
informe.

Mundo natural
BANDEJA DE ENTRADA | ESTAS VIENDO: TRABAJOS NUEVOS ¥

Entregar archivo Informe de GradeMark | Ec
AUTOR TiTuLO SIMILITUD
Barreto Agatha © El Goliat de los mares 64%

Agatha Barreto @ Pez grande del mar 100% W

Nota: Es posible que los trabajos sobrescritos o que se volvieron a entregar no generen
un nuevo Reporte de similitud hasta que hayan transcurrido 24 horas. Esta demora se
produce de forma automatica y permite que los trabajos que se vuelven a entregar se

generen correctamente sin detectar coincidencias con el borrador anterior.

El color del icono de informe indica el indice de Similitud del trabajo, segtn la cantidad
de texto coincidente o similar que se detectd. El rango de porcentajes oscila entre 0 %

y 100 %. Los posibles indices de similitud son los siguientes:

e Azul: No hay texto coincidente.
e Verde: De una palabra a 24 % de texto coincidente.
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e Amarillo: Entre 25 % y 49 % de texto coincidente.
e Naranja: Entre 50 % y 74 % de texto coincidente.

e Rojo: Entre 75 % y 100 % de texto coincidente.

Tipos de archivo aceptados para los Reportes de similitud

Los siguientes tipos de archivo pueden generar Reportes de similitud:

Microsoft Word® (DOC y DOCX), Corel WordPerfect®, HTML, Adobe PostScript®, texto
sencillo (TXT), Texto con Formato Enriquecido (RTF), Portable Document Format (PDF),

Hangul (HWP), PowerPoint (PPT, PPTS y PPS).

Advertencia: Estos indices no reflejan la evaluacidn que Turnitin hace respecto de si un
trabajo fue plagiado o no. Los Reportes de similitud simplemente son una herramienta
gue ayuda al instructor a encontrar fuentes que contienen texto similar a los trabajos
entregados. La decisidn de considerar que un trabajo contiene plagio debe tomarse
con cuidado y Unicamente después de un examen minucioso tanto del trabajo
entregado como de las fuentes que generan sospecha, de acuerdo con los estandares

de la clase y la institucidon donde se entrego el trabajo.

Visualizar un Reporte de similitud

El Reporte de similitud puede visualizarse en alguno de los cuatro modos disponibles.
Estos modos permiten que los usuarios vean y clasifiquen la informacién contenida en
el Reporte de similitud de la forma que mejor se ajuste a sus preferencias. Los cuatro

modos de visualizacién del Reporte de similitud son los siguientes:

Resumen de coincidencias (mostrar las coincidencias mas significativas juntas): Es una
lista de todas las areas del trabajo que presentan alguna similitud con la informacién
incluida en el depdsito de Turnitin. Las coincidencias se codifican por color y se
detallan en un drea de la entrega del porcentaje mas alto al mas bajo de palabras
coincidentes. Sélo se muestran las mejores coincidencias; las subyacentes estdn

visibles en los modos “Desglose de coincidencias” y “Todas las fuentes”.
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Todas las fuentes: Permite que el usuario vea las coincidencias entre el trabajo y una
fuente especifica seleccionada en los depdsitos de Turnitin. No contiene las mejores
coincidencias por area de similitud, sino una lista completa de todas las coincidencias
encontradas. Esta lista es exhaustiva, por lo que muestra todas las coincidencias
detectadas, incluidas las que estadn ocultas en el “Resumen de coincidencias” por
encontrarse en las mismas areas, o areas similares, que otras coincidencias mejores.
Desglose de coincidencias: Muestra las coincidencias que estan ocultas por una fuente
superior. Permite que los instructores comparen la instancia de coincidencia de una
fuente subyacente con la instancia de coincidencia de una fuente superior.
Comparacion directa con la fuente: es una vista minuciosa donde se muestra un area
de similitud comparada en forma directa con una coincidencia especifica de los
depdsitos de Turnitin. Este modo no esta disponible en todos los tipos de coincidencias

de depésito.

Nota: Si la fuente de texto coincidente es el trabajo de un estudiante de alguna de las
clases controladas por el usuario como instructor, entonces el trabajo puede aparecer
en el modo de comparacidn directa con la fuente, con el texto coincidente resaltado.
El Reporte de similitud proporciona al instructor informacidn sobre el origen del
trabajo coincidente. No esta disponible para los estudiantes que visualizan los

Reportes de similitud.

Si el trabajo corresponde a una clase controlada por otro instructor, no puede
proporcionarse acceso directo a ese trabajo. Para verlo, el instructor debe solicitar
permiso del instructor a cargo del trabajo haciendo clic en el enlace que conduce a la
fuente y, a continuacion, usando el botdn de solicitud de permiso. Turnitin genera de
forma automatica un correo electrénico de solicitud y se lo envia al instructor que
controla el trabajo. Este puede responderle al usuario por correo electrdnico si se
otorga el permiso. Los trabajos de los estudiantes no pueden ponerse a disposicién de

otro usuario del sistema de Turnitin.
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Como abrir el Reporte de similitud

1. Para acceder a la bandeja de entrada de ejercicios, haga clic en la pestaiia

“Todas las clases”, que lo dirigira a la pagina de inicio del instructor.
turnitin

Todas las clases Incorporarse a la cuenta Incorporarse a la cuenta (1A)

2. En la pdgina de inicio del instructor, haga clic en el nombre de la clase de los

ejercicios a los que desea acceder. Se abrird la pagina de inicio de la clase.

Universidad de Documentacion

Numero de la clase Nombre de la Clase

3374196 Espafiol 101

3. En la pdgina de inicio de la clase, haga clic en el enlace “Ver” debajo de la

columna “Acciones” junto al ejercicio al que desea acceder.

Ver

4. En la columna “Similitud” hay Iconos que indican el porcentaje del indice
General de Similitud y el color correspondiente en una escala que va de azul a
rojo.

SIMILITUD

64%

100% N

5.- Haga clic en el porcentaje de similitud en lamencionada columna “Similitud”
para abrir el Reporte de similitud en otra ventana. Si no aparece la ventana
nueva, es posible que deba agregar turnitin.com a la lista de sitios permitidos

para crear ventanas emergentes en el navegador de web que esta usando.
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Interpretacion del Reporte de similitud

Turnitin no revisa si hubo plagio en un trabajo. Si compararemos el trabajo de un
estudiante con nuestra base de datos y, si hay casos en los que la redaccidon del
estudiante es similar o coincide con alguna de nuestras fuentes, los marcaremos para

gue usted los revise.

Es completamente normal que un ejercicio coincida con alguna entrada en nuestra
base de datos. Si el estudiante uso citas e introdujo las referencias de manera correcta,
habra casos en los que encontraremos una coincidencia. El indice de Puntuacién de
Similitud (SSI) simplemente lo informa de las areas problematicas del trabajo de un
estudiante. Puede usarlo como herramienta dentro de un proceso mas extenso, a fin

de determinar si la coincidencia es aceptable.

Por ejemplo, es posible que un estudiante haya entregado un trabajo a Turnitin
anteriormente. Si en la entrega figuraba su nombre, es muy posible que, si no se

excluyen las coincidencias menores, las encuentre en el Reporte de similitud.

Otro ejemplo: un estudiante copia y pega una porcidn de texto en su trabajo porque
desconoce el tema que se estd tratando, y el indice de Similitud es de 10 %. Este caso
se compara con el de otro estudiante que puede tener una base firme de
conocimientos sobre el trabajo y sabe lo suficiente para recopilar informacion de

distintas fuentes a fin de citarla; su indice de Similitud es de 12 %.

Para ambos estudiantes se detectaran coincidencias con nuestra base de datos. No
obstante, uno de ellos copid directamente desde un sitio web, mientras que el otro
uso correctamente las fuentes y las citas. Recomendamos usar un Reporte de similitud
como indicador de que puede haber ocurrido plagio y luego usarlo como parte de un

proceso mas extenso a fin de determinar si las coincidencias son aceptables o no.
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Configuracion de la cuenta de Turnitin

Tabla de contenidos

1. Configuracién de la cuenta de Turnitin

2. Configuracion de la cuenta desde el correo electrénico de bienvenida

Configuracidn de la cuenta de Turnitin
Todos los usuarios deben crear un perfil de usuario. Sin embargo, si ya es usuario de

Turnitin, vaya directamente al paso de orientacién sobre cdmo iniciar sesién.

Los instructores pueden acceder a Turnitin de dos maneras:

El administrador puede agregar el instructor a la cuenta, donde éste ultimo recibird un

correo electrénico en el que se le pedira que cree una clave.

Advertencia: Cada cuenta de Turnitin debe tener asignada una direccién de correo
electrdénico Unica en el sistema de Turnitin. Los usuarios que ya crearon una cuenta de
Turnitin deben iniciar sesién con la direccion de correo electrdnico y la contraseiia

proporcionadas originalmente.

Configuracidn de la cuenta desde el correo electrénico de bienvenida
Si recibié un correo electrdnico de bienvenida de Turnitin, se confirma que el
administrador de Turnitin de su institucién lo agregd a la cuenta y, de este modo, le

permite empezar a crear clases, agregar estudiantes y crear ejercicios.

Nota: Si cree que un administrador lo agregd como instructor, pero no recibié el correo
electrénico de bienvenida de Turnitin, revise la carpeta de correo electrdnico no
deseado. Como alternativa, puede ponerse en contacto con su administrador para

comprobar que la direccidn de correo electrénico se haya escrito correctamente.
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1a. Para crear su contrasefia, introduzca la direccion de correo electronico
(debe ser la misma donde recibié el correo de bienvenida de Turnitin)

junto con su apellido.

1b. Haga clic en “Siguiente”para continuar.

2. Turnitin le enviard un correo electrdnico para validar su cuenta, con el asunto:
“Configuracién de la cuenta de Turnitin”. Vuelva a la bandeja de entrada de
correo electrdénico y revise la carpeta de correo no deseado.
3. Siga las instrucciones del correo electrénico para terminar de configurar la
cuenta de Turnitin. A continuacion, serd dirigido de vuelta a las paginas de
configuracion de la cuenta de Turnitin.
Nota: El vinculo URL para crear la contrasefia, incluido en el correo electrénico,
contiene un numero exclusivo, que caduca a las 24 horas. Si el enlace “Crear
contrasefia” ya no funciona, haga clic en el enlace que se encuentra debajo de
“¢Su vinculo caducé?” para solicitar un nuevo correo electrénico.
4.
4a. Escriba su nueva contrasefia y confirmela. Debe tener de seis a 12
caracteres e incluir por lo menos una letra y un nimero.
4b. Haga clic en el botdn “Crear contrasena”para finalizar el proceso de
configuracion de la cuenta. Como alternativa, puede hacer clic en

“Cancelar”para anular la operacion.

5. La configuracién de su cuenta ahora esta completa. Se le enviara un correo
electrdénico para confirmarlo. Ahora puede iniciar sesidon en Turnitin para
configurar su pregunta y respuesta de seguridad y empezar a usar el servicio.
Haga clic en el vinculo “Iniciar sesion”.

6. Escriba la direccion de correo electrénico y la contrasefia recientemente

creadas en los campos proporcionados para el inicio de sesién.
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Iniciar sesion en Turnitin

Direccién de correo electrénico

I l

Contrasefia (Iniciar sesién en Turnitin)

¢ Desea crear su perfil de usuario? Haz clic aqui.

¢Olvidaste tu contrasena? Haz clic aqui.

Inicio de Sasiéd

7. Después de iniciar sesién, tendra la oportunidad de modificar su nombre y
direccidon de correo electrdnico, en caso de que esta informacion se haya

introducido de forma incorrecta.

7a. Se le pedird que proporcione una respuesta para la pregunta de
seguridad, en caso de que tenga que restablecer la contrasena de Turnitin.

7b. Haga clic en “Siguiente”para continuar.

iBienvenido a TurnitinUK!

Usted ha sido agregado como instructor a la cuenta Universidad de Documentacién.

Before you can get started, we want to confirm your user information and give you the
chance to set up your secret question and answer. Please feel free to change any other
information as needed.

Cuando termine, haga clic en "siguiente" para continuar.

Su correo electrénico «
[ =

Pregunta secreta «
( Por favor, selecciona una pregunta secreta. 3]

Respuesta a la pregunta «

[ l

Su nombre «

l l

Sus apellidos =

[ J

Siguiente
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8. Haga clic en el botdn “Acepto — Terminar el Perfil” para aceptar el acuerdo de
usuario de Turnitin e ingresar al servicio de Turnitin. Como alternativa, puede

hacer clic en “No acepto — Cancelar Perfil”.

Acuerdo del Usuario

Por favor, lee nuestro acuerdo de usuario y haz clic en "Acepto - Continuar" o "No
acepto - Cerrar Sesion" para aceptar o rechazar sus términos y condiciones:

Turnitin, LLC (denominada en adelante "Turnitin") mantiene TurnitinUK
(www.turnitinuk.com) y sus servicios (el "Sitio" o los "Servicios"), y se los
ofrece a usted, el usuario ("Usted" o "Usuario"), siempre y cuando Usted
acepte, sin modificacién alguna, los términos, las condiciones y los avisos
contenidos en el presente documento (el "Acuerdo de Usuario").

Usted deberai leer detenidamente el presente Acuerdo de Usuario antes
de aceptarlo. Cualquier incumplimiento del Acuerdo de Usuario por
parte de Usted conllevara la suspensién automaética de su permiso para

utilizar el Sitio.
[ Acepto -- Terminar el Perfil 1 No acepto -- Cancelar Perfil
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Correo electrénico para usuarios sin entregas

Con “Correo electrdnico para usuarios sin entregas” es posible enviar correos
electronicos a los estudiantes de una clase que todavia no han realizado entregas. Es
posible enviar un recordatorio por correo electréonico en cualquier fase del proceso de
entrega, inclusive si la fecha de publicacidn ya pasé, para alertar a los usuarios con

entregas atrasadas.

1. Desplacese a la “Bandeja de entrada de ejercicios” para la clase a la que desea

enviar un correo electrdnico.

Mundo natural
BANDEJA DE ENTRADA | ESTAS VIENDO: TRABAJOS NUEVOS ¥

Entregar archivo Informe de GradeMark | Editar la configuracién del ejercicio | Correo electrénico sin remitentes
AUTOR TiuLo SIMILITUD NOTA RESPUESTA ARCHIVO N° DEL TRABAJO FECHA
Barreto Agatha © £ Goliat de los mares 64% 30 (] 65091807 04-ene-2017
Mila Laureano © Grandes peces del mar 100% N rd (] 65089243 04-ene-2017

2. Haga clic en el enlace “Correo electrénico sin remitentes” a la derecha de la

bandeja de entrada de ejercicios.

Mundo natural
BANDEJA DE ENTRADA | ESTAS VIENDO: TRABAJOS NUEVOS ¥

Entregar archivo Informe de GradeMark | Editar la configuracion del ejercicio | Correo electrénico sin remitentes

3. Introduzca una linea de asunto y un mensaje para el correo electrénico.
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correo electréonico sin remitentes

Clase: Universidad de Documenacion, Espariol 101

Introduce el Asunto de tu mensaje en la linea correspondiente.

Introduce tu mensaje:

] Incluirme a mi mismo

Enviar

4. Haga clic en la casilla “Incluirme a mi mismo” si también desea recibir una

copia del correo electrénico que recibirdn los estudiantes.

Incluirme a mi mismo

5. Haga clic en el botdn “Enviar” para mandar el correo electrénico a los

estudiantes.

Enviar
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Ejercicios

Tabla de contenidos

1. Creacidon de un ejercicio

2. Opciones avanzadas de ejercicios

1. Configuracion de Reportes de Originalidad

Generacion de informes y opciones para volver a hacer una entrega

Excluir la bibliografia

Excluir citas

Excluir coincidencias menores

Otorgar acceso a los Reportes de Originalidad

1
2
3
4.
5
6

Opciones de depdsitos

2. Cambiar los valores predeterminados de las opciones avanzadas de ejercicios

3. Ejercicios de revisidn

1. Crear un ejercicio de revision

4. Entrega de trabajos

Tamanos y tipos de archivo

Carga de archivo individual

Carga de archivos multiples

Entregas con Cortar y pegar

v A o hdoE

Cargas de archivos zip

5. Bandeja de entrada de ejercicios

1. Elementos de la bandeja de entrada de ejercicios

1.

Organizar la bandeja de entrada de ejercicios

6. Visualizacién de trabajos

1. Descargar trabajos

2. Descarga masiva de trabajos

7. Transferencia de trabajos de un ejercicio a otro
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https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/Espa%C3%B1ol/03_Instructor/Turnitin_Originality_Check_Instructor/Ejercicios#Excluir_coincidencias_menores
https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/Espa%C3%B1ol/03_Instructor/Turnitin_Originality_Check_Instructor/Ejercicios#Otorgar_acceso_a_los_Reportes_de_Originalidad
https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/Espa%C3%B1ol/03_Instructor/Turnitin_Originality_Check_Instructor/Ejercicios#Opciones_de_dep.C3.B3sitos
https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/Espa%C3%B1ol/03_Instructor/Turnitin_Originality_Check_Instructor/Ejercicios#Cambiar_los_valores_predeterminados_de_las_opciones_avanzadas_de_ejercicios
https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/Espa%C3%B1ol/03_Instructor/Turnitin_Originality_Check_Instructor/Ejercicios#Ejercicios_de_revisi.C3.B3n
https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/Espa%C3%B1ol/03_Instructor/Turnitin_Originality_Check_Instructor/Ejercicios#Crear_un_ejercicio_de_revisi.C3.B3n
https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/Espa%C3%B1ol/03_Instructor/Turnitin_Originality_Check_Instructor/Ejercicios#Entrega_de_trabajos
https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/Espa%C3%B1ol/03_Instructor/Turnitin_Originality_Check_Instructor/Ejercicios#Tama.C3.B1os_y_tipos_de_archivo
https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/Espa%C3%B1ol/03_Instructor/Turnitin_Originality_Check_Instructor/Ejercicios#Carga_de_archivo_individual
https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/Espa%C3%B1ol/03_Instructor/Turnitin_Originality_Check_Instructor/Ejercicios#Carga_de_archivos_m.C3.BAltiples
https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/Espa%C3%B1ol/03_Instructor/Turnitin_Originality_Check_Instructor/Ejercicios#Entregas_con_Cortar_y_pegar
https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/Espa%C3%B1ol/03_Instructor/Turnitin_Originality_Check_Instructor/Ejercicios#Cargas_de_archivos_zip
https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/Espa%C3%B1ol/03_Instructor/Turnitin_Originality_Check_Instructor/Ejercicios#Bandeja_de_entrada_de_ejercicios
https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/Espa%C3%B1ol/03_Instructor/Turnitin_Originality_Check_Instructor/Ejercicios#Elementos_de_la_bandeja_de_entrada_de_ejercicios
https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/Espa%C3%B1ol/03_Instructor/Turnitin_Originality_Check_Instructor/Ejercicios#Organizar_la_bandeja_de_entrada_de_ejercicios
https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/Espa%C3%B1ol/03_Instructor/Turnitin_Originality_Check_Instructor/Ejercicios#Visualizaci.C3.B3n_de_trabajos
https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/Espa%C3%B1ol/03_Instructor/Turnitin_Originality_Check_Instructor/Ejercicios#Descargar_trabajos
https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/Espa%C3%B1ol/03_Instructor/Turnitin_Originality_Check_Instructor/Ejercicios#Descarga_masiva_de_trabajos
https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/Espa%C3%B1ol/03_Instructor/Turnitin_Originality_Check_Instructor/Ejercicios#Transferencia_de_trabajos_de_un_ejercicio_a_otro

Creacion de un ejercicio
Todas las entregas de los estudiantes se realizan a ejercicios de una clase de Turnitin.
Los ejercicios para una clase determinada se crean, muestran y modifican en la pagina

de inicio de la clase.

1.. Para llegar a la pagina de inicio de la clase, primero es necesario acceder a la
pagina de inicio principal mediante la pestaia “Todas las clases” ubicada en la

parte superior de cualquier pagina.
tu I’nItILI“'!'

Ejercicios Estudiantes Boletin de notas

ESTAS VIENDO: INICIO > ESPANOL 101

2. En la pdgina de inicio principal, el instructor debe hacer clic en el nombre de la

clase para ver la carpeta de la clase.

Espafiol 101

PAGINA DE INICIO DE LA CLASE

COMIENZO FECHA DE EN

Mundo natural

AR 04-ene-2017 06-abr-2017

3. En la carpeta de la clase, haga clic en el botdn "Agregar un ejercicio".

== Agregar un ejercicio

4. En la siguiente pagina, introduzca el titulo del ejercicio.

Ejercicio Nuevo

Titulo del ejercicio @

| ]

Valor de puntos @

l ]

Opcional
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5. Seleccione la fecha de inicio y la fecha limite de entrega para el ejercicio.
También se pueden seleccionar horas especificas. Los estudiantes sélo podran
realizar la entrega una vez que se cumplan la fecha y hora de inicio. Después de
la fecha y hora limite de entrega, se bloqueara la entrega de trabajos de los

estudiantes, a menos que se haya activado la entrega atrasada.

Fecha de inicio @

05-ene2017  |[]

alas 163 @ | 345
Fecha limite @
12-ene-2017 | []
a las 235 1 |59+

Fecha de publicacion @

13-ene-2017 il

alas 0 5/ : [00%

6. Seleccione si se requeriran Reportes de Originalidad para las entregas o se
permitira la carga de cualquier tipo de archivo. La opcion predeterminada es
“Permitir sdlo los tipos de archivo para los cuales Turnitin pueda comprobar su
originalidad”. Si no se requieren Reportes de Originalidad en el ejercicio, se
puede seleccionar “Permitir cualquier tipo de archivo”.Con esta opcidn, los

instructores pueden dejar retroalimentacion en todos los tipos de archivo.

Permitir sélo los tipos de archivo para
los cuales Turnitin pueda comprobar su
originalidad

© Permitir cualquier tipo de archivo @

Opciones avanzadas de ejercicios

Al crear un ejercicio, el usuario puede optar por ver y modificar cualquiera de las

opciones avanzadas de ejercicios. Para ver las opciones avanzadas de ejercicios, se

debe hacer clic en el enlace “+ Configuracion opcional”.
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1. Especifique instrucciones especiales para los estudiantes sobre el ejercicio.

Escribe aqui las instrucciones del ejercicio @

2. Seleccione si desea permitir las entregas después de la fecha limite de entrega
del ejercicio. Si selecciona “Si”, los estudiantes podrdn realizar entregas al
ejercicio después de la fecha limite de entrega, siempre y cuando no hayan
realizado una entrega todavia. Si selecciona “No”, los estudiantes no podrdn

realizar entregas después de la fecha limite de entrega del ejercicio.

¢ Permitir la entrega de documentos después de la fecha limite? @
si
ONo
Configuracion de Reportes de Originalidad
Seleccione si desea que se generen Reportes de Originalidad para las entregas al

ejercicio. Si decide establecer esto en “Si”, continlde con el paso 2. Si prefiere

establecer esta opcidn en “No”, vaya directamente al paso 3.

Informe de Originalidad

¢Generar Informes de Originalidad para entregas? @

Osi
No

Si se configurd el ejercicio para admitir cualquier tipo de archivo, Turnitin sélo

generard Reportes de Originalidad para los siguientes tipos de archivo:

Microsoft Word, PowerPoint, WordPerfect, PostScript, PDF, HTML, RTF, OpenOffice
(ODT), Hangul (HWP), Google Docs (entregados a través de la opcion de entrega

Google Drive), archivos de texto sencillo.
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Generacion de informes y opciones para volver a hacer una entrega
Seleccione de la lista desplegable el momento, después de las entregas de los
estudiantes, en que desea que se generen Reportes de Originalidad. Existen tres

opciones para esta configuracién de los ejercicios:

Inmediatamente (el primer informe es el final): Se generaran Reportes de Originalidad
de inmediato para todas las entregas. Los estudiantes no podrdn volver a entregar
trabajos. El instructor debera eliminar las entregas para activar la opcién de volver a

entregar.

Inmediatamente (puede reescribir los informes hasta la fecha limite de entrega): Se
generaran de inmediato Reportes de Originalidad para la entrega inicial de cada
usuario estudiante a este ejercicio. Los estudiantes podran volver a entregar el trabajo
tantas veces como lo deseen hasta la fecha limite de entrega del ejercicio. Los
Reportes de Originalidad para la segunda entrega o las subsiguientes demoraran 24
horas en comenzar a procesarse. Solo se presentara la entrega mas reciente al
instructor o estudiante. Se eliminaran las versiones anteriores. Los Reportes de
Originalidad se volveran a generar una hora antes de la fecha y hora limites de entrega
para poder comparar las entregas de los estudiantes entre si dentro del ejercicio. La
regeneracion puede producir cambios en el indice de similitud de los Reportes de
Originalidad. Generalmente, esta opcién se utiliza cuando los estudiantes autorevisan
sus entregas y pueden ver los Reportes de Originalidad. No se permite volver a hacer

entregas después de la fecha y hora limites de entrega del ejercicio.

En la fecha limite de entrega: No se generaran Reportes de Originalidad para ninguna
entrega hasta la fecha y hora limites de entrega del ejercicio. Los estudiantes podran
volver a entregar tantas veces como sea necesario hasta la fecha y hora limites de
entrega sin recibir informes. No se podran volver a hacer entregas después de la fecha

y hora limites de entrega del ejercicio.

Generar Informes de Originalidad para la entregas de los estudiantes @
v Inmediatamente el primer informe es el final
Inmediatamente (puede reescribir los informes hasta la fecha limite de entrega)

en la fecha limite de entrega j 3

37



Excluir la bibliografia

Seleccione si desea que el texto que se muestra en la bibliografia, los trabajos citados o
las secciones de referencia de los ejercicios se excluya de la comprobacién de
coincidencias en el indice de similitud al generar Reportes de Originalidad. Esta opcidn

de configuracién puede anularse de forma individual en cada Reporte de Originalidad.

Excluir material bibliografico del indice de Similitud en todos los trabajos de este ejercicio. @

Osi
No

Excluir citas

Seleccione si desea que el texto que se muestra en las citas de los ejercicios se excluya
de la comprobacién de coincidencias en el indice de similitud al generar Reportes de
Originalidad. Esta opcidén de configuracidn puede anularse de forma individual en cada

Reporte de Originalidad.

Excluir material bibliografico del indice de Similitud en todos los trabajos de este ejercicio. @
[« Eit
No

Excluir coincidencias menores

Seleccione si desea que las coincidencias que no son lo suficientemente largas (esto lo
determina usted) no se consideren al generar Reportes de Originalidad. Esta opcién de
configuracion puede anularse de forma individual en cada Reporte de Originalidad. Si
decide establecer esto en “Si”, continte con el paso 8b. Si prefiere establecer esta

opcién en “No”, vaya directamente al paso 10.

¢Excluir las coincidencias menores? @
Si
ONo
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Al seleccionar “Si”, se mostrara un cuadro amarillo. Aqui, es posible excluir las
coincidencias por cantidad de palabras si se introduce el nUmero de palabras que se

desean no considerar al generar Reportes de Originalidad.

Otra alternativa es excluir las coincidencias por porcentaje si se introduce el porcentaje

de palabras que se desean no considerar al generar Reportes de Originalidad.

Excluir las coincidencias por::*

Numero de
© palabras: 0 palabras
Porcentaje: %

Los instructores pueden ajustar la configuracidn de exclusion de coincidencias
menores en el ejercicio en cualquier momento mediante el icono “Editar” a la derecha
del nombre del ejercicio. La funcidn “Excluir coincidencias menores” también puede
ajustarse dentro de cada Reporte de Originalidad. Con esta funcidn, los instructores
obtienen mas control sobre el filtrado de coincidencias menores y pueden
concentrarse en las coincidencias mayores y mas problematicas dentro de los Reportes

de Originalidad.

Otorgar acceso a los Reportes de Originalidad

Seleccione si desea que los estudiantes puedan ver o no los Reportes de Originalidad
de sus entregas para este ejercicio. Con esta opcidn, los instructores obtienen mas
flexibilidad y control sobre la creacidn de ejercicios.

¢ Permitir a los estudiantes ver los Informes de Originalidad? @
Si
©ONo
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Opciones de depdositos

Si el administrador activa las opciones de depdsitos para un instructor, se muestran
dos o cuatro opciones en la lista desplegable "Entregar trabajos a". Seleccione de la
lista desplegable el lugar al que desea que se entreguen los trabajos. La configuracién
proporciona la capacidad para seleccionar si los trabajos se deben almacenar en un
depdsito de trabajos estandar de Turnitin, en el depdsito de trabajos de la institucion,

en el depdsito de trabajos que el estudiante seleccione o en ningln depdsito.

La ventaja de enviar los trabajos a un depésito de trabajos estdandar es que los trabajos
de los estudiantes entregados para el ejercicio se comparan con las entregas de los
estudiantes de otras instituciones. No obstante, si se opta por enviar los trabajos al
depdsito de trabajos de la institucidn, el ejercicio solamente se compara con las
entregas de otros estudiantes dentro de la institucion. Si se selecciona "Sin depdsito",
los trabajos de los estudiantes no se almacenan en el depdsito de trabajos estandar de
Turnitin ni en el depdsito de trabajos de la institucion. Esto significa que no se
comprueba la complicidad de los trabajos entre los estudiantes de la misma institucion

o de instituciones diferentes.

Entregar trabajos a: @

v Depésito de trabajos estandar
Depésito de los trabajos de la institucién
Repositorio elegido por el estudiante
Sin depdsito
I UEDUSIU UE Tdudius UE ESUUEITES

La configuracién de las opciones de busqueda permite seleccionar las entregas de los
estudiantes en los repositorios de Turnitin que se deben comparar en el
procesamiento de los Reportes de oOiginalidad para los trabajos. Asi, el instructor
puede ignorar un tipo de fuente si la comparacion con este tipo de fuente no es
necesaria. El porcentaje del indice de similitud puede disminuir si se anula la seleccién

de una opcién de depdsito.

Los objetivos de busqueda disponibles se detallan debajo de "Opciones de busqueda".

Se buscaran los objetivos sefialados con una marca de verificacién. Si desea eliminar
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un depdsito de los objetivos de busqueda, haga clic en la casilla para eliminar la marca
de verificacion. Al hacer clic en la casilla vacia junto a un depdsito, se volvera a agregar
el depdsito como objetivo de blsqueda. Esta seleccidén no afectard las puntuaciones

actuales de "indice general de similitud" o Reportes de Originalidad generados.

Los objetivos de busqueda actualmente disponibles son:

Depésito de trabajos de estudiantes: Los trabajos previamente entregados en clases y
ejercicios de Turnitin

Depésito de los trabajos de la institucion: Un depdsito de trabajos de los estudiantes
de una institucion

Paginas de Internet actuales y archivadas: Un depdsito de paginas de Internet
publicas archivadas y activas con miles de millones de paginas de contenido existente y
decenas de miles de pdginas nuevas que se agregan a diario

Periodicos, revistas y publicaciones: Contenido de periddicos, revistas y publicaciones
de terceros, incluidos muchos periddicos, revistas y publicaciones profesionales
importantes

Opciones de busqueda: ©

Deposito de trabajos de estudiantes
Deposito de los trabajos de la institucion
Paginas de internet actuales y archivadas

Periddicos, revistas y publicaciones

Cambiar los valores predeterminados de las opciones avanzadas de ejercicios

Si se realizan cambios en las opciones avanzadas de ejercicios, se proporciona una
opcion adicional en la parte inferior del panel de opciones. Se le pregunta al instructor:
“¢Desea guardar estas opciones como predeterminadas para ejercicios futuros?”.
Seleccione “Si” para que las opciones avanzadas de ejercicios seleccionadas como
predeterminadas se utilicen en la creacién de todos los ejercicios futuros. Seleccione
“No” para continuar con la configuracion predeterminada anterior de opciones

avanzadas de ejercicios.
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Es posible cambiar la configuracién predeterminada en cualquier momento, ya sea al

crear un ejercicio nuevo o actualizar un ejercicio existente.

¢ Desea guardar estas opciones como predeterminadas para ejercicios futuros?

Ejercicios de revision

Los usuarios estudiantes sélo pueden entregar un trabajo por ejercicio. Si el instructor
desea que los estudiantes entreguen varios borradores sin que se sobrescriban los
borradores anteriores, puede crear ejercicios adicionales con el tipo de ejercicio de
revision. Los ejercicios de revision duplican las opciones avanzadas y la configuracion

III

estandar del ejercicio “principal”, pero pueden tener nuevas fechas de inicio, limite de
entrega y publicacidn. La configuracidn de “Generar Reportes de Originalidad” para las
entregas de los estudiantes puede ser diferente en un ejercicio de revisién. Ademas, el
instructor puede seleccionar otro conjunto de instrucciones especiales opcionales o

asignar un valor en puntos diferente.

Crear un ejercicio de revision

1. En la carpeta de la clase, haga clic en el botdn "Agregar un ejercicio”.

2. Haga clic en el botdn de opcidn junto a “Ejercicio de revisién” para seleccionar

“Ejercicio de revision”. A continuacién, haga clic en el botén “Siguiente paso”.

Ejercicio de revision

3. En el menu desplegable con la etiqueta "Basado en un ejercicio de trabajos",

seleccione el ejercicio sobre el que se debe basar esta revision.
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Crear un nuevo ejercicio de revision

basado en un ejercicio de trabajos

[ assignment 1: Mundo natural :]

4. Seleccione la fecha y hora de inicio, la fecha y hora limites de entrega y (si se

encuentra disponible) la fecha y hora de publicacidn para el ejercicio.

Fecha de inicio: 05-ene-2017 m alas :
fecha de entrega: 12-ene-2017 m alas :
Fecha de publicacion: 13-ene-2017 m alas H

5. (Opcional) Introduzca todas las instrucciones especiales sobre el ejercicio para

los estudiantes.

introduce las instrucciones especiales (opcional):

6. Seleccione de la lista desplegable el momento, después de las entregas de los
estudiantes, en que desea que se generen Reportes de originalidad. Existen tres

opciones para esta configuracién de los ejercicios:

Inmediatamente (el primer informe es el final): Se generaran de inmediato
Reportes de Originalidad para todas las entregas. Los estudiantes no podran
volver a entregar trabajos. El instructor debera eliminar las entregas para activar

la opcidn de volver a entregar.

nmediatamente (puede reescribir los informes hasta la fecha limite de

entrega): Se generaran de inmediato Reportes de Originalidad para la entrega
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inicial de cada usuario estudiante a este ejercicio. Los estudiantes podran volver
a entregar el trabajo tantas veces como lo deseen hasta la fecha limite de
entrega del ejercicio. Los Reportes de Originalidad para la segunda entrega o las
subsiguientes demorardn 24 horas en comenzar a procesarse. Solo se presentard
la entrega mas reciente al instructor o estudiante. Se eliminaran las versiones
anteriores. Los Reportes de Originalidad se volveran a generar una hora antes de
la fecha y hora limites de entrega para poder comparar las entregas de los
estudiantes entre si dentro del ejercicio. La regeneracién puede producir
cambios en el indice de similitud de los Reportes de Originalidad. Generalmente,
esta opcion se utiliza cuando los estudiantes autorrevisan sus entregas y pueden
ver los Reportes de Originalidad. No se permite volver a hacer entregas después

de la fecha y hora limites de entrega del ejercicio.

En la fecha limite de entrega: No se generardn Reportes de Originalidad para
ninguna entrega hasta la fecha y hora limites de entrega del ejercicio. Los
estudiantes podran volver a entregar tantas veces como sea necesario hasta la
fecha y hora limites de entrega sin recibir informes. No se podran volver a hacer
entregas después de la fecha y hora limites de entrega del ejercicio.

generar Informes de Originalidad para la entregas de los estudiantes:

v Inmediatamente (tu primer informe es el final)
Inmediatamente (puede reescribir los informes hasta la fecha limite de entrega)
en la fecha limite de entrega

7. Seleccione si desea que los estudiantes puedan ver o no los Reportes de
Originalidad de sus entregas para este ejercicio. Con esta opcion, los instructores
obtienen mas flexibilidad y control sobre la creacién de ejercicios.

¢ Permitir a los estudiantes ver los Informes de Originalidad?

si

ONo
8. Haga clic en "Enviar" para guardar este ejercicio de revision. Los ejercicios de
revision se muestran como subejercicios del ejercicio principal en la pagina de

inicio de la clase para los instructores.
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Enviar

Entrega de trabajos

Los instructores que se unieron a una cuenta de Turnitin pueden entregar trabajos a

través de cuatro métodos. Las cargas de los instructores pueden entregarse con:

Carga de archivo individual: El instructor selecciona un solo archivo para la entrega.

Cortar y pegar: Se entrega el texto copiado y pegado en un cuadro de entrega de
Turnitin. Se puede utilizar para las entregas en un formato de archivo no admitido.
No se permiten copiar y pegar imagenes ni informacion que no sea texto; solo se

acepta texto sencillo.

Carga de archivos muiltiples: Se seleccionan varios archivos uno por uno. Es similar a la

carga de varios archivos adjuntos a un correo electrdnico.

Carga de archivo ZIP: Se entrega un archivo de compresion (.zip) estdndar en el que se
incluyen varios trabajos. El archivo puede contener 200 MB o 1000 archivos. La carga
de archivos ZIP de tamafio considerable puede requerir tiempo adicional para

completarse.

Tamaiios y tipos de archivo
Turnitin actualmente admite la carga de los siguientes tipos de archivo en un ejercicio
con la opcién Permitir sélo los tipos de archivo para los cuales Turnitin pueda

comprobar su originalidad activada:

Microsoft Word® (DOC y DOCX)
Corel WordPerfect®

HTML
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Adobe PostScript®

Texto sencillo (TXT)

Formato de Texto Enriquecido (RTF)
Formato de Documento Portatil (PDF)
OpenOffice (ODT)

Hangul (HWP)

PowerPoint (PPT)

Cuando se activa “Aceptar cualquier tipo de archivo” en un ejercicio, Turnitin admite la
entrega de todo tipo de archivos, siempre y cuando se cumplan los requisitos de

archivo.

El tamafio de archivo no puede superar los 40 MB. Es posible eliminar el contenido que
no es texto de los archivos grandes para reducir su tamafio. No se pueden cargar ni
entregar a Turnitin archivos protegidos con contrasefia, cifrados, ocultos, de sistema o

de solo lectura.

Nota: Los archivos de sélo texto no pueden superar los 2 MB.

Nota: Si la clase se configuré para admitir Gnicamente archivos sobre los que
Turnitin pueda generar Reportes de originalidad, los documentos PDF que se
desean enviar deben contener texto. Se rechazaran los archivos PDF con
imagenes de texto durante el intento de carga. Para determinar si un documento
contiene texto real, copie y pegue una seccion o todo el texto en un editor de
texto sencillo, como el Bloc de Notas de Microsoft o Apple TextEdit. Si el texto

no se copia, la seleccidn no contiene texto real.

Nota: Cuando el ejercicio se establece en “Permitir sélo los tipos de archivo para
los cuales Turnitin pueda comprobar su originalidad”, los usuarios con archivos
de texto guardados en un tipo de archivo que Turnitin no acepta deberan utilizar
un programa de procesamiento de texto para guardar los archivos como uno de

los tipos aceptados. Los tipos de archivo de Formato de Texto Enriquecido y
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Texto Sencillo se encuentran disponibles casi universalmente en todo software
de procesamiento de texto. Ninguno de esos tipos de archivo admiten imagenes
o datos que no sean texto dentro de los archivos. El Formato de Texto Sencillo
no admite ningun tipo de formato y el Formato de Texto Enriquecido solamente

admite opciones de formato limitadas.

Advertencia: Los usuarios que desean convertir sus archivos a un formato nuevo
deberan guardarlos con un nombre diferente al original. Todo archivo debe
guardarse con un nombre de archivo nuevo al convertirlo a los Formatos de
Texto Enriquecido o Texto Sencillo para evitar la pérdida permanente del

contenido de imagen o formato original del archivo.

Carga de archivo individual
1. En la pagina de inicio de la clase, haga clic en el enlace “Mas acciones” junto al
ejercicio al que desea realizar una entrega y seleccione “Entregar trabajo”.

Mas acciones

Editar configuracién

Enviar

Eliminar ejercicio

2. Si es necesario, seleccione “Carga de archivo individual” en el menu
desplegable “Enviar”. Carga de un solo archivo es el tipo de entrega por defecto

para los usuarios nuevos.

Entregar: Carga de archivo individual ~

3a. Seleccione un nombre de estudiante inscrito en el menu desplegable
de autores de la pagina de entrega. Los trabajos que un instructor
entregue en nombre de un estudiante se mostraran en la carpeta de ese

estudiante como si el estudiante hubiera realizado la entrega.
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Autor

v Estudiante no inscrito
Livio Acuna (test1@turnitin.com)
Cunibaldo Ayala (test2@turnitin.com)
Pericles Puga (test3@turnitin.com)

3b. Si se selecciona un estudiante no inscrito en el menu desplegable de
autores, es necesario introducir el nombre y el apellido.

Nombre

Apellidos

3c. Introduzca el titulo del trabajo.

Titulo de la entrega

4. Una vez revisados los requisitos para la carga de un solo archivo, se brinda la

opcién de cargar un archivo desde:

e Unequipo
e Dropbox

e Google Drive
Haga clic en uno de los botones de entrega y busque el archivo que desea cargar.

Escoge el archivo que quieres subir a TurnitinUK:

Buscar en este ordenador
:*3 Buscar en Dropbox

&. Elige de entre las opciones de Google Drive

5. Haga clic en "Cargar" para cargar el archivo.

Cancelar
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6. Se comenzara a procesar la carga en la pagina de vista previa de la entrega 'y
se indicara el progreso de la carga para el archivo seleccionado. Una vez

procesado el archivo, se mostrard la primera pagina del archivo.

Entregar: Carga de archivo individual PASO ©® @

Procesando: 1_dataprotection_hendrickx_combinedstudies_en (1).pdf

Autor:
tes twa

Titulo del ejercicio:

Mundo Natural . =ie
. .
Titulo de la entrega: * .
dwadwa . L ]
L

Esto no deberia tardar mas de 2 minutos. Por favor, espera...
necesitaremos tu confirmacién para completar el proceso.

Cancelar

7. Al finalizar la carga, se mostrara la primera pagina del trabajo que se desea
entregar. Revise el texto para confirmar si selecciond el archivo correcto. Utilice
las flechas sobre la vista previa del documento para revisar otras paginas en el

documento.

Entregar: Carga de archivo individual PASO

Por favor, confirma que este es el archivo que quieres entregar...

Péagina 1

Autor:
tes twa

Titulo del ejercicio:
Mundo Natural

Titulo de la entrega:
dwadwa

Nombre del archivo:
_home_moodle_moodledata26_sprint_temp_turnitintooltwo_177687/

Tamafio del archivo:
15.83K

Total paginas:
3

Total de palabras:
1461

Total de caracteres:
7341

[ ontrmar USRS
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8. Para completar la carga del archivo, haga clic en el botén “Confirmar” en la
parte inferior de la pagina. Si cargé el archivo incorrecto, haga clic en “Cancelar”

y vuelva a realizar la entrega con el archivo correcto.

Confirmar Cancelar

9. Una vez completada la entrega, se mostrard el recibo digital. La identificacion
de entrega en el recibo digital es el nimero Unico asignado a esta entrega. Es
posible descargar una copia del recibo digital con la opcién de impresién dentro

del Visualizador de Documentos.

Entregar: Carga de archivo individual PASO @@ @

Felicidades, se ha completado tu entrega. Este es tu recibo digital. Puedes imprimir una

copia desde el Visualizador de documentos.

Autor: « Pagina1
tes twa

Titulo del ejercicio:
Mundo Natural Protection of workers' personal data
inthe European Union

Titulo de la entrega:
dwadwa

Nombre del archivo:
1

(1).p0f

Tamaiio del archivo:
B812.24K

Total paginas:
121

Total de palabras:
65174

Total de caracteres:
353815

Fecha de entrega:
05-ene-2017 16:58 GMT

Identificador de |la entrega:
65161389

Ir ala bandeja de entrada de ejercicios Entregar otro archivo

10. Haga clic en “Ir a la bandeja de entrada de ejercicios” para ver la lista de
entregas de los estudiantes actuales o haga clic en “Entregar otro archivo” para

continuar realizando entregas como estudiante.

Ir a la bandeja de entrada de ejercicios Entregar otro archivo
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Carga de archivos mutiltiples
Con la opcidén de entrega “Carga de archivos multiples”, es posible cargar varios

archivos de forma simultanea.

1. En la pagina de inicio de la clase, haga clic en el enlace “Mas acciones” junto al

ejercicio al que desea realizar una entrega y seleccione “Entregar trabajo”.

Mas acciones ¥

Editar configuracién

Enviar

Eliminar ejercicio

4

2. Seleccione “Carga de archivos multiples” en el menu desplegable “Enviar:”.

“Carga de archivo individual” es el tipo de entrega por defecto.

3. Haga clic en “Elegir archivo” y busque en el equipo el archivo que desea

adjuntar a la lista “Vista previa de la entrega del archivo”.

Vista previa de la entrega del archivo

Enviar Archivo ¢Aceptado? Estudiante Apelli

Choose file | No file chosen

e Cada archivo debe ocupar menos de 40 MB.

Si el archivo contiene imdagenes, es posible eliminarlas o guardar el archivo como
archivo de texto enriquecido o texto sencillo para reducir el tamafio de archivo.
Si el archivo es un PDF y supera la restricciéon de 40 MB: (1) copie el texto del
documento, (2) cambie el proceso de carga a “Copiar y pegar” y (3) pegue el

texto en el campo de cuerpo.

e Lalongitud de trabajo méxima para cada archivo es 400 paginas.
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e @ Sepermiten todos los tipos de archivo. Sin embargo, sélo los archivos de
Microsoft Word, PowerPoint, WordPerfect, PostScript, PDF, HTML, RTF,
OpenOffice (ODT), Hangul (HWP), Google Docs y texto sencillo con al menos 20

palabras seran elegibles para recibir Reportes de Originalidad.

4a. Una vez cargado correctamente, el primer archivo se mostrara en la
lista “Vista previa de la entrega del archivo”. Seleccione un nombre de
estudiante inscrito en el menu desplegable de la pagina de entrega. Los
trabajos que un instructor entregue en nombre de un estudiante se

mostraran en la carpeta de ese estudiante.

Estudiante Apellidos Nombre

Cunibaldo Ayala (test2@turnitin.com) v Ayala Cunibaldo

4b. Una vez cargado correctamente, el primer archivo se mostrard en la
lista “Vista previa de la entrega del archivo”. Para realizar una entrega en
nombre de un estudiante no inscrito, asegurese de seleccionar “Estudiante
no inscrito” en la lista desplegable “Estudiante”, y escriba el nombre y el
apellido en los cuadros de texto correspondientes. Los trabajos que un
instructor entregue en nombre de un estudiante se mostraran en la

carpeta de ese estudiante.

Apellidos Nombre

5. Introduzca el titulo del trabajo. Si no se introduce ningun titulo para el trabajo,

el titulo predeterminado serd el nombre del archivo entregado.
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Titulo

6. Repita los pasos 3 a 6 para cada trabajo que desee entregar como parte de la

carga.

7a. Una vez adjuntados todos los archivos deseados, revise los nombres de

los estudiantes y los titulos de los ejercicios.

Vista previa dela entrega del archivo (no se requiere editar los campos)

Enviar Archivo ¢Aceptado? Estudiante Apellidos Nombre Titulo

] 2R1B_Playset_with_Leaders_v4.zip Si Estudiante no inscrito

<

7b. Para excluir archivos de la carga, elimine la marca de verificacion de la

casilla a la izquierda del nombre de archivo en la columna Enviar.

Vista
Enviar |

4

L%

8a. Haga clic en Subir todos para cargar los archivos.

Subir todos
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8b. Para eliminar todos los archivos cargados de la lista “Vista previa de la
entrega del archivo”, haga clic en el enlace “Borrar todos” debajo de la
lista a la derecha. Se mostrara un cuadro de didlogo para confirmar la
eliminacidn. Esta acciéon borra la lista y permite reiniciar el proceso de

carga.

Borrar todos

9. En la pagina "Archivos aceptados"”, revise los archivos que se cargaran.

Entregar el trabajo: Subida multiple de archivos PASO @ @
Por favor, confirma que estos son los archivos que deseas enviar,

Archivo(s) aceptados

Archivo(s) aceptados Autor Correo y perfil de usuario Titulo

2R1B_Playset_with_Leaders_v4.zip Anonimo no inscrito no introducide

Todos los cambios son definitivos. Una vez selecciones la opcion "Enviar”, tnicamente te seré posible realizar cambios en tu
documento en la bandeja de entrada de ejercicios.

10. Haga clic en “Enviar” para entregar todos los archivos cargados en Turnitin o

haga clic en “Volver” para realizar cambios en la carga de varios archivos.

Volver

Entregas con Cortar y pegar
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Con la opcién de entrega “Cortar y pegar”, los usuarios pueden entregar informacion
de tipos de archivo o procesadores de texto no admitidos, o entregar solamente
porciones o secciones especificas de un documento para las que sea necesario generar

Reportes de Originalidad.

Tenga en cuenta que el método “Cortar y pegar” solo permite entregar texto; los
graficos, las imagenes y el formato se perderan al pegarlos en el cuadro de entrega de

texto.

1. En la pagina de inicio de la clase, haga clic en el enlace “Mas acciones” junto al

ejercicio al que desea realizar una entrega y seleccione “Entregar trabajo”.

Mas acciones ¥

Editar configuracion

Enviar

Eliminar ejercicio

2. Seleccione “Cortar y pegar” en el menu desplegable “Entregar trabajo:”.

“Carga de un archivo individual” es el tipo de entrega por defecto.

Entregar trabajo: Cortar y pegar -~

3a. Seleccione un nombre de estudiante inscrito en el menu desplegable
de autores de la pagina de entrega. Los trabajos que un instructor
entregue en nombre de un estudiante se mostraran en la carpeta de ese

estudiante como si el estudiante hubiera realizado la entrega.
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Entregar trabajo: Cortar y pegar -

Estudiante no inscrito
Livio Acuna (test1@turnitin.com)

v" Cunibaldo Ayala (test2@turnitin.com)
Pericles Puga (test3@turnitin.com)

O]

Nombre

Cunibaldo

3b. Si se selecciona un estudiante no inscrito en el menu desplegable de

autores, es necesario introducir el nombre y el apellido.

Nombre

Apellidos

4. Introduzca el titulo del trabajo.

Nombre

5. Copie y pegue el texto seleccionado en el cuadro de texto.

Corta y pega tu trabajo
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Consejo: Para copiar y pegar texto, resalte el que desea entregar en un
programa de procesamiento de texto o de edicidn de texto y seleccione “Copiar”
en el menu “Editar”. Para transferir el texto al cuadro de texto de Turnitin, haga
clic dentro del cuadro de texto en la pagina de entrega y seleccione “Pegar” en el

.

menu “Editar” del navegador.

6. Haga clic en "Cargar" para entregar el texto.

7. Una vez completada la entrega, se mostrara el recibo digital. La identificaciéon
de entrega en el recibo digital es el nimero uUnico asignado a esta entrega. Es
posible descargar una copia del recibo digital con la opcién de impresién dentro

del Visualizador de Documentos.

Entregar trabajo: Cortar y pegar

Su entrega aun esta siendo procesada. El recibo digital es un compro
procesarse, solamente contendra el texto que usted ha introducido. C
el Visor de documentos. Los estudiantes también pueden tener acces
principal de sus clases.

Titulo de la entrega:
Test Submission

Identificador de la entrega:
65162337

Autor:
Cunibaldo Ayala

Ir a la bandeja de entrada de ejercicios Entregar otro archivo
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8. Haga clic en “Ir a la bandeja de entrada de ejercicios” para ver la lista de
entregas de los estudiantes actuales o haga clic en “Entregar otro archivo” para

continuar realizando entregas como estudiante.

Ir a la bandeja de entrada de ejercicios Entregar otro archivo

Cargas de archivos zip

Los instructores pueden cargar un archivo zip de trabajos en un ejercicio de Turnitin.
Un archivo zip puede tener un tamafio de hasta aproximadamente 200 MB y puede
contener hasta 1000 archivos individuales. Se rechazardn los archivos zip que superen

esos limites.

Al cargar un archivo zip, se recomienda comprobar que el archivo zip no contenga
tipos de archivo no admitidos ni copias duplicadas de un mismo archivo. Turnitin
intentarda detectar los archivos duplicados o no validos y advertir sobre la existencia de

esos archivos.

1. En la pagina de inicio de la clase, haga clic en el vinculo “Mas acciones” junto

al ejercicio al que desea realizar una entrega y seleccione “Entregar trabajo”.

Mas acciones ¥

Editar configuraciéon

Enviar

Eliminar ejercicio
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2. Seleccione “Carga de archivo zip” en el menu desplegable “Elija un método de
entrega para el trabajo:”. Carga de un solo archivo es el tipo de entrega por

defecto para los usuarios nuevos.

Entregar trabajo: Carga de archivo zip -

3. Haga clic en "Elegir archivo" y seleccione el archivo zip que desea cargar.

Buscar el archivo a cargar

Choose file | No file chosen

Los archivos zip pueden contener un maximo de 1000 trabajos.

Revise el contenido de su archivo zip. Compruebe el nimero de documentos en
el archivo zip. Si el archivo contiene mas de 1000 trabajos, el sistema tardara al

menos una hora en detectar el error y el archivo zip no se cargara.

El archivo zip no debe superar los 200 MB.

Los archivos individuales no deben superar los 40 MB cada uno.

Si el archivo contiene imdagenes, es posible eliminarlas o guardar el archivo como
archivo de Texto Enriquecido o texto sencillo para reducir el tamafio de archivo.
Si el archivo es un PDF y supera la restriccion de 40 MB: (1) copie el texto del
documento, (2) cambie el proceso de carga a “copiar y pegar” y (3) pegue el

texto en el campo de cuerpo.

La longitud de trabajo méaxima para los archivos individuales es de 400 paginas

cada uno.
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Se permiten todos los tipos de archivo. Sin embargo, solo los archivos de
Microsoft Word, PowerPoint, WordPerfect, PostScript, PDF, HTML, RTF,
OpenOffice (ODT), Hangul (HWP), Google Docs y texto sencillo con al menos 20

palabras seran elegibles para recibir Reportes de originalidad.

4. Haga clic en "Cargar" para cargar el archivo zip y ver la lista de trabajos. Se
debera mostrar una barra de estado para indicar el progreso de la carga. Una vez

cargado, el trabajo se redirigird a la pagina Vista previa de la entrega del archivo.

5a. Una vez cargado correctamente el archivo zip, se mostraran los
archivos individuales dentro del zip en la lista "Vista previa de la entrega
del archivo". Seleccione un nombre de estudiante inscrito en el menu
desplegable de la pagina de entrega. Los trabajos que un instructor
entregue en nombre de un estudiante se mostraran en la carpeta de ese

estudiante.

Estudiante Apellidos Nombre

¥’ Estudiante no inscrito
Livio Acuna (pkerr+student@turnitin.com)
Cunibaldo Ayala (pkerr+span@turnitin.com)
Pericles Puga (pkerr+md@turnitin.com)

5b. Una vez cargado correctamente, el primer archivo se mostrara en la
lista “Vista previa de la entrega del archivo”. Para realizar una entrega en
nombre de un estudiante no inscrito, asegurese de seleccionar “Estudiante

no inscrito” en la lista desplegable “Estudiante”, y escriba el nombre y el
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apellido en los cuadros de texto correspondientes. Los trabajos que un
instructor entregue en nombre de un estudiante se mostraran en la

carpeta de ese estudiante.

Apellidos Nombre

6. Introduzca el titulo del trabajo. Si no se introduce ningun titulo para el trabajo,

el titulo predeterminado serd el nombre del archivo entregado.

Titulo

7a. Una vez adjuntados todos los archivos deseados, revise los nombres de

los estudiantes y los titulos de los ejercicios.

Vista previa de la entrega del archivo

Enviar Archivo ¢Aceptado? Estudiante

L4 2R1B_Playset_with_Leaders_v4.zip Si Estudiante no inscrito

7b. Para excluir archivos de la entrega, elimine la marca de verificacion de la

casilla a la izquierda del nombre de archivo en la columna "Enviar".
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Vista prev

Enviar Archiv

04 2R1B_

8. Después de seleccionar los archivos del archivo zip que desea entregar, y (si es
necesario) asignar la informaciéon de nombre y titulo, haga clic en Enviar para

continuar con la carga de trabajos en el ejercicio. |

Enviar Volver a la pagina de cargas

9. Se mostrara una pantalla de confirmacidn con una lista de todos los nombres
de archivo, los nombres de los autores, los perfiles de usuario con correo
electrénico y los titulos de las entregas. Los campos donde se especifica
“Andnimo” o “No introducido” no son obligatorios, pero se pueden configurar al

seleccionar el botdén "Volver" y regresar a la pantalla anterior.

Haga clic en “Enviar” para finalizar la carga del archivo zip en el ejercicio. De lo
contrario, haga clic en “Volver” para realizar las enmiendas necesarias. Se

mostrara una barra de progreso con el tiempo de carga restante.

Enviar Volver a la pagina de cargas

Bandeja de entrada de ejercicios

Cada ejercicio de una clase posee una bandeja de entrada de ejercicios. La bandeja de

entrada de ejercicios contiene todas las entregas que el instructor o los estudiantes

realizaron al ejercicio.
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1. Para acceder a la bandeja de entrada de ejercicios, haga clic en la pestana

"Todas las clases", que lo dirigird a la pagina de inicio del instructor.

. Ll
turnitin
UK
Incorporarse a la cuenta Incorporarst

2. En la pdgina de inicio del instructor, haga clic en el nombre de la clase de los

ejercicios a los que desea acceder. Se abrird la pagina de inicio de la clase.

Universidad de Documentacion

Numero de la clase Nombre de la Clase

3375547 Rey del océano & Seccidn

3. En la pagina de inicio de la clase, haga clic en el enlace “Ver” debajo de la

columna “Acciones” junto al ejercicio al que desea acceder.

ACCIONES

Ver

Elementos de la bandeja de entrada de ejercicios

La bandeja de entrada de ejercicios es una lista ordenada de columnas con
informacidn sobre las entregas en un ejercicio. Es posible organizar la bandeja de
entrada de ejercicios de acuerdo con uno de los criterios detallados. Por ejemplo, al
hacer clic en el encabezado de columna de los autores, el contenido de la bandeja se

ordenard segun los apellidos de los autores de la A a la Z. Al hacer clic nuevamente en

63



el encabezado de columna, la bandeja se reordenard segun el criterio inverso, delaZ a

la A.

Los encabezados de columna de la bandeja de entrada de ejercicios son:

Titulo: El titulo asignado a los trabajos entregados. Si un usuario no realizé ninguna
entrega, se indicard “No hay entregas” en este campo. Al hacer clic en el titulo de un
trabajo, se abrira una versién en texto de ese trabajo con informacién sobre la
entrega, pero ningun dato de Reporte de Originalidad, para que el instructor pueda ver

el trabajo del estudiante.

Similitud: Esta columna contiene el icono Reporte de Originalidad. El icono muestra un
porcentaje para indicar la similitud general del trabajo con respecto a la informacion
en los depdsitos de Turnitin: 100 % significa “Completamente similar”, 0 % indica “Sin
similitud”. El icono es rectangular y contiene el porcentaje con el color
correspondiente. Si s6lo se muestra un icono en gris, el informe no se encuentra listo.
Un guion en la columna de informes indica que no se realizd ninguna entrega o no se
genero ningun Reporte de Originalidad segun la configuraciéon del ejercicio. Para
obtener mas informacioén, consulte la seccidon “Ver Reportes de Originalidad” en esta
guiaArchivo: Se mostrard un icono de pdgina en la columna de archivo cuando se
cargue una entrega en Turnitin. Si no se realiza ninguna entrega, se mostrara un guion.
Haga clic en el icono de pagina para descargar una copia de la entrega segun la cargd

originalmente el estudiante en el ejercicio.

Numero de identificacidn del trabajo: La identificacion numeérica Unica que se asigna

a cada entrega realizada en Turnitin. Esta columna contiene un guion si no se realizé
ninguna entrega. El nUmero de identificacién del trabajo también se proporciona a los
estudiantes o los instructores en el recibo digital cuando la entrega se realiza mediante

“Carga de archivos” o “Copiar y pegar”.

Fecha: La fecha de la entrega. Las fechas en rojo indican que se realizé una entrega

atrasada después de la fecha y hora limites de entrega de un ejercicio. El formato es
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dia-mes-afio. Si el estudiante no realizé ninguna entrega después de la fecha y hora
limites de entrega, se muestra (Tarde) en rojo en esta columna. Si la fecha limite de
entrega todavia no se cumplid, se muestra un guion para los estudiantes de la clase sin

entregas en esta columna.

La bandeja de entrada de ejercicios también contiene un panel en la parte superior con

diversos elementos. Estos elementos son:

e Todos los trabajos
e Trabajos vistos

e Trabajos nuevos

Con estos elementos, el instructor puede seleccionar la carpeta de una bandeja de
entrada de ejercicios que desea ver. De forma predeterminada, todos los trabajos se
colocan en la carpeta “Trabajos nuevos”. Es posible mover los trabajos de una carpeta
a otra de la bandeja de entrada de ejercicios mediante la funcién “Mover a”. Los
trabajos pueden estar en una sola carpeta a la vez. Al seleccionar una carpeta, se
mostrara sélo esa carpeta. Pero si se selecciona “Todos los trabajos”, se mostraran

todas las entregas de un ejercicio.

Mundo natural
BANDEJA DE ENTRADA { ESTAS VIENDO: TRABAJOS NUEVOS ¥
Trabajos nuevos

Entregar archivo Trabajos vistos
AUTOR TiTuLo Trabajos calificados
Barreto Agatha @cei(  Todos los trabajos

Enviar: Con este botdn, el instructor puede comenzar a entregar trabajos para un

ejercicio.

Mundo natural
BANDEJA DE ENTRADA | E

Entregar archivo
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Organizar la bandeja de entrada de ejercicios

Turnitin brinda al usuario instructor muchas formas de organizar los trabajos en la
bandeja de entrada de ejercicios para controlar clases numerosas o simplemente para

ordenar de forma rapida las entregas y los Reportes de Originalidad en una bandeja.

A continuacién, se detallan las formas en que el instructor puede organizar la bandeja

de entrada de ejercicios:

e Ordenar por encabezado de columna: Haga clic en uno de los nombres de columnas
para ordenar la bandeja segun esa columna: “Autor”, “Titulo”, “Similitud”, “Numero de
identificacion del trabajo” y “Fecha”. Haga clic nuevamente para reordenar la bandeja

en el orden opuesto.

AUTOR

Barreto Agatha
Cunibaldo Ayala

Agatha Barreto

e Eliminar: Al seleccionar la casilla de un trabajo determinado, se mostrara la opcién

“Eliminar” arriba. Esta opcion permite eliminar el trabajo.

| Eliminar || Descargar v || Mover A |

e Descargar: Al seleccionar la casilla de un trabajo determinado, se mostrara la opcién
“Descargar” arriba.En la lista desplegable “Descargar”, seleccione si desea descargar el

trabajo original o la versién en PDF.

66



o Siselecciona “Archivo original”, se mostrara un cuadro de didlogo para informar que el
archivo se comprimira y descargard en el equipo. Haga clic en “Aceptar” para acceder o
en “Cancelar” para anular el procedimiento. Para los archivos de gran tamafio, recibira
una notificacion en la pestafia de mensajes de Turnitin una vez que el archivo esté

disponible para la descarga tras la compresion.

Sus archivos estan siendo comprimidos. Cuando la compresién haya terminado, podra descargar un archivo ZIP desde su pestafa de Messages de Turnitin.

e Mover a: Al seleccionar la casilla de un trabajo determinado, se mostrard la opcién
“Mover A” arriba. Este boton permite mover trabajos a carpetas alternativas. Se abrira
la pagina “Mover” trabajos donde se mostrardn listas desplegables para seleccionar la
carpeta de destino y el ejercicio destino. Haga clic en “Enviar” para confirmar el

traslado.

| Eliminar || Descargar « || Mover A |

mover paper(s)

carpeta de destino

( Nuevos papers #]

ejercicio de destino

este ejercicio v

Enviar |

Visualizacion de trabajos

Es posible ver en linea todas las entregas de texto o imagen que se realizaron en un

ejercicio. Para ver un trabajo mediante el sitio web de Turnitin, simplemente haga clic
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en el trabajo en la columna de titulo de la bandeja de entrada de ejercicios. El trabajo

se abrird en el Visualizador de Documentos.

Nota: Los archivos multimedia no pueden reproducirse en el Visualizador de
Documentos, pero si pueden descargarse de ese visor. Haga clic aqui para ver la
orientacién sobre la forma de descargar archivos multimedia.

Descargar trabajos

Es posible descargar y guardar los trabajos entregados en un ejercicio uno por uno o

de forma masiva como un archivo zip.

1. Haga clic en el icono debajo de la columna "Archivo" para descargar el trabajo.

ARCHIVO

(]

2. Se mostrard una ventana emergente para seleccionar si se desea descargar la

entrega en su formato original o en un formato PDF.

Por favor, selecciona el formato de archivo para tu descarga:

Formato entregado originalmente (docx)
Formato PDF

3. El archivo se descargard automaticamente en su dispositivo.

Nota: Los archivos multimedia solo se pueden descargar en su formato

original.
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Descarga masiva de trabajos

Es posible descargar los trabajos de forma masiva en un archivo zip, ya sea en el

formato de archivo original de la entrega o en formato PDF.

1. En la bandeja de entrada de ejercicios, seleccione las casillas junto a los

trabajos que desea descargar.

AUTOR

Barreto Agatha

Cunibaldo Ayala

1a. El usuario también puede seleccionar la casilla en el encabezado de
columna para descargar todos los trabajos de todas las paginas de una

bandeja de entrada de ejercicios.

AUTOR

Barreto Agatha

Cunibaldo Ayala

2. Haga clic en el botdn Descargar sobre la columna de autores y seleccione el

formato que desea utilizar.

E Archivo original
Original File as PDF
i Trabajo de GradeMark

Descargar =

‘ Mover A
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3. Haga clic en Aceptar para aceptar la descarga.

4. Ahora es necesario continuar trabajando en segundo plano para crear un
archivo zip con los archivos solicitados. Utilice Turnitin con total libertad

mientras se procesan los archivos.

Sus archivos estan siendo comprimidos. Cuando la compresién haya terminado, podra descargar un archivo ZIP desde su pestafia de Messages de
Turnitin.

5. Una vez completado el procesamiento de los archivos, vera un aviso en la
pestaiia “Mensajes”. La pestafia “Mensajes” se encuentra en la esquina superior

derecha de Turnitin.

Kay Orta Vega | Informacién del usuario | Mensajes (2 nuevos) |

6. Dentro de la pestaifia Mensajes, se mostrard un nuevo aviso nuestro. Abra el

mensaje para ver el enlace de descarga.

PAGINA:
TurnitinUK Mensajes y notificaciones
Estado Tipo Mensaje
iNuevo! Desca_rga El archivo Espanol 101 de Original esta listo para...

7. Haga clic en el enlace de descarga incluido en el mensaje para descargar los

archivos.

Su archivo ZIP de descarga masiva de Original correspondiente a Espaiiol 101

estd disponible.

Mensaje enviado: 05-ene-2017 de TurnitinUK.
Detalles de compresion de la descarga masiva:
Solicitado el: 05-ene-2017 17:29 GMT
Clase: Espafiol 101
Ejercicio: Mundo natural
Sus archivos estan listos para descargar. Para iniciar la descarga de los archivos ZIP, haga clic en los enlaces que aparecen abajo:

hitps//turnitinuk.com/bulk_download.asp?p=18u=308998

Estos archivos estardn disponibles para su descarga hasta el 12-ene-2017 17:29,

70



Nota: Los archivos multimedia sélo se pueden descargar en su formato original.

Transferencia de trabajos de un ejercicio a otro

Si un ejercicio se entrega por accidente al ejercicio incorrecto de una clase, es posible

transferirlo facilmente.

1. En la pégina de inicio de la clase, desplacese al ejercicio con la entrega

incorrecta.

Mundo natural
BANDEJA DE ENTRADA | ESTAS VIENDO: TRABAJOS NUEW(

Entregar archivo

AUTOR TiTuLo
Barreto Agatha @ El Goliat de los mares
Cunibaldo Ayala Test Submission

2. Con las casillas de la primera columna, seleccione las entregas de los
estudiantes que desea mover. Se mostrara una barra amarilla para confirmar la

cantidad de trabajos seleccionados. Haga clic en el botdn botén “Mover A”.

Usted ha seleccionado 2 trabajo(s) en esta pagina Eliminar Descargarw || Mover A
AUTOR TiTuLo SIMILITUD NOTA RESPUESTA ARCHIVO N° DEL TRABAJO FECHA

Barreto Agatha o El Goliat de los mares 100% N 30 ] 65091807 04-ene-2017

3. En el menu desplegable "Ejercicio de destino", seleccione el ejercicio al que

desea mover la entrega.

Nota: Solamente es posible mover trabajos de un ejercicio a otro dentro de la

misma clase.
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mover paper(s)

~ carpeta de destino

¥ Nuevos papers
papers vistos
papers con comentarios

[ aata siarricin Al

4. Haga clic en "Enviar" para mover los trabajos.
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Entrega Rapida
Tabla de contenidos

Acceso a la Entrega Répida

Entrega de trabajos

Acceso a Reportes de Originalidad

La funcién de “Entrega Rapida” permite a los instructores entregar trabajos y recibir
“Reportes de Originalidad” sin tener que crear una clase o un ejercicio. Esto es ideal
para los instructores que deseen usar Turnitin con el fin de verificar entregas en el
momento y tengan los trabajos en formato electrénico. La “Entrega Rapida” no debe

usarse si el instructor desea que los estudiantes entreguen sus propios trabajos.
Acceso a la Entrega Rapida

Para poder usar la “Entrega Rapida”, el instructor primero debe activar esta funcidn. La

“Entrega Rapida” se activa en la pdagina de preferencias del usuario.

Para activarla, el instructor primero debe hacer clic en el vinculo “Informacién del

usuario” en la pagina de inicio del instructor.

| Informacién del usuario | Meng

En la pagina de “Preferencias”, el instructor debe usar el menu desplegable “Habilitar
entrega rapida:” y seleccionar “Si”. Al hacer clic en “Entregar” se guarda este cambio

de preferencia.

Habilitar entrega rapida

v No
Si
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La pestafia de entrega rapida aparece en la pdgina de inicio del instructor. Cuando se

hace clic en esta pestafia, aparece la bandeja de entrada de entregas rapidas.

turnitin '

Todas las clases Incorporarse a la cuenta Incorporarse a la cuenta (1A) Entrega Réapida

Entrega de trabajos

El instructor ahora puede cargar los trabajos para entregar en la bandeja. Para iniciar el
proceso de entrega, haga clic en "Enviar" en la esquina superior derecha de la bandeja

de entrada de entregas rapidas.

[ Universidad de Documentacién #]

ENTREGA RAPIDA | ESTAS VIENDO: TRABAJOS NUEVOS ¥

Enviar

El primer paso de la entrega es seleccionar las bases de datos con las cuales se

compararan los trabajos entregados.

Las fuentes disponibles son las siguientes:
una base de datos de informacidn de Internet activa y archivada
una base de datos de entregas anteriores en Turnitin

una base de datos de informacidn de revistas, periddicos y publicaciones
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Acerca de esta pagina
Para personalizar su bisqueda, haga su seleccién de las bases de datos disponibles que aparecen abajo.

Personalizar tu busqueda

Para personalizar sus objetivos de bisqueda, seleccione las bases de datos que desea
incluir para comparar los trabajos entregados a este ejercicio. Haga clic en "enviar” para
agregar el ejercicio a la pagina de inicio de su clase.

Buscar en internet
Incluye el contenido actual de las fuentes de Internet relevantes, también el contenido
que ya no esta disponible en Internet y que hemos almacenado en nuestra propia base
de datos.

Buscar en los trabajos de los estudiantes
Incluye los trabajos entregados a TumitinUK. Esta base de datos contiene millones de
documentos.

Buscar en perié revistas y p

Incluye datos contenidos en bases de datos comerciales y licenciadas; incluye muchas
revistas y publicaciones populares asi como académicas.

Enviar

Seleccione las fuentes para las busquedas del “Reporte de Originalidad” haciendo clic

en las casillas de verificacion junto a la fuente.

Para pasar a la pagina de entregas de trabajos, haga clic en “Enviar”. El resto del
proceso de entrega rapida es similar al proceso de entrega estandar que se describe en
el Capitulo 1. La excepcién mas destacable es que, durante la entrega rapida, el
instructor no puede entregar trabajos de un estudiante inscrito, ya que la bandeja de
entrada de entregas rapidas no estda disponible para los usuarios estudiantes. Todos los
trabajos se entregan como no inscritos. Para ver las instrucciones de entrega paso por

paso, consulte la seccidn “Entrega de un trabajo”, en el Capitulo 1 de este manual.

Acceso a Reportes de Originalidad

Una vez completada una entrega, aparecen los iconos del “Reporte de Originalidad”
correspondientes a una entrega después de haberse generado el informe. El instructor
puede actualizar la vista de la bandeja de entrada de entregas rapidas para que
aparezcan los iconos si se genera un informe mientras el instructor estd viendo la

bandeja.
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La bandeja de entrada de entregas rapidas funciona del mismo modo que la bandeja
de entrada de ejercicios. Para obtener mas detalles sobre cémo organizar o usar la
bandeja de entrada de entregas rapidas, consulte la informacidn sobre la bandeja de

entrada de ejercicios en el Capitulo 1 de este manual.
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Estadisticas
Tabla de contenidos

Resumen de Estadisticas

Ejercicios eliminados y estudiantes descartados

Exportacion de estadisticas

Cada clase o seccion creada por un instructor tiene su propia pagina de estadisticas. En

esta pdgina, el instructor puede ver estadisticas detalladas de uso de una clase.

Para acceder a la pagina de Estadisticas de la clase, haga clic en el icono de
“Estadisticas” ubicado a la derecha de la clase, en la pagina de inicio del instructor. El
icono figura debajo de la columna “Estadisticas”. A continuacidn, se abrira la pagina de

estadisticas de la clase.

Todas las clases Clases finalizadas Clases activas

Estadisticas Editar Copiar Eliminar

Resumen de Estadisticas
La pagina de “Estadisticas” muestra informacién sobre la clase en una tabla. En la vista

predeterminada de los registros, se muestran las estadisticas acumulativas desde que

se creo la clase.

SE MUESTRAN LAS ESTADISTICAS DESDE 04-ENE-2017 HASTA 04-ENE-2017.
export to excel

Estadisticas

(S5 EERVER LGRS ELGIR AN ocultar retirados y eliminados g

LSl rango maximo

8 "]
c
2 ] ]
o © g . 8 k] 2
bt 5 0D g 8 3 = : g 2
25 <] 2 -5 o °
586 3 : ., 38 % g g § % &, 2 3
e g3z & S §s 8 = = . = 5%z & g3 © 8=
5 110 §8 =2 5 3 § 5 £ § §3: §d
= CEE = 84 o Ec R 8 & &  z x8 G = s € o0d
— —
Espafiol 101  abc123 3374196 2 2 1 1 - 1 ver
Mundo natural 7474164 = 2 2 1 1 ver
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La pagina cuenta con opciones para mostrar la informacién correspondiente al rango
maximo o a la duraciéon completa de la clase o la seccidn, o bien solo un rango de

fechas seleccionadas.

Para que solo se vean las estadisticas de un rango de fechas, use el menu
desplegable“Mostrar:” en la pagina de estadisticas y seleccione las estadisticas para un
rango de fechas especificas. Se mostraran los rangos de fechas disponibles para la
clase. Seleccione las fechas deseadas y haga clic en “Rango de fechas de entregas” a fin

de actualizar la pagina de estadisticas para que solo refleje estas fechas.

SSECRVEL GG ELEL IRV ocultar retirados y eliminados v

WOl estadisticas para un rango de fechas especifico § JeEELER 2017 5 El 2017 %

introducir el rango de las fechas

En las columnas, se indica la siguiente informacién:

Nombre: Nombre de la clase, de la seccidén o del ejercicio.

Clave de incorporaciéon/inscripcion: Clave de inscripcidn del estudiante o contrasefia
de incorporacién de PA de la clase.

Identificacion: Numero de identificacién de la clase, de la seccion o del ejercicio.
Estudiantes: Cantidad de estudiantes inscritos en la clase.

Entregas: Cantidad total de archivos entregados en todos los ejercicios de la clase.
Reportes de originalidad: Cantidad total de “Reportes de Originalidad” generados para
los rangos de porcentajes de entregas (de 75 % a 100 %; de 50 % a 74 %; de 25 % a

49 %; de 0 % a 24 % o sin coincidencias); cantidad de “Reportes de Originalidad” cuyo
indice de similitud figura en el rango de porcentajes indicado.

Respuestas a la discusion: Cantidad de respuestas publicadas en los temas del foro de

discusion.

En las columnas a continuacion, se indica informacién que puede omitir como
instructor al utilizar el servicio de solo originalidad:
Correccion por pares: Cantidad de correcciones por pares que hicieron los estudiantes.

Marcas de GradeMark: Cantidad de trabajos que se marcaron con GradeMark.
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Trabajos calificados: Cantidad de trabajos que recibieron una calificacion numérica.

Ejercicios eliminados y estudiantes descartados

De forma predeterminada, la pagina de “Estadisticas” no muestra los ejercicios
eliminados ni los estudiantes descartados. Por ejemplo, si se descarté a un estudiante
de una clase, las entregas realizadas por él no se incluiran en las estadisticas. Un

instructor puede ver las estadisticas con esta informacién incluida nuevamente.

Para volver a incluir los ejercicios eliminados o los estudiantes descartados, seleccione
la opcién “Mostrar descartados y eliminados”, en el menu desplegable a la derecha del

nombre de la clase en la pagina de “Estadisticas”.

Estadisticas

SHEERVEN o[ o= o II0) v ocultar retirados y eliminados
mostrar descartados y eliminados

JUpNY G | VT PEGEpE——

Exportacion de estadisticas
La informacidn que figura en la pagina de estadisticas puede exportarse a una hoja de
calculo Microsoft® Excel. Para hacer la descarga en este formato de archivo, haga clic

en el botén "Exportar a Excel" en la pagina de estadisticas.

export to excel
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Incorporacion a una cuenta

Tabla de contenidos

Incorporacion a la cuenta como IA

Las pestaias “Incorporarse a la cuenta” e “Incorporarse a la cuenta (IA)” permiten que
un instructor se incorpore a una cuenta de Turnitin adicional. Es posible que algunos
instructores necesiten incorporarse a varias cuentas departamentales o del campus, o

bien que sean empleados en varias instituciones.

Si al iniciar sesidn por primera vez no hay cuentas disponibles en la pagina de inicio del
instructor, debe incorporarse a una cuenta para poder crear una clase y un ejercicio.

Incorporacion a la cuenta como IA

1. Paraincorporarse a la cuenta como IA, haga clic en la pestana “Incorporarse a

la cuenta (IA)” de cualquier pagina.

turnitin ‘

Todas las clases Incorporarse a la cuenta Incorporarse a la cuenta (IA)

2. Introduzca el nimero de cuenta y la clave de incorporaciéon mediante el
formulario “Incorporarse a la cuenta como profesor asistente (IA)”. Para agregar
un tipo nuevo de seccidén a un grupo de clases maestras, el IA debe contar con el
numero de la clase y la clave de incorporacién de IA correspondientes a la clase

maestra. Esta informacion puede obtenerse del instructor de la clase maestra.
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T o

* |dentificador de clase maestra

* Clave de incorporacion de PA

3. Introduzca el nombre o el nimero de la seccién y la contrasefia de inscripcidn
en la seccion. Usted elige esta contrasefia y debe compartirla con quien desee

incorporarse a esa clase en un futuro.

[ Informacidn de la seccidn (paso 2 de 2)

Nombre o numero de la seccion

* Clave de inscripcion en la seccién

4. Haga clic en “Enviar”para continuar o en “Cancelar” para salir del

procedimiento.

Cancelar Enviar

5. Turnitin confirmara el nombre o el nimero elegido para la seccién, asi como la

contrasefia de inscripcidon en la seccidn. Haga clic en “Continuar”para comenzar.

81



Clase creada

jEnhorabuena! Has acabado de crear la nueva clase: Rey del océano (Test1234)
Si quiere que los estudiantes se inscriban a si mismos en esta clase, necesitaran la
clave de inscripcion que eligid y el ndmero de la clase Gnico generado por Turniting

NOmero de la clase 3474464
Clave de inscripcién abe123

Nota: En caso de olvidar el numero de la clase, es el nimero que aparece a la

izquierda del nombre de la clase en la lista de clases. Puede ver o cambiar su clave
de inscripcion editando la clase.

Haz clic sobre el nombre de |a clase para entrar a ella y empezar a crear ejercicios.

=

Nota: Si desea que los estudiantes se inscriban a si mismos en esta clase,

necesitaran la clave de inscripcidon que usted haya elegido y el nUmero de clase

Unico generado por Turnitin.
Nota: En caso de olvidar el numero de la clase, busque el nimero que aparece a

la izquierda del nombre de la clase en la lista de clases. Para ver o cambiar la

clave de inscripcién, debe editar la clase.
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Informacion y asistencia

El botdn de “Ayuda” ubicado en la esquina superior derecha de la pagina permite que
un usuario acceda al Centro de Ayuda. Alli pueden buscarse respuestas a las preguntas
frecuentes que hacen los usuarios del Centro de Ayuda de Turnitin. Dentro del Centro
de Ayuda, hay un enlace al departamento de soporte técnico de Turnitin para que los
usuarios puedan enviar preguntas o informar de problemas sobre Turnitin, junto con
una descripcidn de la pregunta o del problema. El Centro de Ayuda de Turnitin le

enviara un correo electrénico con una respuesta a su pregunta de manera oportuna.

Puede acceder al botdn “Ayuda” en la barra del sistema, ubicada en la parte superior

de todas las paginas.

lﬁl
dmap | (?) Ayuda | Cerri
Centro de Ayuda
El Centro de Ayuda es un espacio creado para que los usuarios puedan buscar ayuda
o informacidn sobre aspectos especificos del uso de Turnitin. Alli, también se

proporcionan listas en constante actualizacion con las preguntas mas comunes que se

reciben.
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Inicio de sesién
Para empezar a usar Turnitin, primero debe iniciar sesidn. Durante esta accion, se
configura una cookie en su navegador de web para permitir que Turnitin autorice su
acceso durante el uso de este sitio. Aseglrese de que el navegador web que esta
usando permita la configuracion de la cookie por parte de nuestro

sitiohttp://turnitin.com (o http://turnitinuk.com si se encuentra en el Reino Unido).

Si inicia sesién en un perfil que utiliza una contrasefia temporal recibida por correo
electrdnico, el sistema solicitard que se confirme la informacion del usuario. Los
usuarios nuevos también deben configurar una contraseiia personal, ademas de una
pregunta y una respuesta secretas. La nueva contrasefia que configure el usuario
reemplazara a la contraseiia temporal y deberd usarse en todos los intentos de inicio

de sesion futuros.

Si acaba de crear una cuenta de Turnitin, habra configurado su contrasena durante el

proceso de creacién de la cuenta.

1. Vaya a_http://turnitin.com (o _http://turnitinuk.com si se encuentra en el Reino

turniting))

2. En la esquina superior derecha, haga clic en el botdn “Iniciar sesién”.

Unido).

Create Account | Log In

3. Introduzca la direccion de correo electrénico y la contrasefa asociadas con el

perfil del usuario instructor y haga clic en el botdn “Iniciar sesién”.
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Introduccidn para los estudiantes
Tabla de contenidos

Inscripcion de estudiantes

Permitir que los estudiantes se inscriban de forma auténoma

Inscribir estudiantes manualmente

Inscribir estudiantes desde una lista

P w N

Correos electrénicos de inscripcidn

1. Reenviar el correo electrénico de inscripcidn a un usuario nuevo

2. Coémo reenviar un correo electronico de bienvenida

Una vez que se crearon una clase y un ejercicio, el instructor o los estudiantes estan
listos para empezar a entregar trabajos y usar Turnitin. Si el instructor esta planeando
hacer las entregas de los trabajos, pase a la siguiente seccidn, “Entrega de trabajos”.

Inscripcidn de estudiantes

Los estudiantes deben estar inscritos en una clase para poder entregar sus trabajos.
Los estudiantes pueden inscribirse de forma autonoma al crear un perfil de usuario
con el numero de la clase y la clave de inscripcion en la clase. Puede inscribir de a un
estudiante por vez en la clase, o bien puede cargar una lista de correos electrénicos y

nombres de estudiantes.

Si elige agregar a los estudiantes a la clase directamente, a cada estudiante agregado
se le enviard de manera automatica un correo electrdnico y se le brindaran
instrucciones sobre como crear su contrasefia. Si la direccién de correo electrénico que
se introdujo al agregar un estudiante no es valida, el estudiante no recibira el correo.
Por este motivo, los estudiantes que no posean una direccién de correo electrénico
valida deben inscribirse ellos mismos usando el nimero de la clase y la clave de

inscripcion.

Permitir que los estudiantes se inscriban de forma auténoma

Los estudiantes que se inscriben de forma auténoma en una clase en Turnitin deben

tener el nimero de la clase y una clave de inscripcidn en la clase que distinga
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mayusculas y minusculas. Asi se proporciona un usuario estudiante que tiene
autorizacion para acceder a la clase en Turnitin. Para garantizar que Unicamente sus
estudiantes se inscriban en la clase, no publique el nimero de la clase y la contraseiia

en un sitio web de acceso publico.
1. Para confirmar el nimero de la clase y la clave de inscripcidn, haga clic en el

icono de estadisticas ubicado junto al nombre de la clase, en la columna

“Estadisticas”, en la pagina de inicio del instructor de Turnitin.

Estadisticas

2. El nimero de la clase y la clave de inscripcidn se muestran como parte de las

estadisticas de la clase.
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Estadisticas
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Si es necesario, es posible cambiar la clave de inscripcién para eliminar espacios

o errores en el uso de mayusculas que pueden causar problemas con la inscripcion de
los estudiantes. Al cambiar la clave de inscripcidon una vez inscritos los estudiantes
también se evita que los estudiantes que olvidaron su contrasefia se inscriban varias

veces y se genere una confusién.

Para cambiar la clave de inscripcidn, haga clic en el icono “Editar” correspondiente a la
clase, en la pagina de inicio del instructor de Turnitin. Actualice la clave de inscripcidon

y haga clic en “Enviar” para guardar el cambio.

Para obtener instrucciones paso por paso orientadas al estudiante o informacion sobre

la inscripcion de los estudiantes de forma autdnoma, consulte el Manual del Usuario
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estudiante de Turnitin, la Guia de Inicio Rapido del Estudiante o el video de

entrenamiento del estudiante.
Inscribir estudiantes manualmente

Un instructor puede agregar estudiantes individualmente a la clase. Debe proporcionar
el nombre, el apellido y la direccidn de correo electrénico del usuario. El estudiante

agregado a la clase recibird un correo electrénico de bienvenida.

Si la direccién de correo electréonico proporcionada ya estd en uso en un perfil del
usuario en Turnitin, el correo electrénico de bienvenida indicard solamente que el
usuario ya se agregd como estudiante a una clase.

Si la direccién de correo electrénico proporcionada por el instructor nunca antes se
usoé para crear un perfil en Turnitin, se enviard un correo electrénico de bienvenida al
usuario nuevo. Se otorga al estudiante una contrasefia temporal para iniciar sesién en

Turnitin y completar el perfil del usuario.

1. En la pagina de inicio de la clase, haga clic en la pestana "Estudiantes" para

abrir la lista de estudiantes de la clase.

tu rnitiQ

Ejercicios Estudiantes Boletin de notas Bibli

2. Haga clic en el botdn "Agregar estudiante”.

Agregar estudiante
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3. Introduzca la informacidén requerida: el nombre, el apellido y la direccién de

correo electrénico del estudiante.

Agregar estudiante a

Nombre de la clase: PMG Test account, Espafiol 101

Nombre

Apellidos

Correo electronico (Nombre del usuario)

Enviar

4. Haga clic en "Enviar" para inscribir al estudiante. Se le enviara al usuario un

correo electrénico de bienvenida.

Enviar

Inscribir estudiantes desde una lista

Puede cargar una lista de estudiantes para agregar un curso. La lista de estudiantes
debe contener cien (100) entradas como maximo. Las clases mas grandes pueden

separarse en varias listas y cada una puede cargarse individualmente.
La lista debe ser un archivo Microsoft Word, Microsoft Excel o de texto sencillo (.txt).
Se deben proporcionar el nombre, el apellido y la direccién de correo electrénico de

cada estudiante. El formato debe ser el siguiente:

e Microsoft Word o texto sencillo: John,Doe,johndoe@schoolname.edu
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e Microsoft Excel:

- A | B | C I
1 |John Doe johndoe@schoolname.edu
2 |Jane Doe janedoe@schoolname.edu
3 |Joe Bloggs joebloggs@schoolname.edu
4 |Jenn Bloggs jennbloggs@schoolname.edu

Una vez que la lista de estudiantes esta disponible, ésta puede cargarse desde la

pagina de estudiantes de la clase.

1. En la pagina de inicio de la clase, haga clic en la pestana "Estudiantes".

turnitin

UK

Ejercicios Estudiantes Boletin de notas Bibli

2. Haga clic en el botdn “Cargar la lista de estudiantes”.

Cargar la lista de estudiantes

3. Haga clic en el botdn "Elegir archivo" y busque el archivo que contiene la lista

de estudiantes en el equipo.
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Cargar la lista de estudiantes

Elige un archivo a cargar:

‘ Choose file ' No file chosen

Guias para formatear archivos

Su archivo puede estar en formato Word, Excel, o texto sencillo. Usted debe
incluir el nombre, apellidos y correo electrénico de cada usuario en este orden:

Nombre, Apellidos, Direccién de correo electrénico

Mas informacién...

4. Haga clic en "Enviar" para cargar el archivo de la lista de estudiantes.

Cargar lista

5. Se mostrard la lista de estudiantes. Revisela para ver si tiene errores. Para
enviar la lista, haga clic en “Si, enviar”. Si encuentra algun error o se seleccioné
el archivo incorrecto, haga clic en “No, deseo volver” y realice los cambios

necesarios, o bien seleccione otro archivo para el paso 3.

Si, enviar No, deseo volver

6. Una vez seleccionada la opcién “Si, enviar”, se muestra la lista de usuarios
estudiantes recientemente inscritos en la ultima pantalla. Para volver a la pagina
de estudiantes de la clase, haga clic en el enlace “Volver a estudiantes” en la

esquina superior derecha.
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Volver a estudiantes

Correos electronicos de inscripcion

En cuanto se agregan estudiantes a una clase, se envia un correo electrénico de
confirmacidn a la direccion proporcionada. Si el estudiante ya tiene un perfil del
usuario, el correo electréonico de confirmacion contiene Unicamente la notificacion de
la nueva inscripcion a la clase. Si la direccion de correo electrénico usada no
corresponde a un usuario estudiante existente en el sistema de Turnitin, el correo

electrénico de confirmacién le permitira al estudiante crear su contraseia.

Los nuevos perfiles de usuarios estudiantes que nunca iniciaron sesién se indican con
la fecha de inscripcidn resaltada en color rosa, a la izquierda del nombre del estudiante

en la pagina de la lista de estudiantes.

Estudiantes

Agregar esf

Inscrito(s) Nombre del estudiante
05-ene-2017  Livio Acuna
05-ene-2017  Cunibaldo Ayala

05-ene-2017  Pericles Puga

Reenviar el correo electronico de inscripcion a un usuario nuevo

Puede reenviar el correo electrénico de bienvenida a los usuarios estudiantes que aun
no iniciaron sesion en Turnitin. También puede cambiar la direccién de correo

electrénico o el nombre para corregir cualquier informacidn incorrecta en caso de que
un estudiante ya no tenga acceso a la direccién utilizada inicialmente para el perfil del

usuario.
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Los estudiantes que no recibieron el correo electrénico de inscripcion deberdn revisar
la carpeta de correo electrénico no deseado y otros filtros (como filtros parentales en
la cuenta de correo electrdnico) y asegurarse de que pueden recibir correos

de noreply@turnitin.com y helpdesk@turnitin.com antes de que se reenvie el correo

electrdénico de bienvenida.

Los usuarios estudiantes que iniciaron sesion en Turnitin una o varias veces no pueden
pedirle que restablezca su informacidn; en cambio, deben usar el enlace “éOlvidaste tu

contrasefia?” en la pdgina de inicio de Turnitin.
Como reenviar un correo electronico de bienvenida

Puede reenviar los correos electréonicos de bienvenida desde la pagina de la lista de
estudiantes de una clase. Para acceder a esta pdgina, haga clic en el nombre de la clase
y en la pestaifia "Estudiantes" de color gris que se encuentra arriba de la lista de

ejercicios.

En la pagina de "Estudiantes”, los estudiantes que nunca iniciaron sesion y
completaron la informacidn del perfil del usuario veran que la fecha en la columna
“Inscritos”, ubicada a la izquierda del nombre del estudiante, aparece resaltada en

color rosa.

Para reenviar el correo electrénico de activacion, haga clic en la fecha resaltada

en color rosa a la izquierda del nombre del estudiante.

Estudiantes

Inscrito(s) Nombre del estudiante

05-ene-2017 Livio Acuna

Revise la informacién del usuario y haga los cambios necesarios en la informacién.

93


mailto:noreply@turnitin.com
mailto:helpdesk@turnitin.com

Nombre

| l

Apellidos

| l

Correo electronico (Nombre del usuario)

| l

Para enviar el correo electrénico de confirmacion de usuario nuevo y el de bienvenida,
haga clic en “Enviar”. Se mandard una copia del correo electrénico de bienvenida con

la contrasefia temporal incluida.
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Navegacion
Tabla de contenidos

1. Moverse de un trabajo a otro

1. Moverse de un trabajo a otro mediante las flechas de navegacion

2. Moverse de un trabajo a otro mediante la lista desplegable

2. Barra de miniaturas

Moverse de un trabajo a otro

Moverse de un trabajo a otro mediante las flechas de navegacion

1. Busque las flechas de navegacién en la esquina superior derecha del visor de

documentos.

&) feedback studio El Goliat de los mares 30 /100 < 1de?2~ >

2. Haga clic en la flecha izquierda para regresar al trabajo anterior y en la flecha

derecha para avanzar al siguiente trabajo.

Nota: Los trabajos se ordenan de acuerdo con la fecha en la que se entregaron.

< 1de2~ >

Moverse de un trabajo a otro mediante la lista desplegable

1. Busque las flechas de navegacion en la esquina superior derecha del

Visualizador de Documentos.
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{J) feedback studio El Goliat de los mares 30 /100 < 1de2~ >

M El Goliat de los mares

La imponente ballena azul, el Goliat de los mares,

2. Haga clic en la flecha desplegable junto al nimero de trabajo (por ejemplo, 2

de 3) para ver todos los trabajos que se entregaron para un ejercicio.

30 /100 < 1de2- > ®

v/  Barreto Agatha - El Goliat de los mares I

f Agatha Barreto - El Goliat de los mares

3. En esta lista desplegable, se muestran los trabajos que se entregaron para el
ejercicio, junto con los nombres de los estudiantes. Haga clic en cualquier
entrega para ver otro trabajo.

Barra de miniaturas

La barra de miniaturas proporciona una vista rapida del trabajo que se esta

visualizando.

1. Haga clic en la pestaiia negra de la esquina izquierda de Turnitin Feedback

Studio.

2. Haga clic en una miniatura para saltar a esa pdgina dentro del trabajo.
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El Goliat de los mares

bar

3. Es posible bloquear o desbloquear la barra de miniaturas con el icono de

candado de la esquina superior izquierda de la barra de miniaturas.

o

Nota: Bloquee la barra de miniaturas para evitar la posibilidad de cerrarla.

4. Para cerrar la barra de miniaturas, haga clic en el icono de candado cerrado

para desbloquearla y haga clic en la pestafia negra.
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Pagina de inicio del instructor
Tabla de contenidos

Inicio

Informacidn del usuario

Informacién personal

Configuracién de la cuenta

1. Cambio de tipos de usuario

2. Mensajes vy notificaciones

Después de iniciar sesion, serd dirigido a la pagina de inicio del instructor. Desde esta
pagina, podra acceder a muchas funciones de Turnitin. Alli se enumeran las cuentas y
las clases que creé el instructor, asi como las secciones de las clases para las cuales se

asignd al instructor como profesor asistente (lA).

Si no se ve ninguna cuenta, visite la pagina “Incorporacién a una cuenta” para obtener

detalles sobre cémo incorporarse a una cuenta como instructor.
Inicio

El enlace“Inicio” lo dirige de vuelta a la pagina de inicio del instructor y a la lista con

todas las cuentas y las clases que estan a cargo del instructor.

ESTAS VIENDO: INICIO >

Informacion del usuario

En el perfil del usuario, se incluye informacidn personal y la configuracion de la cuenta.
Haga clic en el botdn “Informacién del usuario” en la barra del sistema para abrir las
opciones del perfil del usuario. La barra de sistema puede encontrarse en la parte

superior de cualquier pagina.

Mensajes | Instructor ¥ | Espafiol ¥
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El area de informacion del usuario esta dividida en dos secciones: “Informacion

personal” y “Configuraciéon de la cuenta”.

Informacion personal

En la seccién “Informacion personal” de la pagina de informacién del usuario, hay una
serie de campos; muchos de ellos son opcionales y queda a su criterio si desea

completarlos.

A continuacidn, se proporciona una lista de los campos obligatorios:
Nombre de usuario (direccién de correo electrénico)

Contrasefna

Confirmar contrasefia

Pregunta secreta

Respuesta a la pregunta

Apellido

Nombre

Las areas restantes de la seccidn de informacidn personal son opcionales.

Configuracion de la cuenta

La seccidn “Configuracidn de la cuenta” de un perfil del usuario afecta el modo en que
se presenta la informacién de la cuenta de perfil y establece las opciones
predeterminadas de las funciones que se usan normalmente. Esta configuracion

incluye lo siguiente:

Tipo de usuario por defecto: Establece el tipo de acceso del usuario predeterminado
tras iniciar sesion.

Tipo de entrega por defecto: Establece un tipo de entrega predeterminado: carga de
un solo archivo, carga de varios archivos, carga mediante cortar y pegar o carga de

archivo de compresion (zip).
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Elementos por pdagina: Establece la cantidad de elementos que se pueden ver por
pagina.

Mostrar la informacién de la pagina: Alterna entre la activacidn y la desactivacién de
los mensajes de informacidn en la parte superior de cada pagina.

Enviarme actualizaciones por correo electrdnico: Al elegir Si, se reciben actualizaciones
de Turnitin por correo electrénico.

Usar enlace a la pagina de inicio: Al elegir Si, se crea un enlace a la pagina de inicio.
Para configurar un enlace, escriba el nombre y la direccién URL a continuacioén.

Idioma predeterminado: Establece el idioma en el que se mostrara Turnitin de forma

predeterminada para este usuario al iniciar sesion.

Cambio de tipos de usuario

Desde un solo perfil del usuario se puede acceder a varias funciones de una cuenta de
Turnitin, incluidas las funciones de instructor, estudiante y administrador. Para acceder
a la pagina de inicio del estudiante o del administrador, debera cambiar el tipo de
usuario en la esquina superior izquierda de la pagina web. Para obtener mas
informacidn sobre el uso del sistema como un tipo de usuario especifico, consulte el

Manual del Usuario correspondiente.

sajes | Instructor ¥ | Espa

Administrador
Estudiante

Mensajes y notificaciones

Para ver mensajes y notificaciones importantes de Turnitin, haga clic en el botdn de

mensajes en la barra del sistema.

suario | Mensajes | Instr
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Advertencia: Las notificaciones urgentes pueden aparecer tanto en la pagina de
mensajes como en la pagina de inicio del usuario de Turnitin. Estas notificaciones

abarcan los mensajes en los que se anuncian los periodos de inactividad programados.
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Preferencias y notificaciones
Tabla de contenidos

Preferencias del usuario

Preferencias para la clase

Preferencias generales

Mensajes v notificaciones

Hay dos tipos de preferencias disponibles para los instructores de Turnitin: las
preferencias del usuario y las preferencias para la clase. Las preferencias del usuario
corresponden al perfil del usuario del instructor, incluidas las vistas predeterminadas

para el inicio de sesion.

Las preferencias para la clase son especificas de cada clase y corresponden solamente
a los ejercicios y los usuarios estudiantes de la clase.

Preferencias del usuario

Si el instructor desea ver las preferencias del usuario actuales, debe hacer clicen la

pestaia "Informacidn del usuario".

Las preferencias del usuario disponibles son las siguientes:

Tipo de usuario por defecto: Se establece un usuario“Estudiante”, “Instructor” o

“Administrador”; sera la pagina qu el usuario vera al iniciar sesion.

Tipo de entrega por defecto: Se establece un tipo de entrega predeterminada que
define el tipo de pagina de entregas que le aparecera automaticamente al instructor si
hace clic en el icono “Enviar” en Turnitin.

4
|

Habilitar entrega rapida: Al seleccionar”Si”, se activa la “Entrega Rapida”; consulte el

Capitulo 10 para obtener mas informacion.
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Elementos por pagina: Se establece la cantidad de elementos de una lista de

estudiantes, entregas o ejercicios que aparecera por pagina en Turnitin.

Formato de descarga de archivos: Se establece el formato predeterminado para los
archivos que se descarguen de Turnitin; las opciones disponibles son“Formato
original”,“Formato PDF” o “Permitirme escoger cada vez”.

o
[

Mostrar la informacidn de la pagina: Al elegir “Si”, se muestra la informacién de la

pagina en la parte superior de cada pagina que contiene datos Utiles para cada usuario.

Enviarme actualizaciones por correo electronico: Al elegir “Si”, se reciben

actualizaciones de Turnitin por correo electrénico.

Usar vinculo a la pagina de inicio: Al elegir “Si”, se crea un vinculo a la pagina de inicio.
Para establecer un vinculo, escriba el nombre y la direccién URL en los campos que
figuran debajo de esta opcidn. Se proporcionara un vinculo a la pagina de inicio del

usuario.

Nota: Si se hicieron cambios en el perfil del usuario, el instructor debe hacer clic en el

botén “Enviar”en la parte inferior de |la pagina para guardar los cambios.

Preferencias para la clase

La pagina de preferencias para la clase permite al instructor controlar los productos y
las funciones disponibles para la clase. De este modo, el instructor puede determinar si
los estudiantes podran proponer y publicar temas de discusién. Un instructor también
puede configurar un vinculo a la pagina de inicio de la clase que puedan ver tanto él

como los estudiantes en la pagina de inicio y en otras paginas de la clase.

Para abrir la pagina de preferencias para una clase, haga clic en la pestafia

"Preferencias" en la barra de la clase.
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Calendario Discusién Preferencias

En cada clase, hay dos tipos de preferencias disponibles para los instructores. Hay
preferencias generales y productos activados. En el menu de preferencias “Activar
estos productos:” estdn disponibles solamente los servicios que compré la institucion
del instructor. Los productos que no estan disponibles aparecerdn en gris y no podran

marcarse o desmarcarse.

Para activar o desactivar una preferencia, haga clic en la casilla de verificacién ubicada
a laizquierda de la preferencia o del producto seleccionados. Los productos o las
preferencias que se desmarcaron aparecen desactivados en la clase especificada. Para
obtener mas informacion sobre los productos, consulte el capitulo de este manual

correspondiente al producto o a la funcién.

Preferencias generales

éPermitir que los estudiantes introduzcan temas de discusion?: Determina si los
usuarios estudiantes pueden proponer y publicar temas de discusion. Para que el tema
se vuelva activo, el instructor primero debe aprobar los temas de discusidén.

éMostrar a los estudiantes el enlace a mi correo electrénico?: Determina si la
direccién de correo electrénico que el instructor usé para iniciar sesién en Turnitin esta
disponible o no como vinculo para que seleccionen los estudiantes si desean usar su
programa de correo electrénico predeterminado a fin de ponerse en contacto con el
instructor.

éBloquear las fechas de ejercicios en secciones?: Bloquea las fechas de los ejercicios
establecidas por el instructor de la clase maestra para los ejercicios que se trasladaron
a las secciones.

é¢Bloquear la informacion del ejercicio en secciones?: Bloquea la informacion del
ejercicio establecida por el instructor de la clase maestra para los ejercicios que se
trasladaron a las secciones.

trasladaron a las secciones.
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Habilitar productos disponibles
Enlace de la clase: Puede crearse un enlace de la clase para los instructores y los
estudiantes en la pagina de preferencias. Escriba un nombre y la direccién URL

completa para el enlace. La URL debe estar en formato HTTP:// completo.

Si se hicieron cambios en las preferencias para la clase, el instructor debe hacer clic en
el botdn “Enviar” en la parte inferior de la pagina de preferencias para guardar los

cambios.

Preferencias de la clase

Preferencias generales:

¢ Permitir que los estudiantes introduzcan temas de discusion?

¢Mostrar a los estudiantes el enlace a mi correo electronico?
Activar estos productos:

GradeMark

Peer Review

Boletin de notas

Foros de discusion

Comprobacién de la gramatica utilizando la tecnologia ETS® e-rater®

Translated Matching (Beta) H

URL del enlace de clase:

Nombre del enlace de la clase:

| !

|
Enviar

Mensajes y notificaciones

Es posible ver mensajes y notificaciones importantes haciendo clic en la pestafia

"Mensajes" en la barra del sistema.
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Nota: Las notificaciones urgentes, incluidas aquellas sobre periodos de inactividad
programados para efectuar mejoras en Turnitin, aparecen tanto en la pagina de

mensajes como en la pagina de inicio del usuario para todos los usuarios, incluidos los

instructores.
PAGINA:
TurnitinUK Mensajes y notificaciones
Estado Tipo Mensaje Fecha Eliminar
Descarga
Anonymous Class Test bulk GradeMark file is ready ... 31-mar-2016
masiva
Descarga
: Anonymous Class Test bulk GradeMark file is ready ... 31-mar-2016

masiva
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Restablecimiento de la contraseiia

Si olvidd su contraseiia o no recibié el correo electrdnico inicial de bienvenida, puede
restablecer la contrasefa usando la pregunta secreta o mediante la direccién de correo
electrénico que usé originalmente durante la inscripcidn. Turnitin no puede enviar la
informacidn para el restablecimiento de la contrasefia a ninguna otra direccion de

correo electrénico.

1. Vaya a_http://turnitin.com (o_http://turnitinuk.com si se encuentra en el Reino

Unido) y haga clic en el botdn “Iniciar sesiéon”.

Crear cuenta | Iniciar sesién

2. Haga clic en el enlace “Restablecer la contraseiia”.

Correo electronico

Contrasena

Iniciar Sesion

Restablecer la contrasefia
Crear Cuenta

3. Introduzca la direccién de correo electronico y el apellido asociados a su perfil

del usuario de Turnitin.
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Direccion de Correo Electrdnico

Last Name or Family Name

4. Haga clic en “Siguiente”.

Si no sabes el correo electronico de tu cuenta...

Pide a tu instructor (o administrator de Turnitin, si ti eres un instructor) que busque tu direccion
de correo electronico.

NOTA: Debido a los acuerdos de privacidad, Turnitin NO puede dar tu correo electrénico - ni
siquiera a ti mismo. DEBES pedirle esta informacién a tu institucion.

Siguiente

5. Seleccione el idioma en la lista desplegable si es que configurd la pregunta

secreta en otro idioma distinto al que figura en la pagina que esta leyendo.

Restablecer contrasena de usuario

Si recuerdas la respuesta a tu pregunta secreta, por favor introdlcela abajo y después
haz clic en "Siguiente".

Si seleccionaste tu pregunta secreta en un idioma distinto al que estas leyendo ahora
mismo, por favor, selecciona tu idioma de esta lista: [ Espafiol :]

6a. Escriba la respuesta a la pregunta secreta en el cuadro “Respuesta:”. La

pregunta secreta y la respuesta se configuran al crear la cuenta.

Pregunta Secreta:

¢Cual es el apellido de soltera de su madre?

Respuesta:

¢Olvidaste tu respuesta?
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6b. Si olvidd la respuesta a la pregunta secreta, haga clic en el enlace
“éOlvidaste tu respuesta?”.Se le enviara un enlace a su direccion de correo
electrénico registrada para restablecer la contrasefa. Tiene 24 horas para

cambiar la contrasena desde este enlace.

7. En la pagina de restablecimiento de contrasefa, debe introducir una
contrasefia nueva e iniciar sesidon en Turnitin con la direccién de correo

electrdénico y la nueva contrasefa correspondientes a su perfil.

Restablecer contrasefia de usuario

iGracias! Por favor ingrese su nueva contrasefia, y después confirmela. Recuerde que
ésta debe ser alfanumérica (nimeros y letras) y contener al menos 6 caracteres. Haga
clic en "Siguiente" cuando haya terminado.

Contrasena

Confirm Password

Siguiente Cancelar

8. Use la direccidn de correo electrénico y la nueva contrasefia para iniciar

sesion en Turnitin en el futuro.

Advertencia: Si no recibe un correo electrénico con el enlace para restablecer la
contrasefia, asegurese de que el servicio de correo electrdonico no esté filtrando

los mensajes de noreply@turnitin.com y enviandolos a la carpeta de correo no

deseado. Agregue noreply@turnitin.com a la lista de contactos de su cuenta de

correo electrdénico, o bien pdngase en contacto con su servicio de correo
electrénico para obtener mas informacién sobre como recibir efectivamente

este correo importante para el restablecimiento de la contrasena.
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Secciones de la clase (Clases maestras)

Tabla de contenidos

=

Coémo agregar una clase maestra

1. Crear una clase maestra nueva

2. Convertir una clase estandar en una clase maestra

2. Como agregar secciones

1. Crear manualmente secciones nuevas

1. Para crear una seccion y agregar un IA

3. Cédmo permitir que los profesores asistentes creen secciones
4. Administracién de una clase maestra
5. Creacidn de ejercicios en una clase maestra
6. Como agregar ejercicios a secciones
1.

2. Agregar ejercicios sin fechas

N

Pagina de inicio de la clase maestra

®

Inscripcion de estudiantes

1. Para agregar estudiantes desde una clase maestra

9. Calendario

10. Preferencias

Si otros instructores o profesores asistentes ensefian las secciones de una clase, es
posible crear una clase con secciones en Turnitin. Se debe crear una clase maestra de
nivel superior para supervisar las clases con secciones. El instructor creador de la clase
maestra puede establecer secciones para los otros instructores. Estos instructores se

denominan profesores asistentes (IA) en el sistema de clases con secciones/maestras.

El instructor de la clase maestra puede establecer secciones para cada IA, o cada IA
puede crear una seccion con la identificacidn de la clase maestra y la contrasefia de
incorporacion de IA establecidas por el instructor de la clase maestra. El instructor de
la clase maestra puede determinar las preferencias para la clase, crear e insertar

ejercicios en las secciones, reasignar una seccién a un |A nuevo o acceder a la seccion.
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Un IA dnicamente puede acceder a una sola seccidn de una clase maestra. Si es
necesario, es posible agregar el mismo usuario |A a varias secciones.

Cémo agregar una clase maestra

Un instructor puede agregar una clase maestra de dos formas: crear una clase maestra

desde cero o convertir una clase estandar existente en una clase maestra.

Crear una clase maestra nueva

Para crear una nueva clase maestra de cero, haga clic en el botén "Agregar clase" en la

pagina de inicio del instructor de Turnitin.

es finalizadas l Clases activas

En la pagina “Agregar clase”, utilice el menu desplegable “Tipo de clase:” y seleccione

la opcién “Maestra”.

-

* Tipo de clase v Estandar
Maestra .

Introduzca un nombre para la Clase maestra y una contrasefa de incorporacion de IA.
La contrasefia de incorporacion de A solo se suministra si los profesores asistentes

crean sus propias secciones en la clase maestra. La contraseia de incorporacion de IA,
junto con el nimero de identificacidén de la clase maestra, solo se deben proporcionar

si el profesor asistente se incorpora de forma manual.
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* Nombre de la clase maestra

* Contrasefia de inscripcion para in

Advertencia: No proporcione la contraseiia de incorporacion de IA ni la identificacion
de la clase maestra a los estudiantes. Cada seccién posee un niumero de clase con
secciones y una clave de inscripcidn de secciones individual que se utiliza cuando los

estudiantes se incorporan manualmente a la clase en Turnitin.

Haga clic en el boton “Enviar”. Se creara una nueva clase maestra. Las clases maestras
nuevas creadas desde cero no contienen ninguna seccion. Para crear secciones,
consulte “Como agregar secciones” en este capitulo.

Convertir una clase estandar en una clase maestra

Es posible convertir una clase estandar existente en una clase maestra. Los ejercicios
de la clase estandar, asi como todos los trabajos, los estudiantes, se colocaran en una

seccion creada automaticamente en la clase maestra.

Para convertir una clase normal en una clase maestra, haga clic en el icono “Editar” a la

derecha del nombre de la clase en la pagina de inicio del instructor.

Editar

Compruebe el nombre de la clase para asegurarse de convertir la clase correcta. Para
convertir la clase inmediatamente en una clase con secciones o una clase maestra,

haga clic en el botén “Cambiar a la clase maestra” en la parte inferior de la pagina.

Cambiar a la clase maestra
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Todos los estudiantes, los trabajos y los ejercicios existentes de la clase estandar se
transferirdn a una seccidn recientemente creada dentro de la clase maestra nueva.

Para acceder a la informacidn existente, haga clic en el nombre de la seccién.

le la clase Nombre de la Clase
3547 Rey del océano 4 Seccion

3560 Ballenas (Oralia Carvajal)

El instructor de la clase maestra se asigna automaticamente como IA de la clase
convertida. Para modificar la informacion de IA u otros datos de la clase, haga clic en el
fcono “Actualizar” a la derecha de la clase con secciones recientemente creada.

Cémo agregar secciones

Es posible agregar secciones nuevas a una clase maestra de dos maneras. El instructor
de la clase maestra puede crear manualmente una seccién, o los profesores asistentes
pueden utilizar el nimero de clase maestra y la contrasefia de incorporacién de IA que
han recibido para incorporarse por cuenta propia a la clase maestra y crear sus propias

secciones.

Crear manualmente secciones nuevas

El instructor de la clase maestra puede crear secciones nuevas de forma manual. Los
usuarios IA pueden ser asignados a una o varias secciones a las que pueden acceder

mediante Turnitin. Solo se puede asignar un IA por seccién. Solamente el instructor de

la clase maestra puede ver las entregas en las secciones.
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Para crear una seccion y agregar un IA

1. Haga clic en el enlace “Agregar seccion” a la derecha del nombre de la clase

maestra.

Nombre de la Clase

Rey del océano 4 Seccion

2. En la pantalla Agregar seccioén, introduzca la siguiente informacion:
e Nombre del IA
e Apellido del IA
e Direccidén de correo electrénico del IA (para correos electrénicos de

notificacion o contrasena de usuario nuevo)

Assistant Teacher Infol

* Name assistant professor  Oralin Carvajal
* Name of assistant professor = Carvajal

* E - mail Assistant Professor  testi@turnitin.com

3. Haga clic en "Enviar" para continuar.

Cancelar Enviar

4. En la siguiente pagina, introduzca la informacién requerida para la seccion:
e Clave de inscripcion en la seccion

e Nombre para la seccion
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Nombre o ndmero de la seccion

* Contrasefia de inscripcion de la s

5. Haga clic en “Enviar” para agregar la seccion a la clase maestra y enviar un
aviso de bienvenida o un correo electrénico de notificacion de usuario nuevo al
IA asignado. Solo se enviara una contraseiia por correo electrénico al profesor
asistente si no existe un perfil del usuario para el IA en la seccidn “Informacién

del profesor asistente”.

Cancelar Enviar

Cada seccién nueva se mostrard en la pagina de inicio del instructor para el
instructor de la clase maestra en letra mas pequefia debajo de la clase maestra.
Al agregar una seccion, se enviard al IA un correo electrénico con la informacion
de la seccion. Si el profesor asistente no dispone de un perfil del usuario en
Turnitin con la direccién de correo electrénico proporcionada, Turnitin generara
un perfil del usuario nuevo para el Ay proporcionara la nueva contrasefa del

usuario en el correo electrénico que envie al IA.

Cémo permitir que los profesores asistentes creen secciones

Para crear sus propias secciones en una clase maestra, los profesores asistentes deben

recibir el nimero de identificacion de la clase maestra y la contraseiia de incorporacién

de IA establecidos para la clase maestra.

Si los usuarios son IA nuevos sin un perfil de Turnitin existente, esos profesores

asistentes deben seguir el proceso de incorporaciéon estandar para instructores. En la



solicitud de un nimero de clase o cuenta y una clave de inscripcién o incorporacion, el
IA debe proporcionar la identificacion de la clase maestra y la contrasefia de

incorporacion de IA.

Si los usuarios ya poseen un perfil del instructor en Turnitin, pero necesitan unirse a
una clase maestra como IA, pueden incorporarse a una clase como IA con el perfil

existente.

Para incorporarse a una clase como IA con un perfil del usuario de Turnitin existente, el
instructor debe iniciar sesidn y hacer clic en el enlace para incorporarse a la clase (IA)
en la pagina de inicio del instructor. A continuacidn, el instructor debe introducir el
numero de clase maestra y la contraseia de incorporacion de IA para el curso a fin de
poder establecer una seccién de IA en la clase maestra.

Administracion de una clase maestra

El instructor de la clase maestra dispone de numerosas opciones para controlar los

ejercicios de las secciones y la clase maestra en si. Algunas de las opciones son:

Crear ejercicios de plantilla que se conviertan en parte de la biblioteca de ejercicios de
la clase. Los profesores asistentes con secciones en la clase maestra pueden crear sus
propios ejercicios o seleccionar ejercicios de plantilla de la biblioteca de ejercicios de
la clase.

Crear ejercicios completos y agregarlos a algunas o todas las secciones de una clase
maestra.

Crear ejercicios parciales (por ejemplo, ejercicios con preferencias seleccionadas

sin fechas) y agregarlos a algunas o todas las secciones de modo que se ajusten

a cronogramas de clase diferentes.

Crear ejercicios “bloqueados” contra cambios de los profesores asistentes de las
secciones y agregar esos ejercicios a las secciones de la clase maestra.

Creacion de ejercicios en una clase maestra
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Si los ejercicios se destinardn a muchas o todas las secciones de una clase, es el
instructor de la clase maestra quien debe crearlos dentro de la clase maestra. Para
obtener una descripcidn general de la creacién de ejercicios, consulte la seccion sobre

ese tema en el capitulo 1.

Para acceder a la pagina de ejercicios de una clase maestra, haga clic en el “Nombre de

la Clase" maestra en la pagina de inicio del instructor.

le la clase Nombre de la Clase
5547 Rey del océano 4 Seccion

5560 Ballenas (Oralia Carvajal)

Como agregar ejercicios a secciones

Después de crear un ejercicio en la pagina de creacién de ejercicios, se cargara la
ventana “Insertar los ejercicios en las secciones”. En esta pagina, es posible insertar el

ejercicio en las secciones de la clase maestra.

Para agregar un ejercicio a una o varias secciones, coloque una marca de verificacién
en la casilla junto al nombre de la seccidén y haga clic en “Enviar” para insertar el

ejercicio en las secciones seleccionadas.

Insertar los ejercicios en las

[ZInsertar |as fechas de los ejercic

insertar el nombre de la seccion

Ballenas
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De forma predeterminada, todas las secciones tienen la marca para recibir el ejercicio.
Para evitar que el ejercicio se inserte en una seccidn, quite la marca de verificacién de

la casilla antes de hacer clic en “Enviar”. El ejercicio no se insertara en esa seccién.

El instructor de la clase maestra tiene la opcién de permitir que los profesores
asistentes de la seccidn escojan sus propias fechas para los ejercicios o inserten las
fechas de los ejercicios que establecid el instructor en el proceso de creacion de los
ejercicios. La opcion predeterminada es no insertar las fechas de los ejercicios. Si el
instructor decide insertar las fechas de los ejercicios, coloque una marca de
verificacidn en la casilla junto a la opcidon “Insertar las fechas de los ejercicios”. Haga
clic en “Enviar” para guardar el ejercicio e insertarlo en todas las secciones con una

marca.

[ZInsertar las fechas de los ejercicios

Agregar ejercicios sin fechas

Es posible insertar los ejercicios creados en la clase maestra en secciones sin fechas. El
profesor asistente de la clase debe asignar fechas a los ejercicios insertados sin fechas
antes de que se activen y se pongan a disposicidn de los estudiantes. Si no se otorgan
fechas a los ejercicios, los estudiantes no pueden entregar trabajos ni usar los
ejercicios. Los ejercicios sin fechas se muestran resaltados en rojo en la clase con

secciones.

Para insertar un ejercicio sin fechas, asegurese de desactivar la casilla junto a la opcidn
"éInsertar con fechas?" Los ejercicios que se inserten con esta casilla desactivada no
tendran fechas dentro de las secciones.

Pagina de inicio de la clase maestra

En la pagina de inicio de la clase maestra, se muestran todos los ejercicios creados en
la clase maestra. En la columna "Asignar a secciones", se indica si se insertd algun

ejercicio en las secciones y si se insertd en todas o solo en las secciones seleccionadas.
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asignar a secciones

gk (no se ha insertado)

gk (completamente
insertado)

"(no se ha insertado)" indica que el ejercicio no se inserté en ninguna seccion.
"“(parcialmente insertado)" indica que el ejercicio se inserté en al menos una seccién,
pero no en todas las secciones de una clase maestra.

"(completamente insertado)" indica que el ejercicio se insertd en todas las secciones

de una clase maestra.

Es posible regresar a la pagina de insercion de ejercicios en cualquier momento al

hacer clic en el botén para insertar en las secciones junto a un ejercicio.

Si ya se agregd un ejercicio a una seccidn, es posible insertar el ejercicio en la seccién
por segunda vez con todos los cambios que se hayan realizado en el ejercicio. Esto solo
se puede hacer si el profesor asistente no modifico el ejercicio y si ningun estudiante

realizd entregas en el ejercicio.

Cuando el profesor asistente modifica de alguna forma el ejercicio o los estudiantes
entregan un trabajo, el ejercicio se bloquea. Los mensajes en la pagina de insercidn
junto a cada ejercicio notifican al instructor de la clase maestra si un ejercicio no

contiene cambios o se encuentra bloqueado.

Nota: Si es necesario realizar cambios en un ejercicio bloqueado, se debe acceder al
ejercicio a través de las secciones en las que se insertd y realizar los cambios
necesarios directamente en esas secciones. No se pueden realizar cambios desde la

clase maestra.
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Inscripcion de estudiantes

Los estudiantes no pueden inscribirse en una clase maestra. La inscripcién de los
estudiantes en cada seccion se realiza de forma individual. Los estudiantes pueden
inscribirse en varias secciones de una misma clase maestra y ver cada seccion como

una clase distinta.

La inscripcion de los estudiantes en las secciones se puede abordar de la misma
manera que la inscripcion en las clases estandar. Se puede proporcionar la
identificacion de la seccidn y la clave de inscripcidn a la seccidn a los usuarios
estudiantes, o el instructor puede inscribirlos de forma manual. Proporcionar la
identificacion de la seccidn y la clave de inscripcidn a la seccidn a los estudiantes es el
método mas rapido para el instructor. Los estudiantes que se inscriben en una clase
con secciones de Turnitin pueden utilizar los pasos estdndar de incorporacién a una
clase, los cuales se detallan en Manual para el Usuario Estudiante o Guia de Inicio

Rapido para el Estudiante.

También el profesor asistente o el instructor de la clase maestra pueden agregar
estudiantes a una clase con secciones. Es posible agregar los estudiantes uno por uno o
como una lista. Las instrucciones paso a paso para agregar estudiantes de forma
individual o crear y cargar una lista de estudiantes se proporcionan en el capitulo 1 de

este Manual de Introduccidn, en la seccion Inscripcién de Estudiantes.

El instructor de la clase maestra también puede agregar estudiantes a las secciones
mediante la interfaz de la pagina de estudiantes para la clase maestra. A continuacién,
el instructor de la clase maestra puede cargar estudiantes de forma individual o cargar
una lista de los estudiantes que desea agregar a una seccidn especifica de una clase
maestra.

Para agregar estudiantes desde una clase maestra

1. Haga clic en el nombre de la clase maestra a la que desea agregar estudiantes.
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le la clase Nombre de la Clase
3547 Rey del océano 4 Seccion

5560 Ballenas (Oralia Carvajal)

2. Haga clic en la pestafia "Estudiantes" en la pagina de inicio de la clase

maestra.

B«

3. Haga clic en el botdn “Agregar estudiante” o “Cargar la lista de estudiantes”

segln el método para agregar estudiantes que el instructor desee utilizar.

Agregar estudiante Cargar la lista de estudiantes Enviar correo a todos los estudiantes

4. Continle con el proceso estandar para agregar estudiantes que se detalla en

la seccion "Inscripcidn de estudiantes" del capitulo 1 de este manual.

Se agregaran el estudiante o la lista de estudiantes a la lista de estudiantes de la
clase maestra o la lista de estudiantes de la clase con secciones. Se enviara por
correo electrénico una notificacion de bienvenida de usuario nuevo a los
estudiantes nuevos. Los estudiantes que ya posean un perfil recibirdn un correo
electrdénico con la notificacidn de que se ha agregado una nueva clase a su
pagina de inicio de usuario estudiante.

Calendario

El calendario de la clase maestra funciona de manera similar al calendario de la clase.
Para obtener mas informacion, consulte |la seccidon sobre el calendario de la clase en

este manual.
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Todas las notificaciones, las anotaciones o los dias festivos que se agreguen al
calendario maestro se mostraran en los calendarios de todas las secciones de la clase

maestra.

Para ver la pagina con el calendario de la clase maestra, haga clic en la pestafia

Calendario en la barra de navegacién de la clase.

}cas Calendario Prefe

Preferencias

En la pagina de preferencias para la clase maestra, el instructor de la clase maestra
puede determinar las funciones o los productos de Turnitin que se deben ofrecer en
las clases con secciones, y puede establecer limites sobre las capacidades asignadas a

los profesores asistentes de todas las secciones de la clase maestra.

Para acceder a la pagina de preferencias para la clase maestra, haga clic en la pestana

Preferencias en la pagina de inicio de la clase maestra.

ndario Preferencias

Ademas de establecer las opciones de preferencias para la clase estandar, el instructor

de la clase maestra puede optar por:

e Bloquear la informacidn de los ejercicios en las secciones

e Bloquear las fechas de los ejercicios en las secciones
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e Permitir o denegar la capacidad para crear o eliminar ejercicios a los profesores
asistentes de las secciones

e Bloquear la configuracién para las secciones

Preferencias de la clase

Preferencias generales:

¢ Permitir gue los estudiantes introduzcan temas de discusion?
¢ Bloguear las fechas de ejercicios en secciones?
¢Bloguear la informacién del ejercicio en secciones?

¢Las secciones pueden crear o eliminar ejercicios?

Activar estos productos:

GradeMark

Peer Review

Boletin de notas

Foros de discusién

Comprobacion de la gramatica utilizando la tecnologia ETS® e-rater®
Translated Matching (Beta) @

¢Bloquear por secciones?

URL del enlace de clase:

Con estas opciones de configuracién, el instructor de la clase maestra puede activar o
desactivar ciertas capacidades de los usuarios IA en las secciones de la clase maestra.
Esto puede usarse para evitar que se realicen cambios en la configuracidn requerida en
los ejercicios. Haga clic en el botdn "Enviar" para guardar los cambios realizados en las

preferencias para la clase.
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Solicitud para ver un trabajo
Table of contents

1. ¢Como se maneja una coincidencia de alta similitud?

1. Resumen del proceso de solicitud para ver un trabajo

2. Realizar una solicitud de revision de un trabajo

1. Recibi una "Solicitud para ver un trabajo", équé debo hacer?

3. Divulgacién de las fuentes del trabajo

¢Cémo se maneja una coincidencia de alta similitud?

Si un trabajo que se entregd en una de sus clases indica un porcentaje de alta similitud
con otro trabajo, ya sea dentro de la institucidon o en otra, puede realizar una solicitud

para ver este trabajo.

Dado que todos los derechos de propiedad intelectual son del estudiante cuando
entrega su trabajo, Turnitin no puede ofrecer acceso inmediato a los trabajos ni
controlar el intercambio de trabajos de forma directa.

Resumen del proceso de solicitud para ver un trabajo

1. Se envia un correo electrdnico a su nombre a la institucidn anfitriona.

2. Un instructor de la institucidn anfitriona recibe una solicitud por correo
electronico.

3. El instructor responde y transfiere el trabajo original solicitado por usted.

e En este punto, la comunicacidén con el instructor es externa a Turnitin.
Turnitin simplemente actia como facilitador entre usted y la institucidon
anfitriona de donde procede el trabajo coincidente.

e Sinorecibe una respuesta, Turnitin ya no puede realizar el seguimiento de
la solicitud para ver un trabajo.

Realizar una solicitud de revisién de un trabajo

Al identificar que un trabajo abierto presenta una fuerte coincidencia con otro, puede
realizar una solicitud para ver el trabajo original. En ese caso, debe seleccionarlo en

“Resumen de coincidencias”.
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1. En la “Bandeja de entrada de ejercicios”,seleccione el trabajo que tiene una
alta coincidencia con otro. Para ello, haga clic en la puntuacidn de similitud en la

columna “Similitud”.

Mundo natural
BANDEJA DE ENTRADA | ESTAS VIENDO: TRABAJOS NUEVOS

Entregar archivo

AUTOR TiTULO

Barreto Agatha @ E! Goliat de los mares

2. Seleccione la puntuacién de similitud general del trabajo en la barra de

herramientas del producto Turnitin Feedback Studio.

3. El panel lateral “Resumen de coincidencias” mostrard una lista de todas las

coincidencias de los trabajos. Seleccione la coincidencia que desea solicitar ver.
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¢

Resumen de coincidencias X
* (o)
64 %

< >
4

1 check-url.net 25% >
. Fuente de Internet

2 Entregado a Dan Letso... ‘| 8 0/0 >

Trabajo del estudiante

3 whale-world.com 10% >

Fuente de Internet

Fuente de Internet

64
Fl
4 4 www.ehowenespanol.c... 7% >
@

B foro.univision.com 5% >

4. Aparecerd un cuadro junto al texto coincidente seleccionado.

2]
El Goliat de los mares

Entregado a Dana Latsen Univerisit
< 9 y ge| >

Trabajo del estudiante

Dado que los trabajos entregados son propiedad intelectual de sus autores, instructores e
instituciones correspondientes, en este momento no podemos mostrarle el contenido de este
trabajo. Si aun asi desea ver este trabajo, haga clic en el nombre de la institucién que aparece
arriba para enviar una solicitud de permiso al instructor del autor.

5. Seleccione el vinculo "Entregado a [institucidn anfitriona]" en la parte superior

de la coincidencia.

Entregado a Dana Latsen Univerisity

Trabajo del estudiante

6. Para continuar, seleccione el botén "Solicitud para ver este trabajo" en la

pestaiia o la ventana abierta nueva. Esto permite obtener informacién acerca de
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los derechos de propiedad intelectual del estudiante y del proceso de solicitud

para ver un trabajo.

Because submitted papers remain the intellectual
property of their authars, instructors, and respective
institutions, we are unable to show you the content of
this paper at this time.

If you would still like to view this paper, please use the
button below to submit a permission request to the
author's instructor. We will send the instructor an
email detailing your request and include any
information the instructor will need to respond if your
request is accepted.

send a request to view this paper ‘

7. La solicitud ahora se enviara al instructor de la clase en la cual se identifico la

coincidencia.

Nota: Mientras se invita a los instructores a participar y comunicarse entre si,

Turnitin no puede facilitar las solicitudes mas alla de este punto.

Nota: Si bien Turnitin intenta simplificar cada vez mas el proceso de
transferencia, es posible que ocurran problemas de transferencia. Por ejemplo,
es posible que el instructor receptor utilice un cliente de correo electrénico que
segmenta el contenido, o bien que el instructor sobrescriba o elimine el
contenido accidentalmente. Turnitin no interviene en la solicitud para ver un
trabajo hasta que la solicitud original se haya efectuado.

Recibi una "Solicitud para ver un trabajo", éiqué debo hacer?

Turnitin permite que el instructor de otra universidad o institucién realice una solicitud
para ver un trabajo, en la que se envia un correo electrénico, que contiene un breve
resumen del ejercicio original (titulo, fecha de entrega y titulo de la clase). En el correo
electrénico también se incluye informacidn basica acerca del tipo de trabajo
coincidente, como el nombre del instructor que hizo la solicitud y el porcentaje de

similitud que presenta.
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En el correo electrénico recibido, se incluye una versidn de texto simple completa del
trabajo original, tal cual se entregd en la clase. Para compartir el trabajo original con el
instructor que hizo la solicitud, simplemente responda el correo electrdnico. Se enviard

directamente a esta persona.

Nota: Mientras Turnitin invita a los instructores a colaborar y trabajar juntos con las

solicitudes para ver trabajos, usted no tiene la obligacién de responder.

Turnitin Paper View Reguest Inbax =

i |
A

Turnitin Mo Reply <noreply@@iumitin. coms 13:50 (23 hours ago) - -
by e |-
Dear Jane Eyre,

Turnitin s forwarding this request on behalf of Mario Jurmpman, an instrucior al Caslle Tech. This Instructor reguests your parmigsion
to view the paper, “The Blue Whale®, submitied to your Matural Hislones class at Lowood Ingtitution Account on 10-Jun-2015.

This instructor hes feund & 53% match to this paper in a paper submitied to his or her Natural History 101 class.

I you chasa o grant parmission ta the instructar to view the paper, simply reply to this email. Please confirm the taxt of the student's
papar is displayad in your reply email. By raplying 1o this email, you will be sanding an email (including tha text of wour studant's
papar) to the requesting instructor, Mario Jumpman

Thie text of the paper previously submittad to your class s Incleded below. Flease remove any |dentifying student information in the
tel bakow 1o respect the privacy of your student prior to sanding.

Thank you for wsing Turnitin

The Turnifiin Tizam

Many parte of Arthurian fiction inclode Herlin as » characisar. Mark Twnis oade Herclis the
willaln L6 hias 1BB9 sovel A Connecticok Yankea Ln Klng Rechir's Court, C. 8. Lewisussed the
figure of Merlin febrosius im his 1546 nowsl That Hideous Strength, the third book im

tha Fpace Trilogy., Merlin im alec portraysd in the T. A. Barran msriss Tos Loat Years af
Merlin asd The Geeat Tees of Avales, whese hisa teenage years an the lelasd of Finsayre and
later 1ife defending Awvalon are featured. In Acbert Holdotook's Merlin Codex, a trllogy of
mythic ficticn novels, Heclin'e adwentures in Buraope befase the Sims of Eing Arthusr are
detailed; placing him aleagalde Jason and the Arganauts,; and uctha Pandragan. Meclin is
rentioned peveral times throughout J. E. Rowling's Harry Botter series. Bis chooolats froq
card reade; “Medisval, dates anknowm. Moat farcor wizard of all tipe. Scestimes known AR
tha peloce of Esshantecs. Part of tha Ceurt of Ring Arthuz."

Nota: Si bien Turnitin intenta simplificar cada vez mds el proceso de transferencia, es
posible que ocurran problemas de transferencia. Por ejemplo, es posible que el
instructor receptor utilice un cliente de correo electrdnico que segmenta el contenido,
o bien que el instructor sobrescriba o elimine el contenido accidentalmente. Turnitin
no interviene en la solicitud para ver un trabajo hasta que la solicitud original se haya

efectuado.

Advertencia: Es posible que reciba una solicitud para ver un trabajo afios después de la
fecha inicial de su clase. En este caso, se recomienda repasar la politica de privacidad
de su institucion antes de responder el correo electrdnico.

Divulgacion de las fuentes del trabajo
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De manera opcional, el administrador de la cuenta puede haber activado la funcién
Divulgacion de las fuentes del trabajo. Esta funcién permite que otros instructores de
la cuenta o instructores en la cuenta principal de la institucidon puedan ver trabajos
entregados en sus clases sin tener que pasar por el proceso de solicitud para ver un

trabajo.

Después de seleccionar la coincidencia dentro del Visualizador de Documentos, se
abrird una ventana nueva. No sera necesario ponerse en contacto con el instructor del
ejercicio original, ya que, en su lugar, se proporcionardn vinculos para descargar el
ejercicio. Esto se proporcionara como PDF y en el mismo formato en que se entregé el

archivo originalmente.

Please select a file format for your download:

QOriginally submitted format (docx)
PDF format
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Uso de capas
Table of contents

1. Activacién de una capa

1. Mediante la barra de herramientas

2. Usar el panel lateral Capas Activas

Las capas permiten ver mas de un servicio a la vez. Es posible activar o desactivar las
capas mediante la barra de herramientas del producto o el panel lateral “Capas
activas”.

Activacién de una capa

Mediante la barra de herramientas

Con la barra de herramientas de servicios es mas facil activar y desactivar capas

mediante el icono de capa ubicado en la parte superior de cada seccién de servicio.

1. Si el conmutador de capa se muestra en morado, eso significa que la capa de

servicio esta activa.

Similitud

2. Si la capa se muestra en negro, el servicio esta inactivo. Para activarlo, haga

clic en el icono de capa negro ubicado sobre el servicio de similitud.

3. En el siguiente ejemplo, la seccion de similitud esta inactiva.
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Usar el panel lateral Capas Activas

1. Haga clic en el icono de “Capa” ubicado mas arriba de la barra de

herramientas para abrir el panel lateral “Capas activas”.

2. Se mostrardn los servicios disponibles junto a una casilla. Haga clic en las

casillas correspondientes para activar o desactivar los servicios seleccionados.

En el siguiente ejemplo, las capas de similitud y calificacién en linea estan

activas, pero la de e-rater® estd inactiva.

Capas activas

Similitud

A continuacion, se muestra la vista de un trabajo con todas las capas activas.
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El Goliat de los mares

La imponente ballena azul, ¢l Goliat de los mares,
sin duda destaca en el reino animal por sus
adapcaclo que van mas alla de su enorme

Etos majestuosos mamiferos marinos
domm los océanos con sus 30 m:ﬁEd: longitud
y hasta 180 toncladas de peso -- ¢l animal
conocidP] mas grande que jamas” haya poblado la
Tne ‘E pesar de su incomparable masa, la caza

inada en el siglo XX por balleneros para
extrur su aceite las llevo al borde de la extincion.
Pero existen otros motivos por los que hoy en dia se
encuentran tan nmenazadasl

Blue Whale - Balaenoptera musculus
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Visualizacion de entregas atrasadas

Los estudiantes inscritos en una clase aparecen en la bandeja de entrada de ejercicios.
Si un estudiante no entregé un trabajo, en lugar del titulo de un trabajo aparece la
opcién “— No hay entregas —”. Para ver rapidamente los usuarios inscritos que no
entregaron trabajos, ordene la bandeja de entrada segun el “Titulo del trabajo”

haciendo clic en el encabezado de la columna “Titulo”.

Tenga en cuenta que algunos usuarios pueden inscribirse varias veces por errory
figurar tanto con la opcion “— No hay entregas —” como con una entrega. Si desea
comprobarlo, haga clic en el encabezado de la columna “Autor” para ordenar la lista de
estudiantes por nombre y busque si hay duplicaciones. Puede ver la seccién
“Introduccién” para los estudiantes si desea obtener detalles sobre cémo organizar la

bandeja de entrada de ejercicios.

1. Para acceder a la bandeja de entrada de ejercicios, haga clic en la pestaia

“Todas las clases”, que lo dirigira a la pagina de inicio del instructor.

turnitink/)
Dashboard Join Account Join Account (TA)

2. En la pagina de inicio del instructor, haga clic en el nombre de la clase de los

ejercicios a los que desea acceder. Se abrira la pagina de inicio de la clase.

3. En la pagina de inicio de la clase, haga clic en el enlace “Ver” debajo de la

columna “Acciones” junto al ejercicio al que desea acceder.

Si se entrega tarde un trabajo en un ejercicio, la fecha de entrega aparecera en
color rojo. No obstante, si no se recibié ninguna entrega llegadas la fechay la
hora limites de entrega, aparecera la opcion “Tarde” en color rojo en la columna

“Fecha”.
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FECHA

04-ene-2017

04-ene-2017

Tarde
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Visualizacion del Reporte de similitud
Table of contents

Visualizacion de las coincidencias de similitud

Visualizacion de fuentes

Filtrado del Reporte de similitud

1. Hacer exclusiones por tipo de texto

2. Hacer exclusiones por numero

3. Resaltado multicolor en el Reporte de similitud

Generacion de un nuevo Reporte de similitud

Exclusion de fuentes

1. Excluir fuentes mediante el “Resumen de coincidencias”

2. Excluir fuentes desde Todas las fuentes

3. Ver fuentes excluidas

La puntuacion de similitud es un porcentaje del contenido de un trabajo que coincide
con las bases de datos de Turnitin. Su objetivo no es evaluar si un trabajo incluye
contenido plagiado. El Reporte de similitud permite que los instructores encuentren
facilmente coincidencias o texto similar dentro del trabajo presentado.

Visualizacion de las coincidencias de similitud

1. El “Resumen de coincidencias” proporciona un detalle de todas las similitudes
gue se encontraron en el trabajo. Para ver el “Resumen de coincidencias”, haga
clic en la puntuacion de similitud de color rojo en la barra de herramientas de

similitud. Se resaltaran todas las coincidencias en el trabajo.
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2. Las coincidencias se muestran, en orden descendente, en el panel lateral

"Resumen de coincidencias".

43 %

Coincidencia 1 de 3 >

Pt

Entregadoa PMG Test.. 18 % >

Trabajo del estudiante

—

check-url.net 13% >

Fuente de Internet

w N

whale-world.com 12 % >

Fuente de Internet

3. Para acceder a cada coincidencia con mas detalle, haga clic en la flecha

ubicada a la derecha de cada porcentaje.

17% >
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4. En el “Desglose de coincidencias” se muestran todas las fuentes identificadas
para cada coincidencia de similitud. Para ver las fuentes del trabajo, haga clic en

cualquiera de las fuentes en “Desglose de coincidencias”

< Desglose de coincidencias

2 check-url.net 18 %

Fuente de Internet

4 Coincidencia 1 de 1 )

»  check-url.net 18 %

Fuente de Internet

*  vladimirydulce105.blog... 18 %

Fuente de Internet

*  ptscribd.com 18 %

Fuente de Internet

5. Podra ver en el trabajo un recuadro de fuentes, donde se muestra el texto
coincidente que se identificd. Para leer la fuente completa, haga clic en el icono
de libro ubicado en el extremo superior derecho del recuadro. También puede
acceder al recuadro de fuentes desde el trabajo: haga clic en la marcacién de

color rojo que se encuentra a la izquierda del texto resaltado.

Nota: Haga clic en la flecha derecha o la flecha izquierda en el recuadro de

fuentes para desplazarse por las fuentes.
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< check-url.net E||E| S

Fuente de Internet

0.[20] La parte frontal de la boca es gruesa con entre 300 y 400 barbas a cada uno de sus
lados, cada barba con una longitud de alrededor de un metro, y que cuelgan de la mandibula
superior,[20] son particularmente anchas (50 cm) en proporcién a su longitud.[21] Tiene
entre 55 y 8B surcos (llamados pliegues ventrales) a lo largo de la garganta y paralelos al
cuerpo.[20] Estos pliegues ayudan a la evacuacién del agua de la boca después de sus

has (50 em) en nronorcién a su lonaitud 2 Tiene entre 55 v §

6. Ahora puede ver el texto original completo en el panel lateral “Texto original

completo”, donde se muestra todo el texto coincidente en color rojo.

Texto original completo X

< Coincidencia 1 de 6 >

http://check-url.net/htt.. 20 %
Fuente de Internet

CONOCIA0 en cualquier animal.<sup
id="cite_ref-SM_35-1" class="reference’=<a
href="#cite_note-SM-35"><span
class="corchete-llamada">[</span>34<span
class="corchete-llamada">]</span></a></sup>
La <a href="/wiki/Aorta"
title="Aorta">aorta</a> del rorcual azul tiene
aproximadamente 238#160;<a
href="/wiki/Cent%C3%ADmetro"
title="Centimetro">=cm=</a> de <a
href="/wiki/Di%C3%A1metro"
title="Diametro">diametro</a=>.<sup
id="cite_ref-38" class="reference"><a
href="#cite_note-38"><span class="corchete-
llamada">[</span>37<span class="corchete-
llamada">]</span></a></sup> Ya al nacer las
crias miden entre 7 y B&#160;m y pesan hasta
2.700&8#160;kg (lo mismo que un <a
href="/wiki/Hippopotamidae"
title="Hippopotamidae"=hipopdtamo</a=
adulto)<sup id="cite_ref-factsheet_8-1"
class="reference’><a href="#cite_note-
factsheet-B"=<span class="corchete-llamada"=

138



Nota: Haga clic en el enlace de la fuente, ya sea en el recuadro de fuentes o en el

panel lateral, para acceder al sitio web donde se identificé la coincidencia.

Visualizacion de fuentes

En el panel lateral “Todas las fuentes”, se muestran todas las fuentes ordenadas de
mayor a menor. Haga clic en una de ellas para ver las coincidencias de fuentes en un

trabajo. Puede hacerlo desde la barra de navegacion en la parte superior de la pagina.

1. Para ver todas las fuentes, haga clic en el icono rojo de todas las fuentesen la

barra de herramientas de similitud .

KA
43

Y
@

q

2. Todas ellas se mostraran en el panel lateral “Todas las fuentes”. Vera una lista

con las fuentes en orden descendente.
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4 Coincidencia 1 de 3 >

*  Entregado a Beta Test ... 73 %

Trabajo del estudiante

*  Entregado a PMG Test ... 73 %

Trabajo del estudiante

. check-url.net 29 %

Fuente de Internet

*  es.wikipedia.org 29 %

Fuente de Internet: 5 URL

»  www.faktury.opole.pl 29 %

Fuente de Internet

3. Para ver cada coincidencia dentro de una fuente

seleccionada, use las flechas de navegacion ubicadas en

la parte superior del panel lateral “Todas las fuentes”.

Todas las fuentes X

£ Coincidencia 1 de 3 >

*  Entregado a Beta Test ... 73 9%

Trabajo del estudiante

Filtrado del Reporte de similitud

Hacer exclusiones por tipo de texto

1. Haga clic en el icono rojo de filtroen la barra de herramientas de similitud.
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2. En el panel lateral “Filtros y configuracidon”, se pueden usar las casillas de
verificacidn para hacer exclusiones de bibliografia y citas en el Reporte de

similitud.

Filtros y configuracion X

Filtros

Excluir citas

Excluir bibliografia
Excluir fuentes que tengan menos de:

@) palabras

O %

(® No excluir por tamafio

3. Haga clic en “Aplicar cambios”para confirmar este cambio. De este modo, se

volvera a generar el Reporte de similitud con las exclusiones.

Aplicar cambios

Hacer exclusiones por numero

1. Haga clic en el icono rojo de filtroen la barra de herramientas de similitud.
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2. En el panel lateral “Filtros y configuracion”, se pueden usar los cuadros de
seleccion y de texto para hacer exclusiones del informe. Se pueden excluir
fuentes con una cantidad de palabras menor a una cifra o un porcentaje de

palabras determinado.

Por ejemplo, si el filtro es de 10 palabras, se excluirdn todas las fuentes cuya
longitud tenga una cantidad acumulativa de palabras coincidentes menor de 10

palabras.

Filtros y configuracion X

Filtros
Excluir citas

Excluir bibliografia

Excluir fuentes que tengan menos de:

® 1 palabras

O %

(O No excluir por tamafio

3. Haga clic en “Aplicar cambios”para confirmar esta modificacion. De este

modo, se volvera a generar el Reporte de similitud con las exclusiones.

Aplicar cambios
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Resaltado multicolor en el Reporte de similitud

1. Para aplicar un resaltado multicolor en el Reporte de similitud, haga clic en

el icono rojo de filtroen la barra de herramientas de similitud.

2. En el panel lateral “Filtros y configuracidon”, se puede usar la casilla de
verificacidon “Resaltado multicolor”para activar y desactivar esta opcion en el

Reporte de similitud.

Configuracién opcional

Resaltado multicolor

3. Ahora se pueden diferenciar las coincidencias de similitud del trabajo por

color y por nimero.

particularmente anchas (50 cm) en proporcion a su longitud.”' Tiene entre 55 y 88 surcos (llamados
pliegues ventrales) a lo largo de la garganta y paralelos al cuerpo.” Estos pliegues ayudan a la
evacuacion del agua de la boca de sus i para La aleta

dorsal (s6lo visible durante la ia de esta situada al inicio del Gitimo
cuarto del cuerpo y es pequefa y de forma variable falcada o
apenas una pequefia protuberancia).”® Cuando sale a la superficie para respirar, saca su espalda y
el espiraculo fuera del agua en mayor medida que otros grandes misticetos como el rorcual

comn o el rorcual boreal. Esta caracteristica puede ser utilizada|p

Mientras que algunos sonares hechas por ¢l hombre se basan en un enfoque que incorpora miltiples rayos
estrechos y muchos receptores para localizar un objetivo, la ecolocalizacion animal sélo tiene un
transmisor y dos receptores (las orejas). Los animales que utilizan ecolocalizacion cuentan con dos oidos
colocados ligeramente separados uno del otro. De hecho, los ecos que regresan a los dos oidos llegan en
di y adi niveles de volumen, dependiendo de la posicion del objeto que genera
los ecos. Las diferencias en tiempo y en volumen son utilizados por los animales para percibir la distancia
y direccion,

.

[To help a Blue Whale move around with ease, they have very long flippers. They
average from 10 to 13 inches in length when one is fully mature. They are able to move
at a rate of about 30 miles per hour through the water when they want to. A normal pace
for them though is more along the lines of 12 miles per hour|
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Generacion de un nuevo Reporte de similitud

Si cree que se puede haber agregado contenido a nuestra base de datos (un sitio web,
un articulo de revista o incluso el trabajo de otro estudiante) y que esto podria afectar
la puntuacion de similitud de un trabajo, puede generar un nuevo Reporte de similitud

desde el panel “Filtros y configuracién”.

1. Haga clic en el icono rojo de filtro en la barra de herramientas de la similitud.

N <EIH -

2. Desde el panel lateral “Filtros y configuracion”, haga clic en el botén “Informe

nuevo” para generar un reporte nuevo.

Informe nuevo

3. Haga clic en “Actualizar”para generar un informe nuevo y descartar el

anterior, o bien haga clic en “Cancelar”para anular la operacién.

Nota: Se recomienda generar un nuevo informe solamente si hay motivos para

creer que se agregoé contenido nuevo a la base de datos.
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| é El informe no estara disponible mientras se actualice.

Le recomendamos que actualice solo si cree que hay contenido bastante
1 reciente que se haya podido agregar a nuestra base de datos una vez

generado el informe por primera vez.

Exclusion de fuentes

Excluir fuentes mediante el “Resumen de coincidencias”

1. Para excluir fuentes del Reporte de similitud mediante el panel lateral
“Resumen de coincidencias”, haga clic en la puntuacidn de similitud numérica
desde la barra de herramientas de similitud. Si la capa de similitud estaba

inactiva, ahora se activara y se resaltaran todas las coincidencias en el trabajo.

SKIE - -

2. Todas las coincidencias se muestran en el panel lateral “Resumen de
coincidencias”.

43 %

< Coincidencia 1 de 3 >

‘I EntregadoaPMG Test.. 18 % >

Trabajo del estudiante

2 check-url.net 13% >

Fuente de Internet

3 whale-world.com 12% >

Fuente de Internet
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3. Para acceder a cada coincidencia con mas detalle y excluir fuentes, haga clic

en la flecha ubicada a la derecha del porcentaje de similitud correspondiente.

17% >

4. En la parte inferior del panel lateral “Desglose de coincidencias”, haga clic en

el boton“Excluir fuentes”.

Excluir fuentes

. Desde las casillas de verificacion, seleccione las fuentes que desea excluir del

Reporte de similitud del trabajo y haga clic en el botdn rojo “Excluir”.

Entregado a PMG Test ... 73 %

Trabajo del estudiante

Entregado a Beta Test ... 73 %

Trabajo del estudiante

Recalcular puntuacién de originalidad

Cancelar ’

Nota: Al hacer clic en el botén “Excluir (x)”, se vuelve a calcular la puntuacién de

similitud.

Excluir fuentes desde Todas las fuentes
1. Para excluir fuentes del Reporte de similitud mediante el panel lateral “Todas
las fuentes”, haga clic en el icono de grafico desde la barra de herramientas de
similitud. Si la capa de similitud estaba inactiva, ahora se activard y se resaltaran

todas las coincidencias en el trabajo.
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2. Haga clic en el botén “Excluir”ubicado en la parte inferior del panel lateral

“Todas las fuentes”.

Entregado a PMG Test ... 73 %

Trabajo del estudiante

Entregado a Beta Test ... 73 %

Trabajo del estudiante

Recalcular puntuacién de originalidad

Cancelar ’

3. Pueden usarse las casillas de verificacion para seleccionar las fuentes que se

desean excluir del Reporte de similitud.

Todas las fuentes X

< Coincidencia 1 de 3 >

Entregado a Beta Test ... 73 %

Trabajo del estudiante

Entregado a PMG Test ... 73 %

Trabajo del estudiante

4. Haga clic en el botdn “Excluir (x)” ubicado en la parte inferior del panel lateral
“Todas las fuentes”. Mediante este botdn, obtendra un recuento de la cantidad
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de fuentes que eligié excluir. Como alternativa, puede hacer clic en el botén

“Cancelar”para borrar la seleccion.

Recalcular puntuacion de originalidad

Cancelar

Nota: Al hacer clic en el botéon “Excluir (x)”, se vuelve a calcular la puntuacion de

similitud.

Ver fuentes excluidas

1. Haga clic en el icono rojo de exclusionen la barra de herramientas de similitud.

I
(Fh)

III
J

Y

2a. Si no excluyd ninguna fuente del Reporte de similitud, el panel lateral
“Fuentes excluidas” advertira que “No se ha excluido ninguna fuente para

este informe”.

Fuentes excluidas X

No se ha excluido ninguna fuente para este
informe.

2b. Si se excluyeron fuentes del Reporte de similitud, la lista de fuentes

excluidas puede encontrarse en el panel lateral “Fuentes excluidas”.
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Fuentes excluidas X

Entregado a PMG Test Account el ...

Trabajo del estudiante

Entregado a Beta Test Accounts el...
Trabajo del estudiante

Restaurar (1) ’ ‘ Restaurar todo

3a. Si desea restaurar sélo algunas de las fuentes excluidas, puede usar las
casillas de verificacién para seleccionar las fuentes que correspondan.

Haga clic en el botéon “Restaurar”para continuar.

3b. Si desea restaurar todas las fuentes excluidas que figuran en la lista,

haga clic en el botéon “Restaurar todo”.

Nota: No es necesario actualizar el Reporte de similitud para ver las

restauraciones.
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