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Estimado Estudiante:

Como parte de nuestro compromiso con la mejora continua del servicio hacia los Estudiantes y
Egresados, se ha implementado el servicio de solicitud en linea para los siguientes tramites: Récord
Académico, Certificados de Estudios, Constancia de Buena Conducta. Con el objetivo que pueda

agilizar su gestién de tramite.

Se adjunta imagenes y videotutorial del proceso de tramite en formato digital.

Videotutorial del proceso de tramite en formato digital. (ingresar las credenciales de su correo

electrdénico corporativo): https://web.microsoftstream.com/video/273469f3-12bd-411a-bd96-cbb75ca876f7

A continuacion, se detalla los pasos:
Paso 1.- Ingreso a la opcién de “Solicitud de Tramites del Estudiante y Egresado Certificados de
Estudios, Constancia de Buena Conductay Récord Académico”

o
« > C O & uap.edu.pe/solicitud-de-tramites-del-alumno-y-egresado-certificados-de-estudios-constancia-de-buena-conducta-y-record-academico/ (Sl B QO B ‘\ Enpausa ) :
e
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Servicios para el Alumno Solicitud de Tramites del Estudiant
= Plataforma Virtual de Aprendizaje — y Egresado Certificados de Estudios,
Blackboard Constancia de Buena Conducta y
= Servicios al usuario administrativo
= Plataforma Antiplagio TURNITIN

= Enlace UAP by SYMPLICITY
= Plataforma Virtual ELEARNING

Récord Académico

= Mesa de Ayuda
= Correo Institucional UAP
= Servicio de WIFI

Paso 2.- Llenar el formulario con los datos solicitados.


https://web.microsoftstream.com/video/273469f3-12bd-411a-bd96-cbb75ca876f7
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Solicitud de Tramite

Certificados de Estudios, Constancia de Buena Conducta y Récord Académico

Ingrese su cédigo de
estudiante UAP

* Obligatoric

©

1. Cédigo de Estudiante UAP *

scriba su respuesta

Ingrese sus nombres
completos

2.Nembres *

C)

scriba su respuesta

Ingrese sus apellidos
3. Apellidos * @ completos
4Tipo de Documento de Identidad * Seleccione si es DNI —
. Carnet de extranjeria o
Pasaporte

Ingrese su NUmero de
DNI — Carnet de
extranjeria o Pasaporte

5.N® de Documento de Identidad *

Escriba su respuesta

6. Correo UAP *

Ingrese su correo UAP (cédigo

de alumno+@alu.uap.edu.pe)

7.Correo Personal *

Ingrese su correo personal
(gmail-hotmail-yahoo)

criba su respuesta

®

Ingrese su NUmero

celular

8. N° Telefonico Personal *

scriba su respuesta

S.Filial *

Seleccione su Filial

a la respuesta

Seleccione su Facultad

na la respuesta

11.Escuela Profesional *

Ingrese su Escuela V7
g 11 Escriba su respuesta

12.Tipo de Tramite a Solicitar *

Seleccione el trdmite @
que desea realizar B

Seleccione el niumero @ 13.Cantidad *

tramites aue desea Selecciora la respuesta

14.M® del Recibo de Pago *
Ingrese el nimero de su

recibo de pago (vaucher)

criba su respuesta

15.Fecha del Recibo de Pago * Seleccione la fecha en la

Escriba la fecha en el formato da/MM/yyyy. = gue realizo el pago

16. Lugar de Retiro del Tramite *

[
Seleccione el lugar donde
Clic en el botén enviar B : desea retirar su tramite

y luego vaya a su culminado

correo para continuar
con el tramite




Paso 3.- Se enviara a su correo corporativo el formulario.
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Solicitud de Tramite

@ Gracias.

Para continuar con el tramite vaya a su correo y rellene la planilla que le llegaré a su

bandeja de entrada.
Enviar otra reg@esta

Crear mi propic formulario

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cookies | Términos de uso

Paso 4.- Acceda a su correo corporativo, buscar el correo enviado por la Universidad Alas
Peruanas y dar clic en el boton “Revisar y firmar”

L Buscar

= Eliminar B Archivo © Nodeseado v Limpiar 23 Movera &) Categorizar v (© Posponer v

\/  Favoritos © & Prioritarios =3 Otros @ Filtrar v Se ha solicitado firma en “Tramite Documental DRA”
£ Bandejadeentrada 103 Otros: nuevas conversaciones @  ;Tiene demasiado correo? Cancelar suscripcion
i Office365 Message Center (n  Parte del contenido de este mensaje se ha bloqueado porque el remitente no ests en la lista de remitentes seguros
B Elementos enviados = Confio en el contenido de echosign@echosign.com. | Mostrar contenido bloqueado
O Universidad Alas Peruanas Direccion de.
&  Borradores 2 Se ha solicitado firma en... 1549 Universidad Alas Peruanas Direccion de Tl <echosi
Please review and complete this docume... gn@echosign.com>
B Altasy bajas Vie 24/
A Offi
= a no-reply@sharepointonline.com Analista Office
D3 Tickets por Atender No hay espacio de alma... 0323

Sin espacio No hay espacio de almacena...
Agregar favorito
Ayer
v Carpetas

o imagen
Comunicado: Elecciones ... Jue 2022

Bandeja de entrada 103 >
Saludos cordiales:

Universidad Alas Peruanas Direccion de TI solicita su

Altas y bajas

Q Microsoft Azure firma en

We detected synchroniz... Jue 17:44

Tickets por Atend: i

ICKESS POTAEnCer There are synchronization errors in your . Tramite Documental DRA

& Borradores 2

Office365Alerts@microsoft.com
= = = S 7

N
>

3




Paso 5.- Ingresar la informacion solicitada.
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Direccion de Registro Académico
Tramite Documental

Fecha 24/01/2020
Sefior DRA
Apellido Paterno * I Apellido Materno
Nombres ® Tipo de Documento *Seleccionar v
Ne° de Documento - Codigo UAP E
Filial *Seleccionar ¥ Lugarde Retiro *Seleccionar v
Facultad *Seleccionar v  Escuela
Tipo de Tramite a *Seleccionar... ¥  Cantidad Selecct ¥
Solicitar
* Datos obligatorios.
Paso 6.- Adjuntar el documento de pago.
Importante: Ingresar el nimero de boleta o documento de pago.
N°® de Documento 1256369 Cadigo UAP 123456
Filial Andahuaylas *  Lugar de Retiro Lima -
Facultad INGENIERIA Y ARQUITECTURA b Escuela INGENIERIA ELECTRONICA Y TELEC(™
Tipo de Tramite a *seleccionar... ~  Cantidad Selecc +
Solicitar
Correo UAP analista3ss_2@uapedupe Correo Personal jesusjhzo@gmail.com
N® Telefonico -2
Ante Ud. con el debido respeto me presento y expongo
; i
Adjuntar Boleta Haga clic para adjuntar Archive adjunto 1 No. de Boleta x
- Récord Académico y Constancia de Conducta, el plazo de atencion es de 10 dias habiles desde el dia siguiente de ingresada la
solicitud v con los requisitos completos. El Estudiante recoqera el documento en el Departamento de Reaistros Académicos,
- Certificados de Estudios, el plazo de atencion es de 15 dias habiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud y con los
requisitos completos. El Estudiante recogera el documento es en la Coordinacion de la Escuela Profesional.
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r | 81AS PERUANAY Numero de
UNIVERSIDAD ALAS PERUANAS ® Boleta de pago
I BOL-B144-0000016 ]
FECHA EMISION 0210812018
HORA 318 PM
CLIENTE
CODIGO CLIENTE Y 1 PeopleSoft
DOC. IDENTIDAD o -
DIRECCION T
FECHA DE PAGO 02/08/2019
FORMA DE PAGU EFECTIVO SOLES
TIPO MONEDA PLN
CAJA CAJAS191
CAJERO Artura Trigoso
Gant Gadiga Hem Descripclon T
1 010112000118 ACTUALIZAGI 120
AN DE
MATRICULA

P

TOTAL DESCUENTO
SUB TOTAL:
DP. EXONERADAS

OP. INAFECTAS
UP. GRAVADAS
GV

IMPORTE TOTAL
TOTAL A PAGAR:

CIENTO VEINTITRES S8OLES

v inpresi de la BOLETA DE VENTA
GNICA, esta puede ser consuliada en
il Iluap scomprobaites. pe/UAR!
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Paso 7.- Firme la solicitud.

.- Certificados de Estudios, el plazo de atencién es de 15 dias habiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud y con los
requisitos completos. El Estudiante recogera el documento es en la Coordinacion de la Escuela Profesional.

~En el caso de Filiales, recoger en |a oficina de Registros Académicos de cada Filial.

Observacion

Haga clic para cambiarlo

wigues pere ;

Av. San Felipe N° 1109 - Jesis Maria, Lima - Perd. Teléfono: 2660195, 470-0953 Fax: 470-9838
Website: httpy//www. uap.edu.pe E-mail: webmastenDuap.edu.pe

Paso 8.- La solicitud es enviada al Departamento de Registros Académicos.

En el momento en que se encuentre listo para recoger el documento solicitado, recibira la
notificacién en su correo corporativo.
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0 Ya esta todo listo

Ha completado la firma de “Tramite Documental DRA".
Ahora, dra_lima@uap.edu.pe lo firmars.

Enviaremos el acuerdo final por correo electrénico a todas las partes interesadas.
También puede descargar una copia del acuerdo firmado.

Administre sus acuerdos def\dobe Sign

UNIVERSIDAD ALAS PERUANAS



