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Manual del aplicativo de Matriculas UAP

Introduccién
Este manual tiene como finalidad dar a conocer los procedimientos para que un alumno
pueda matricularse en la plataforma Académica UAP.

¢, Qué tipos de matriculas pueda se puede realizar?
+ Matricula Regular
+ Matricula Periodo Largo

En caso sea la primera vez que haga uso del aplicativo de Matriculas tener en cuenta que
para su acceso deberd contar con cédigo de estudiante y nimero de documento de
identidad.

¢,Cémo Empezar?

Iniciamos en un navegador Web ingresando a la web de nuestra institucion www.uap.edu.pe
luego hacemos clic en la opcién del portal académico, nos mostrara la siguiente pantalla
para ingresar nuestro codigo de alumno y contrasefia del correo electrénico de la UAP.

,@{‘kw UNIVERSIDAD
4 ALAS PERUANAS
Portal Académico UAP.

Contrasefia de correo electronico *

No soy un robot

£0Vidd su clave?

S
320

Acto seguido procedemos a dar clic en la validacion captcha “No soy un robot” y hacemos
clic en ingresar.

No soy un robot

£0lvidd su clave?
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¢, Qué sucede si olvidé mi contrasefia?

Existe una opcion dentro del ingreso al aplicativo que me permitira recuperar mi contrasefia
si la he olvidado. Deberé de hace clic dentro del texto “;Olvidé su contrasena?” donde me
cargara una pantalla donde tendré que leer los términos y condiciones y luego rellenar los
campos que solicitan.

TERMINOS Y CONDICIONES
Consentimiento para el tratamiento de datos
personales - Estudiantes o

Por medio del presente, doy mi autorizacion libre, expresa e RECUPERACION DE CONTRASENA DE LA
inequivoca 2 UNIVERSIDAD ALAS PERUANAS S.A. (en CUENTA DE OFFICE 365
adelante, UAP), domiciliada en avenida San Felipe N* 1109 -

Jesis Maria; Lima, Peri, para que trate mis datos

personales. He sido informado que los datos personales

proporcionados seran almacenados en la base de datos

e Registro N° 8391

con las finalidades que

UAP tratara los datos personales para las siguientes
finalidades: (i) hacer efectivo el procesc de matricula; (ii)
establecer un medio de contacto para la gestion educativa
superior; (iii) administrar y ejecutar beneficios académicos:
(iv) informar sobre las act les académicas, deportivas.
entre otras  similare ander consultas, quejas y
recomendaciones presentadas los estudiantes; (vi) evaluar el ADMINISTRACION

¢, Qué se muestra en el ingreso?

Tenemos una pantalla con los datos del Perfil del alumno (Pagina personal). Para ingresar
a la opcién de Matricula online tenemos que hacer clic en el icono de Matricula que se
encuentra en el menu superior de la pantalla, opcion “Matricula”

UERTA, RAFAEL LUIS

Matricula
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¢ Qué encuentro en la opcién “Matricula”

Pagina personal Pagos Matricula Presenta tu reclamo

Plataforma de
matriculas UAP

Informacion General

En esta primera etapa

muestra de ser el caso la - - (=]
‘dewda antigua y el estado

de pagos de matricula y

pensiones. Posteriormente a LA P SEDE LIMA - INGEMIERIA ¥ ARQUITECTURA |
padé realizar sus pagos de

manera sencilla, pudiendo

‘elegir que pagos realizar a

traves de Tarjetas de Credito

o Debito.

INGENIERIA DE SISTEMAS E
INFORMATICA

Solicitud de Matricula
‘Ver manual de ayuda

Matricula Regular 2020101
Del 05/08/2020 al 08/10/2020

$ 202011

Nos muestra una pantalla con informacién general del alumno y las opciones de solicitud de
matricula. Tenemos dos opciones para realizar el proceso de matricula.

- Matricula Regular:
o Es cuando el alumno desea matricularse dentro de los plazos establecidos
por la Institucién.
o Mediante esta opcién tendra un maximo de 24 créditos y un minimo de 12
créditos para matricularse.
o Lamatricularegular es posible realizarla solo dentro de un intervalo de tiempo
proporcionado por la institucion.
- Matricula Periodo Largo:
o Tiene un intervalo de tiempo establecido de acuerdo con plazos
proporcionados por la institucion.
o Posee un méaximo de créditos a matricularse de 11 no tiene créditos minimos.
o La matricula periodo largo es posible realizarla solo dentro de un intervalo de
tiempo proporcionado por la institucion.

¢ Qué encuentro en la opcién “Listado de Requisitos”
Al momento de ingresar a una opcion de matricula nos mostrara una opcion de requisitos
presentados para poder realizar el procedimiento de matricula.
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# Requisito Estado Accion
1- Deuda anterior con Universidad VALIDADD

5

Pago de derecho de matricula () PENDIENTE

De encontrarse validado los requisitos en su totalidad podemos iniciar el proceso de
matricula, el botdn de “Iniciar matricula” se encontrara activado.

De existir alguna deuda (Como podemos apreciar en la imagen superior) tendremos la
opcion de realizar el pago mediante la plataforma de pagos haciendo clic en el botén S/.

Pagar.

Sino posee un medio de pago electrénico, podra realizar su pago a través de las Apps de
los Bancos BBVA, BCP, Scotiabank o Nacién. También podria acercarse a las oficinas de
dichos bancos para realizar el pago en las ventanillas de atencion, para ello debera
proporcionar el nimero de su cédigo de estudiante. No deberan hacer pagos en cuentas
de la UAP que no estan destinadas para el proceso de matricula.

Si usted decide pagar mediante las Apps de los bancos o presencialmente, debera
esperar 24 horas para realizar su proceso de matricula.

¢ Como realizo un pago on line?

Programacién de Pagos

Cronograma de Pagos Pendientes Pagos Realizados
Concepto Fecha Vcto. Mora Monto  Estado
MATRICULA (20201) 02/05/2020 $/.0.00 5/.485.00 PENDIENTE
PENSION 01 (20201) 30/05/2020 S/.0.50 5/.145.00 PENDIENTE
[J PENSION 02 (20201) 30/06/2020 5/.0.00 5/.145.00 PENDIENTE
PENSION 03 (20201) 30/07/2020 $/.0.00 $/.145.00 PENDIENTE
Importe S/.630.00
Mora $/.0.50
Total a pagar 5/.630.50
(D DiEeT @ wvisa

[] He leido y estoy de acuerdo con las condiciones. (Ver aqui)
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Primero selecciono el o los pagos que voy a realizar, la seleccion lleva un orden por
antigledad de la deuda y no puedo seleccionar un concepto que se encuentra
deshabilitado.

Segun la eleccion el aplicativo realiza la suma de lo seleccionado mostrando un Total a
Pagar.

Verificamos los conceptos y la suma del pago a realizar y hacemos clic en el check:

[[J He leido y estoy de acuerdo con las condiciones. (Ver aqui)

Luego de hacer clic en los acuerdos y condiciones podemos apreciar que se activa el
botén “Realizar Pagos”.

Nos carga la pantalla de resumen de los pagos a realizar en donde se aprecia: Concepto,
mora (de existir) y el Monto por concepto. Asi como también el monto total a pagar.

Plataforma de Pagos UAP X

Conceplo Mora Mento

MATRICULA (20201) 5/.0.00 5/.485.00

PENSION 01 (20201) 5/.0.50 5/.145.00

Importe $/.630.00

Mora $/.0.50

Total a pagar S/.630.50
@y @D visa

PAGA AQUI

Al hacer clic en el botén “Paga Aqui” nos carga una ventana donde tendremos que
ingresar nuestro numero de tarjeta y datos adicionales necesarios para realizar el pago.
Cabe mencionar que se pueden usar tarjetas de débito y crédito VISA, MASTERCARD
y American Express. Hacemos clic en Pagar. Podremos elegir el nUmero de cuotas si la
tarjeta de pagos es de crédito.
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Pagar S/ 630.50

Si la operacion se realiz6 con éxito el aplicativo nos mostrara una pantalla con el resumen
de nuestros datos incluyendo el nombre del alumno y monto pagado.

Plataforma de Pagos UAP X

Proceso Finalizado

Aprobado y completado con exito

Nro. Pedido 46425
Tarjeta 49197 4++++++0067
Fecha 2020-06-24 20:26:14.323
Cliente
Descripcion Transaccion no autenticada pero enviada en canal seguro
Monto Pagado $/.630.50
Nota: Se envio su costancia de pago al correo: @alu.uap.edu.pe

S

¢ Tengo algun comprobante que me informa que he pagado?
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Luego de realizado el pago el aplicativo de pagos online envia un correo electrénico a la
direccién del alumno informando el pago respectivo con el detalle de la operacion.

“AP UNIVERSIDAD
v ALAS PERUANAS

Constancia de Pago

Estimado(A):

A continuacion te enviamos el detalle de tu operacidn:

INFORMACION REGISTRADA

Nro. Pedido 46425

Tarjeta 491914 === *9067

Fecha 06/24/20 8:26:14 PM

Cliente

Descripcidn Transaccion no autenticada pero enviada en canal seguro

Monto Pagado S/.630.5

Atentamente

Universidad Alas Peruanas click aquil

UAP

Av. San Feline 1109 - Jesis Mariz. Lima

Terminada la operacién podremos visualizar en la pestafia “Pagos realizados” el historial
de lo que hemos pagado. La actualizacién del pago es automatica.

Programacion de Pagos

Cronograma de Pagos Pendientes Pagos Realizados

# Concepto Fecha Pago Pago Estado

1- MATRICULA (20201) 24/06/2020 S/.485.00 PAGADO
2- PENSION 01 (20201) 24/06/2020 S/.145.50 PAGADO

Solicitud de Matricula - Listado de Requisitos

A continuacion se listaran los requisitos necesarios para dar inicio a la Solicitud de Matricula

# Requisito Estado Accién
- Deuda anterior con Universidad VALIDADO
2 Pago de derecho de matricula VALIDADO

Pagina 9 de 21




Codigo: UAP - 002

AAURP R meas Manual del Aplicativo de Matriculas UAP

Versién: 01

¢ Qué encuentro en la opcion “Matricula Regular”
Luego de cumplir con los requisitos tendremos la opcion habilitada de “Iniciar matricula”.
Haciendo clic en la opcién nos carga la siguiente pantalla:

Plataforma de

) Solicitud de Matricula
matriculas UAP

En esta primera etapa

muesira de ser el caso la =, =

«deuda antigua y el estado

de pagos de matriculay 24 0 24

pensiones. Posteriormente

Podrd realizar sus pagos de

‘manera sencilla, pudiendo Créditos Maximos Créditos Registrados Créditos Disponibles

«elegir que pagos realizar a

traves de Tarjetas de Credito

0 Debito

- @@ Cursos Disponibles Cursos Registrados

Ver manual de ayuda ‘

# Ciclo cadige Asignatura Creditos Vez Consultar
- ] 35101 MATEMATICA | 40 1 Q
2 (] 35102 OFIMATICA 2.0 1 Q
3 01 35103 HISTORIA GENERAL 30 1 Q
4 01 35104 LOGICA 2.0 1 Q
5 (] 35105 PSICOLOGIA 2.0 1 Q
6 01 35106 METODOLOGIA DEL TRABAJO UNIVERSITARIO 20 1 Q
7 ] 35107 COMUNICACION | 3.0 1 Q

Nos muestra un listado de cursos detallando el ciclo, coédigo de curso, nombre de la
asignatura, namero de créditos, vez y la opcion consultar.

Si hacemos clic en la opcion consultar podemos ver el horario del curso con la accién de
agregarlo.

Listado de Horarios X

A continuacién, se listan los horarios del curso: | MATEMATICA I , cuya cantidad de créditos es de: 4.0 . Favor de elegir el horario que mas le

# Seccién Horario Accion

1- 021 AULA: 101 : Martes (15:00 - 20:35) (+)

Podremos verificar dentro del listado de horario la seccién, horario y el botén de agregar el
curso. De elegir la opcién agregar me cargara una ventana de confirmacién a la cual si
gueremos agregar a nuestra lista elegiremos la opcién si.
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CONFIRMACION

;Desea agregar este Curso a su matricula?

NO Sl

De acuerdo con la seleccion de cursos podemos apreciar que las cantidades respecto a
créditos maximos, créditos registrados y créditos disponible va cambiando. Los cursos
agregados se pueden visualizar en la pestafia “Cursos Registrados”.

Solicitud de Matricula

=, =
Créditos Maximos Créditos Registrados Créditos Disponibles

También podemos eliminar un curso que no queremos llevar haciendo clic en la pestafa
“Cursos Registrados” buscamos el curso a eliminar y haciendo clic sobre el icono de
papelera en la columna “Eliminar”

Cursos Disponibles Cursos Registrados

# Ciclo Asignatura Creditos Seccion Horario Eliminar
1- 01 COMUNICACION | 3.0 Sec:02 - Grp:1 AULA: 101 : Viernes (18:21 - 22:49) B
2- 01 HISTORIA GENERAL 3.0 Sec:02 - Grp:1 AULA: 101 : Miercoles (15:00 - 18:21) <]
3- 01 INGLES | 2.0 Sec:02 - Grp:1 AULA: 101 : Miercoles (18:21 - 21:42) E
4- 01 LOGICA 2.0 Sec:02 - Grp:1 AULA: 101 : Miercoles (08:00 - 11:21) ﬁ
5 01 MATEMATICA | 4.0 Sec:02 - Grp:1 AULA: 101 : Martes (15:00 - 20:35) 8
6- 01 METODOLOGIA DEL TRABAJO UNIVERSITARIO 20 Sec:02- Grp:1 AULA: 101 : Viernes (15:00 - 18:27) ]
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Cursos Disponibles Cursos Registrados

# Ciclo
1 01
2 01
3 01
4 01
5 01
& 01
7 01
E 01

Asignatura Creditos
COMUNICACION | 30
HISTORIA GENERAL 3.0
INGLES | 2.0
LOGICA 20
MATEMATICA | 4.0
METODOLOGIA DEL TRABAJO UNIVERSITARIO 2.0
OFIMATICA | 20
PSICOLOGIA 2.0

Seccidn

Sec:02- Grp:l

Sec:02 - Grp:1

Sec:02 - Grp:1

Sec:02- Grp:l

Sec:02 - Grp:1

Sec:02 - Grp:1

Sec:02- Grp:l

Sec:02 - Grp:1

§ rinalizar Matricula

Horario

AULA: 101

AULA:101:

AULA: 101 :

AULA: 101

AULA: 101

AULA: 101

AULA:101:

AULA:101:

: Viernes (18:21 - 22:49)

Miercoles (15:00 - 18:21)

Miercoles (18:21 - 21:42)

: Miercoles (08:00 - 11:21)

: Martes (15:00 - 20:35)

: Viernes (15:00 - 18:217)

Lunes (19:28 - 22:49)

Martes (08:00 - 12:38)

Eliminar

o

o

De exceder el nimero de créditos a llevar veinticuatro (24) créditos el aplicativo me muestra
el siguiente mensaje.

ERROR

Error: No tiene créditos disponibles para

regisirar curso

Cerrar

s

De la misma manera si tenemos un minimo de doce (12) créditos el aplicativo muestra el
siguiente mensaje.

Validacion de Sistema

Debe registrar como minimo 12 créditos para

finalizar su matricula.

Si Ud. quiere matricularse en menos de 12
créditos debera elegir la opcion de Solicitar

Periodo Largo.

Cerrar
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También podemos cancelar todos los cursos seleccionados y optar por la opcion de
matricula de periodo largo haciendo clic en el botén de Periodo Largo ubicado en la parte

superior derecha de nuestra pantalla. Nos mostrara un mensaje de confirmacion para
completar el proceso.

Solicitud de Matricula

CONFIRMACION

Si desea solicitar su Matricula por Periodo
Largo cancelara su actual matricula. ;Esta
seguro de realizar esta operacion?

NO Sl

Si hemos verificado los cursos que vamos a llevar y estamos cumpliendo todas las

validaciones procedemos a dar clic en el boton “Finalizar Matricula”. Nos cargara un mensaje
de confirmacién para seguir con el proceso.

CONFIRMACION

;Desea finalizar su matricula?

NO S

Posteriormente nos cargara el listado de cursos matriculados y se activara el botén “Imprimir
ficha de matricula” donde podemos visualizar los datos de la matricula generada en pdf.

Pagina 13 de 21




WWPHWIMH:M
Qt ALAS PERUANAS

Manual del Aplicativo de Matriculas UAP

Codigo: UAP - 002

Versién: 01

Listado de Cursos Matriculados

# Ciclo
1- 01
2- 01
3 01
4 01
5 01
6 0
7 0
8 01

Asignatura Creditos
COMUNICACION | 3.0
HISTORIA GENERAL 30
INGLES | 2.0
LOGICA 20
MATEMATICA | 4.0
METODOLOGIA DEL TRABAJO UNIVERSITARIO 20
OFIMATICA | 20
PSICOLOGIA 20

@ Imprimir Ficha de Matricula

Seccion

Sec:02 - Grp:l

Sec:02 - Grp:l

Sec:02 - Grp:l

Sec:02 - Grprl

Sec:02 - Grp:l

Sec:02 - Grp:1

Sec:02 - Grp:l

Sec:02 - Grp:1

Horario

AULA:

AULA:

AULA:

AULA:

AULA:

AULA:

AULA:

AULA:

101

101

101:

101:

101:

101

101:

101:

:Viernes (18:21 - 22:49)

: Miercoles (15:00 - 18:21)

Miercoles (18:21 - 21:42)

Miercoles (08:00 - 11:21)

Martes (15:00 - 20:35)

:Viernes (15:00-18:21)

Lunes (19:28 - 22:49)

Martes (08:00 - 12:38)

Al hacer clic en el boton Imprimir Ficha de Matricula nos carga lo siguiente:
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FICHA DE MATRICULA UAP 2020102
coDIGo
ALUMNO
EMAIL
FILIAL: U.A.P. SEDE ABANCAY
ESCUELA PROFESIONAL: CIENCIAS EMPRESARIALES Y EDUCACION
CARRERA: ADMINISTRACION Y NEGOCIOS INTERNACIONALES
FECHA DE GENERACION: 13/08/2020 08:40:03

3502-35107

2 3502-35103

3 3502-35108

4 3502-35104

5 3502-35101

6 3502-35106

7 3502-35102

8 3502-35105

COMUNICACION | Sec:02 - Grp:1
HISTORIA GEMERAL 30 Sec:02 - Grp:1 01
INGLES | 20 Sec:02 - Grp:1 01
LOGICA 20 Sec:02 - Grp:1 o1
MATEMATICA | 40 Sec:02 - Grp:1 01
METODOLOGIA DEL TRABAJO UNIVERSITARIO 20 Sec:02 - Grp:1 01
OFIMATICA | 20 Sec:02 - Grp:1 01
PSICOLOGIA 20 Sec:02 - Grp:1 01

Aula: 02-1: Viemes (18:21 - 22:48)

Aula: 02-1: Miercoles (15:00 - 18:21)

Aula: 02-1: Miercoles (18:21 - 21:42)

Aula: 02-1: Miercoles (08-00 - 11:21)

Aula: 02-1: Martes (15:00 - 20:35)

Aula: 02-1: Viemes (15:00 - 18:21)

Aular 02-1: Lunes (15-28 - 22-43)

Aula: 02-1: Martes (08:00 - 12:38)

TOTAL DE CREDITOS 20

Es bueno mencionar que también nos llegara un correo electrénico donde visualizaremos
también informacion referente a nuestra matricula. Luego de realiza la matricula on line no
se podré realizar ninguna rectificacion mediante la plataforma académica de la UAP.

A continuacién te enviamos el detalle de tu matricula registrada:

INFORMACION REGISTRADA

Codigo
Alumno
Filial U.A.P. SEDE ABANCAY
Escuela Profesional CIENCIAS EMPRESARIALES Y EDUCACION
Carrera ADMINISTRACION Y NEGOCIOS INTERNACIONALES
N°® Cédigo Curso Créditos
1 3502 -35107 COMUNICACION | 3.0
2 3502 -35103 HISTORIA GENERAL 3.0
3 3502-35108 INGLES | 2.0
4 3502 -35104 LOGICA 2.0
5 3502 -35101 MATEMATICA | 4.0
6 3502 -35106 METODOLOGIA DEL TRABAJO UNIVERSITARIO 2.0
7 3502 -35102 OFIMATICA | 2.0
8 3502 -35105 PSICOLOGIA 2.0

Seccién Semestre
Sec:02 - Grp:1 01
Sec:02 - Grp:1 01
Sec:02 - Grp:1 01
Sec:02 - Grp:1 01
Sec:02 - Grp:1 01
Sec:02 - Grp:1 01
Sec:02 - Grp:1 01
Sec:02 - Grp:1 01
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¢ Qué encuentro en la opciéon “Solicitud de Matricula Periodo Larg

O”

Haciendo clic en la opcién Periodo Largo luego de cumplir con los requisitos tendremos la
opcion habilitada de “Iniciar matricula”’(Podemos también realizar los pagos mediante la
plataforma UAP). Haciendo clic en la opcidn nos carga la siguiente pantalla:

Solicitud de Matricula por Periodo Largo

=, =
Créditos Maximos Créditos Registrados Créditos Disponibles
Cursos Disponibles Cursos Registrados
# Ciclo cadigo Asignatura Creditos Vez
1- 01 35101 MATEMATICA | 4.00 1
2- 01 35102 OFIMATICA | 2.00 1
3- 01 35103 HISTORIA GENERAL 3.00 1
4 01 35104 LOGICA 2.00 1
5- 01 35105 PSICOLOGIA 2.00 1

Consultar

e

© © © ©

Nos muestra un listado de cursos detallando el ciclo, cédigo de curso, nombre de la

asignatura, nimero de créditos, vez y la opcion consultar.

Si hacemos clic en la opcion consultar podemos ver el horario del curso con la accion de

agregarlo.

Listado de Horarios X

s del curso: MATEMATICA | , cuya cantidad de créditos es de: 4.0 . Favor de elegir el horario que mas |

# Seccién Horario

1- 021 AULA: 101 : Martes (15:00 - 20:35)

Accion

©

Podremos verificar dentro del listado de horario la seccién, horario y el botén de agregar el
curso. De elegir la opcion agregar me cargara una ventana de confirmacion a la cual si

gueremos agregar a nuestra lista elegiremos la opcién Si.

Pagina 16 de 21




Codigo: UAP - 2020
AURAP 28 sasins Manual del Aplicativo de Matriculas UAP

Versién: 01

CONFIRMACION

;Desea agregar este Curso a su matricula?

NO Sl

De acuerdo con la seleccion de cursos podemos apreciar que las cantidades respecto a
créditos maximos, créditos registrados y créditos disponible va cambiando. Los cursos
agregados se pueden visualizar en la pestafia “Cursos Registrados”.

=, =
Créditos Maximos Créditos Registrados Créditos Disponibles

También podemos eliminar un curso que no queremos llevar haciendo clic en la pestafia
“Cursos Registrados” buscamos el curso a eliminar y haciendo clic sobre el icono de
papelera en la columna “Eliminar”

Cursos Dispenibles Cursos Registrados

# ciclo Asignatura

Creditos Eliminar
1- 01 MATEMATICA | 4.0 =]
2 01 HISTORIA GENERAL 3.0 [+
3 01 OFIMATICA I

2.0

a

De exceder el numero de créditos a llevar de once (11) créditos el aplicativo me muestra el

siguiente mensaje.

Error: No tiene créditos disponibles para
registrar curso

s

Cerrar

Si hemos verificado los cursos que vamos a llevar y estamos cumpliendo todas las
validaciones procedemos a dar clic en el boton “Finalizar Solicitud de Periodo Largo”. Nos
cargara un mensaje de confirmacién para seguir con el proceso.
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CONFIRMACION

;Desea finalizar su solicitud?

NO Sl

Posteriormente nos cargara el listado de cursos solicitados para periodo largo se activara el

botdn “Imprimir Solicitud por Periodo Largo” donde podemos visualizar los datos generados
en formato pdf.

Listado de cursos solicitados por Periodo Largo

# Ciclo Asignatura Creditos

1- 01 MATEMATICA | 40

2- 01 LOGICA 2.0

3- 01 OFIMATICA | 2.0
@

4 01 HISTORIA GENERAL 3.0

@ Imprimir Solicitud por Periodo Largo

Al hacer clic en el boton Imprimir Solicitud por Periodo Largo nos carga lo siguiente:

w UNIVERSIDAD
% ALAS PERUANAS

FICHA DE SOLICITUD POR PERIODO LARGO - UAP

cODIGO

ALUMNO

EMAIL !@alu.uap.edu.pe

FILIAL: U.A.P. SEDE ABANCAY

ESCUELA PROFESIONAL: CIENCIAS EMPRESARIALES Y EDUCACION

CARRERA: ADMINISTRACION Y NEGOCIOS INTERNACIONALES

FECHA DE GENERACION: 13/08/2020 08:57:09

N /- S - R ——
1 3502-35101 MATEMATICA | 40 01
2 3502-35104 LOGICA 20 01
3 3502-35102 OFIMATICA | 20 01
- 3502-35103 HISTORIA GENERAL 30 01
TOTAL DE CREDITOS 1"
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Es bueno mencionar que también nos llegara un correo electrénico donde visualizaremos
también informacién referente a nuestra solicitud.

A continuacién te enviamos el detalle de tu solicitud registrada:

INFORMACION REGISTRADA

Cédigo

Alumne

Filial U.A.P. SEDE ABANCAY

Escuela Profesional CIENCIAS EMPRESARIALES Y EDUCACION

Carrera ADMINISTRACION Y NEGOCIOS INTERNACIONALES

N° Cédigo Curso Créditos Semestre

1 3502 - 35101 MATEMATICA | 4.0 01
2 3502 - 35102 OFIMATICA | 2.0 01
3 3502 - 35103 HISTORIA GENERAL 3.0 01
4 3502 - 35104 LOGICA 2.0 01

Posteriormente cuando el coordinador académico responsable de realizar la matricula
acepte la solicitud de periodo largo el sistema se actualiza mostrando los cursos
matriculados.

Tener en cuenta que los siguientes tramites no estan contemplados en el aplicativo:

ACTUALIZACION DE MATRICULA

(Aplicable a estudiantes que no tienen reserva de matricula vigente o que se encuentre en
la condicion de ex-estudiante)

El estudiante que dejé de estudiar de 1 a 3 ciclos académicos debera cancelar el monto
sefialado por la UAP. en las cuentas autorizadas para tal efecto.

REINGRESO A LA UNIVERSIDAD

El estudiante que reingresa a la Universidad debe someterse a las normas y al Plan de
estudios vigente al momento de la actualizacion de codigo.

El estudiante que dejo de estudiar de 4 a 8 ciclos académicos, el monto sefialado por la UAP.
en las cuentas autorizadas para tal efecto.
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Enviar al correo electrénico actualizacionmatricula@uap.edu.pe adjuntando el vaucher de
cancelacion con sus datos de alumno:

Cédigo:

Apellidos y Nombres:
Escuela Profesional:
Filial:

Modalidad:

Tiempo aproximado de atencion 4 dias.

RESERVA DE MATRICULA

Tramite mediante el cual el estudiante que cancelo su derecho de matricula académica, por
causas de trabajo o de otra naturaleza debidamente sustentada, solicita su retiro del ciclo
matriculado y la separacidon de una vacante para continuar sus estudios en ciclos regulares;
excepcionalmente  aplica también cuando no  habiendo registrado  matricula
académicamente dentro de los plazos establecidos segin cronograma académico, desea
separar su derecho de matricula para los siguientes ciclos regulares.

El estudiante que haya pagado la cuota por concepto de matricula sera transferido para el
siguiente semestre académico inmediato. Si el periodo de reserva es superior, el estudiante
pierde este derecho siempre y cuando no haya hecho su actualizacién de reserva de
matricula.

Esta reserva no excederd de 3 afos consecutivos o alternos (Ley N° 30220 Art. 100 inciso
11). Al reingresar el estudiante, se adecuara al plan de estudios vigente y no debe tener
deuda pendiente con UAP.

Pasos a seguir:

e Recibo de pago por derecho de matricula
e Recibo de pago por derecho de reserva, el monto sefialado por la UAP. en las cuentas
autorizadas para tal efecto.

Envid de solicitud mas recibos de pagos, al correo reservadematricula@uap.edu.pe con los
siguientes datos:

Cédigo:

Apellidos y Nombres:
Escuela Profesional:
Filial:
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Modalidad:

Tiempo aproximado de atencion 4 dias.
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