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Introduccién

Este instructivo tiene como finalidad dar a conocer a los alumnos los pasos a seguir desde
el Portal Académico UAP para que puedan realizar la inscripcién en los Cursos y Talleres
gue la UAP brinda como Opciones de Titulacion, los que a continuacién se detallan:

» Curso Especial de Titulacion por Actualizacion Profesional.

» Curso Especial de Titulacion para la Elaboracion del Trabajo de Suficiencia
Profesional.

» Taller de Tesis.

» Presentacion de Tesis.

» Presentacion de Trabajo de Suficiencia Profesional.

¢, Quiénes pueden acceder a las Opciones de Titulacién?

Los alumnos egresados que cuenten con Grado Académico de Bachiller o en su defecto con
Solicitud de Grado Académico de Bachiller en proceso de atencién; y ademas no tengan
deuda con la UAP.

¢,Cémo Empezar?

Iniciamos en un navegador Web ingresando a la pagina web de nuestra institucion
www.uap.edu.pe, luego hacemos clic en la opcién del Portal Académico UAP, la que
mostrara la siguiente pantalla para ingresar nuestras credenciales de correo UAP.

UAP | o
TU ERES PARTE
DEL CAMBIO
Portal Académico UAP.

A continuacién ingrese con sus credenciales de acceso.

Cadigo de alumno

2015153316|

' Contrasefia de correo electrénico de la UAP * =

™

1eCAPTCHA
e

No soy un robot

£0lvidé su clave?

INGRESAR

El Portal Académico de la UAP es la herramienta en ambiente virtual que

permite a los estudiantes tener acceso a determinados servicios
relacionados con el ambito académico, pagos en linea de Matricula y
Pensiones, la presentacién de reclamos, Matricula en linea, Campus

virtual, y Tramites para la obtencion de Grados y Titulos, principalmente.
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Acto seguido procedemos a dar clic en la validacion captcha “No soy un robot” y hacemos
clic en ingresar.

No soy un robot

¢, Qué Opciones del Menu Superior se muestra en el ingreso?

Lo primero que se va a visualizar es una franja superior que contiene el Logo de la UAP, la
denominacion del portal: PORTAL ACADEMICO, la opcion de ingreso al Correo
Institucional, y los apellidos y nombres del alumno.

Tenemos una pantalla con las Opciones del Menu Superior para el Perfil del Alumno: Pagina
Personal, Pagos, Matricula, Grados y Titulos, Presenta Tu Reclamo, Solicitud de
Documentos y Campus Virtual.

Asimismo, se puede visualizar que en la Opcion Mi perfil, se encuentran consignados los
datos del alumno: Nombres y Apellidos, Cdodigo, Semestre, Correo Institucional, Filial,
Escuela Profesional y Carrera, tal y como se puede apreciar de la imagen siguiente:

U A P POATAL ACADEMICO |Comen

!

Reglamento de Estudios

B8 Pregrade |8 Ceniro de informaciin Virtual
La :wlu:;n de Estudiio - - & MGEMIERIA ¥ ARCLITECTURA _ﬂ :..‘:.I,_II de |:;|::| x5 e
|8 Reglamenta de Grados y Titules = & MGENEERLA CIVIL 1B Ebiicteca Vil
1B mespa Académico
01515331 dalu.uap.edupe
|8 ey Unsversitaria = "
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¢, Cémo se realiza la Inscripcidn en las Opciones de Titulacion del Alumno?

Desde el menu superior de la pantalla, tendremos que hacer clic en la opcion: “Grados y
Titulos”, tal como se muestra en el siguiente grafico:

PORTAL ACADEMICO [l | Comes  MAGUIRA/QUESPT, CHRISTIAN ko0 &

Pigina personal Peges Grados y Tilulos Presenin tu reclama Solizibud de documentos Campus Virbual

—

Al hacer clic en “Grados y Titulos” se mostraran tres Submenus con las opciones para que
el alumno pueda registrar sus solicitudes o consultar informacion sobre el estado de las
mismas, en lo que respecta a Constancias de Egresado, Bachiller Automéatico, Titulo
Profesional y/u Opciones de Titulacién, debiendo elegir el Submenl Opciones de
Titulacidn, tal como se aprecia de la imagen siguiente:

Grados y Titulos Present

Constancia de Egreso - Bachiller

Tramites Antiguos

Opciones de Titulacion ,

Una vez el alumno seleccione el Submend Opciones de Titulacion podra acceder a la
Plataforma para realizar la inscripcion en los Cursos y Talleres que la UAP pone a su
disposicion para la Titulaciéon, asi como también se le dard la opcion de visualizar las
solicitudes que haya registrado o que se encuentren en proceso de aprobacién, tal y como
se muestra:

Pigins persansl Pages Maticuls Grados y Thulos. Peesanta treclamo Solicitud di documentos Campus Virtual

Informacidn General

o . CEE o s

CIENCIAS EMPRESARIALES ¥ CIENCIAS CONTABLES ¥

@ UARSEDEAUIICHD B EDuchcitn O FNANCIERAS

Listado de Requisitos

» Requisis Accin
et anterior oo [ Universidad =

Grado o Sokicitud de Bachiler an Procuse

E——
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Validaciones del Aplicativo Previas al Registro de las Solicitudes

Una vez que el alumno hizo clic en Opciones de Titulacidn, el Sistema previamente realizara
validaciones que permitiran identificar si el alumno egresado solicitante cumple con las
condiciones establecidas dentro de los requisitos que se les exigen para poder acceder a
las Opciones de Titulacion, tales como:

» Que, el alumno sea egresado con Grado Académico de Bachiller o en su defecto
con Solicitud de Grado Académico de Bachiller en proceso de atencion.
» Que, el alumno egresado no tenga deuda pendiente por concepto de pensiones.

Si el alumno no cumple con el primer requisito, en cuanto al Grado Académico de Bachiller,
se le mostrara el siguiente mensaje:

Listado de Requisitos

# Requisito Accion

1- Dewda anterior con la Universidad.

2 Grado o Solicitud de Bachiller en Proceso %
Usted no cuenta con Grado o Solicitud de Bachiller en Proceso

Sielalumno tiene deuda pendiente de pago con la UAP, se le dara la opcién desde el mismo
aplicativo a realizar el pago de su deuda, de la siguiente manera:

1° Hacer clic en Pagar.

Listado de Requisitos

# Requisito Accidn

1- I.Jf‘:'ucjl.a ént?n or con la Universidad. % P
PENDIENTE

2- Grado o Solicitud de Bachiller en Proceso I

2° El sistema le mostrara la Plataforma de Programacion de Pagos, y debera seleccionar
los pagos pendientes, leer condiciones de pago, dar conformidad y hacer clic en Realizar
Pago:
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Programacion de Pagos <mmmm 54 ]
Cronograma de Pagos Pendientes Pagos Realizados
Concepto Fecha Vcto. Mora Monto  Estado
PENSION 01 (20212) 20/09/2021 S/.5.20 $/.280.00 PENDIENTE
PENSION 02 (20212) 15/10/2021 S/.4.70 $/.280.00 PENDIENTE
PENSION 03 (20212) 15/11/2021 $/.4.00 $/.280.00 PENDIENTE
PENSION 04 (20212) 15/12/2021 $/.3.30 $/.280.00 PENDIENTE
Importe $/.1,120.00
Mora $/.17.20
Total a pagar  S/.1,137.20
) Den Ot . VISA
aﬂ He leido y estoy de acuerdo con las condiciones. (Ver aqui)
B3 Realizar Pago
B3 Cronograma de Pagos

3° Realizar Pago de la siguiente forma:

Piataforma de F

Completar los datos de la
Tarjeta Bancaria

p pe——
Informacion -

Al cerrar la ventana accedera a visualizar el

pago realizado en su Programacion de Pagos.

Luego Usted deberd ingresar nuevamente al

. UAP Aplicativo de Grados y Titulos y hacer clic en

QOpciones de Titulacion e Iniciar la Inscripcién.

Total s pagar  8/.1.137.20
@ 0 wu Recuerda activar

a5 compras por internet
tubanco

° -

—7

1]
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Si el alumno cumple con todos los requisitos, se le activara la opcion Iniciar Inscripcién, tal
y cCOmo se muestra:

PORTAL ACADEMICO Comso

Informacién General

01414241 20k D

CIENCIAS EMPRESARIALES Y ADMINISTRACION ¥ NEGOCIOS

UAP SEDE PTO MALDONADO & EDUCACION ) INTERNACIONALES

=]
Listado de Requisitos

Accién

54—

Grado o Solicitud de Bachiller en Proceso PR

Una vez que el alumno hace clic en Iniciar Inscripcion se le mostrara las Opciones de
Titulacién a las que podra acceder, eligiendo sélo una de ellas, tal y como se muestra en
la siguiente imagen:

Opciones de Titulacién —

# Opciones Accion

1- Curso Especial de Titulacion para Ia Elaboracion del Trabajo de Suficiencia Profesional.
2- Taller de Tesis.
3 Presentacién de Tesis.
4- Presentacion de Trabajo de Suficiencia Profesional.

<1 Volver a la Bandeja de Requisitos

Para los alumnos egresados de la Facultad de Medicina Humana y Ciencias de la Salud
solo se les activaran las Opciones de Titulacion: Taller de Tesis y Presentacion de Tesis, tal
y como se muestra del siguiente ejemplo:
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Informacién General

4 G uap.edupe
-
E Caorred instilucional

MEDICINA HUMANA ¥ CIENCIAS DE
1 LASALUD

Escuela profesional

ESTOMATOLOGIA

Carrera

U.A.P. SEDE LIMA
8

Filial

Opciones de Titulacion

# Opciones Accion

1- Taller de Tesis. ‘
2- Presentacicn de Tesis. ’

<~ Volver a la Bandeja de Requisitos

¢,Como se realiza la Inscripcion?

Una vez que el alumno elige la Opcion de Titulacion, debera hacer clic en Solicitar, para el
ejemplo, tomaremos la opcion 1: Inscripcion en el Curso Especial de Titulacion para la
Elaboracion del Trabajo de Suficiencia Profesional.

Opciones de Titulacién

# Opciones

1- Curso Especial de Titulacion para |a Elaboracion del Trabajo de Suficiencia Profesional.
2- Taller de Tesis.

3- Presentacion de Tesis.

4- Presentacion de Trabajo de Suficiencia Profesional.

€ Volver a la Bandeja de Requisitos
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Una vez que el alumno hace clic en Solicitar, se le mostrara la lista de los Requisitos con
las acciones que debera ir realizando hasta finalizar la Inscripcion, tal y como se muestra:

* Opciones de Titulacién - Curso Especial de Titulacién para la Elaboracién del Trabajo de Suficiencia Profesionall

v Requisito _ Acclo’n-

1- Seleccion del Curso.
2 Fechas de Inicio y Fin de Periodo Laboral

3- Adjuntar Certificado de Trabajo
£l Archivo deberd tener Formato: pdf, con un Peso Maximo de 2 M8

Si Usted tiene mas de un Documento, Debera Adjuntarios en un solo Archivo

o0 000

4- Pago por Derecho de Tramite,
5 Finalizar Inscripcién
Leyenda de Acciones 9 Realizar Pago |8 VerDocumento € Adjuntar Archivo
® Eliminar Archivo E Llenar Ficha

€~ Volver a la Bandeja de Solicitudes

Conforme se van realizando las acciones los iconos se iran activando, cambiando de color
negro a verde, tal y como se vera méas adelante.

Como primera accion el alumno deber& hacer clic en Seleccién del Curso, y se le mostrara
la lista de Cursos que la UAP pone a su disposicién en la Opcion de Titulacion elegida, tal y
como se muestra de las siguientes imagenes:

Opciones de Titulacién - Curso Especial de Titulacion para la Elaboracién del Trabajo de Suficienci

' Requisito

i

! Seleccidn del Cumsa

Paga por Derech de Tramie.

P Nenbredsl Gne Cont Bgeraden  Fochadobice  Fochadelin Leetn
- 5250 PARA CENCUS CONTASLES 10 TR0 m
P SROBNCA PROFESINA CEGUS CONTABLES 0ok VeI m

5 N—— ’
=1
Leyenda de Acciones: =  Realizar Pago 1B VerDocumento € Aduntar Archivg
® B Ao B UenarFicha
4 Volver a la Bandeja de Solicitudes

Una vez que el alumno hace clic en Inscribirse el Sistema le mostrara un mensaje de
confirmacidn, y al dar Sl, autométicamente se coloca en verde la accion y se activa el icono
del siguiente requisito para completar su accién, tal y como se muestra:
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_ Opeiones de Titulacion - Curso Especial de Titulacion para la Elaboracidn del Trabajo de Suficiencia Profesional
L Nombre del Cursa. CantReginraccs  Fecademico  Fecha de Fin. ccien.
. ' Requisito Action
CURSO PARA CENCIAS CONTABLES te30 WIS eI _
T SUADENCIA PROFESKNALCENCAS CONTABLES D30 wsan  neena _
Fechas de Inkio y Fin de Perioda Laberal e’
Confirmacitn 3 .
Denes ucrorse  Exte urs? -
‘ o
n 5 Finalizar Inscripodn .
Layanda do Accones B Realizar Pago |8 Ver Documente. &  Adjuntar Archivo
(®  Eiminar Archive B UenarFicha
- € Volver ala Bandeja de Solicitudes

Seguidamente, al hacer clic en Fechas de Inicio y Fin de Periodo Laboral el sistema
mostrard el Formulario de Registro de Informacién en el que el alumno debera consignar las
Fechas de Inicio y Fin de Periodo Laboral, considerando que, para esta Opcion de Titulacion,
deberd demostrar como experiencia laboral un periodo minimo de 06 meses contados a
partir de haber egresado de la UAP, y hacer clic en Registrar Fechas de Inicio y Fin de
Periodo Laboral, tal y como se muestra en la siguiente imagen:

Formulario de Registro de Informacidn

1- FECHA DE INICID) DE PERIODO
LABORAL

Ingress una Facna *

2- FECHA DE FIN DE PERIDDO LABORAL

4107202

Ingrese ung Fecna *

ol |

£ ¢

00872022

[ Registrar Fochas da Inicio y Fin daParioda Labo .

Una vez que el alumno hace clic en Registrar Fechas de Inicio y Fin de Periodo Laboral
el Sistema le mostrara un mensaje de confirmacion, y al dar Sl, automaticamente se coloca
en verde la accion y se activa el icono del siguiente requisito Adjuntar Certificado de
Trabajo, el archivo debera tener formato PDF y con un peso maximo de 2 MB (si tienen mas
de dos archivos deberan ser cargados en un solo PDF), y una vez cargado el documento,
se coloca en verde la accién y se activa el icono para el Pago por Derecho de Tramite, tal
y como se muestra de las siguientes imagenes:
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Opeiones de Titulacién - Curso Especial de Titulacién para la Elaboracién del Trabajo de Suficiencia Profesional
1 Sabeccion 0
FY [ 0
@  Ewnar arcnio Bl s Ficra
- FECHA DE NCI) DE
= P
3 FECRADE RN DEPERICY . ['eses regisvar su Informacdn™
| oo
- _ ‘Opciones de Titulacion - Curso Especial de Titulacion para la Elaboracidn del Trabajo de Suficiencia Profesional
Requisito. Accion
1 Sebeccaon el 0
0
=0
Ce=
Firsal eripede °
Luyonda du Accionas. B Realaw Pago & VerDocumento & Adutan Archim
@ Eveninar Aschive B UearFicta

Seguidamente, al hacer clic en Pago por Derecho de Tramite se le mostrara al alumno la
Plataforma de Pagos UAP, en la cual podra realizar el pago mediante las CAJAS UAP y las
aplicaciones virtuales de Pagos Online y Pago Efectivo.

Los alumnos podran realizar los pagos de inscripcién de los Cursos en dos cuotas, salvo los
alumnos egresados de la Facultad de Ingenieria y Arquitectura quienes sélo podran pagar
su inscripcion mediante un solo un PAGO TOTAL.

Procedimiento para el pago:

1. El alumno debera elegir la Forma de Pago, teniendo dos opciones: en dos cuotas
(PRIMERA Y SEGUNDA) o en un solo pago: PAGO TOTAL.
2. El alumno deber4 elegir el Medio de Pago.

Plataforma de Pagos UAP X

Forma de Pago *

Usted debera Seleccionar la Forma y Medio de Pago - Pago Primera Cuota S/.2,500.00 -

.
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Si elalumno elige realizar el pago en Cuotas y como medio de pago la opcién Pagar Online,

se le mostrara el concepto y el monto a pagar por su Primera Cuota, debiendo seguir los
siguientes pasos:

Conceplo

TITULO PROFESIONAL - ACTUALIZACION PROFESIONAL - CURSO ESPECIAL DE TITULACION - FACULTAD CIENCIAS] UAP Ol CAMRIC
Codign Canceptec0vs10 - ADMNISTRACKIN

ALIZACION PROFESIONAL - CURSO ESPECLIAL DE TITULACION - FACULTAD CIENCIAS)

Recuerda activar las compras por internet

LIFICIENC. PROFES. (TSF) - SUSTENTA con tu banco

FORME DE TS# PARA TITULO PRI

Total a pagar  $/.2,000.00
@i @) VISA B Nimerode Tarjeta

,E\. Nombre 8 Apellido
I Plataforma de Pagos UAP I

D] Email
Procesa Finalizado
Aprobado y completade con exito ‘ C] Recordar TarjnLa 0 ‘
Nro. Pedid 23882862 =
ra. ido
| Pagar S/ 2,000.00
Concopto Taller de Suficiencia Profesional [ 1
Tarjeta MASTERCARD - 5160030317 @w‘-, .
H tirdast Carch iy (0 r=ro
- visa @D ., B3
Fecha 20220520 11:20:53.897 E———
Cliente SOCA/RAMIREZ, YESENIA MARGARITA
Descripcidn Trangaccion no autenticada pero enviada én canal seguro

Monto Pagado $/.2000.00

Nota: Se envio su costancia de pago 8 correo: 2007127771 Ealu uag.edu, ne

[ D

Una vez que el alumno hace clic en Cerrar Ventana, automaticamente se coloca en verde
la accion Pago por Derecho de Tramite y se activa el icono del siguiente requisito para
Finalizar Inscripcién, y al hacer clic, se le mostrara un mensaje de Confirmacion, y al dar clic
en Sl, se finaliza la inscripcion del curso y se muestra el estado de la solicitud como
REGISTRADO, tal y como se muestra de las siguientes imagenes:

Pagina 12 de 27




Instructivo para la Inscripcion en los Cursos y Codigo
ST Talleres como Opciones de Titulacion desde el Revision

TU ERES PARTE Perfil del Alumno Fecha
DEL CAMBIO

Pagina

Opciones de Titulacién - Curso Especial de Titulacién para la Elaboracién del Trabajo de Suficiencia Profesional
) Requisito Accion.
1 Seleccin ol Cuso. 9
3
u ot b St @m ¢Desea Finalizar Inscripcién?
B Pa0 por Derec e Triete ‘9
5 [— e_ p
[ ] 5
Leyend de Acciones B Resusr Pago B VerDocumenio & Adunta Archivo
@  Eliminar Archivg B UenarFicha
Bandeja de Solicitudes
#  Solicitud Estado
1-  Cddigo: 0000048179
Tipo Solicitud: Curso Especial de Tl para la El del Trabajo de Suficiencia Profesional Registrado
Fecha de Registro: 20/05/2022 9

Si el alumno elige realizar el pago en Dos Cuotas y como medio de pago hace clic en Pago
Efectivo, se le activara en la Plataforma de Pagos la opcién para Generar el Codigo
PagoEfectivo, tal y como se muestra:

TR P A dadaim PoR binay . Suinid (1 ERLETE. . TLR3C (Y
Plataforma de Pagos UAP e R ERERE
Usted debers Seleccionar a Forma y Medio de P -WWP*'
I5led DeDera SBIBCCIONaN |a FOrma ¥ Medio 08 Fago &
Pago Primera Cuota 5/.2,000.00 Talip VLM
T g -
£ - (e o
=] IS ) v
| dsitia | B IG—M—IE [ B

Una vez que se hace clic en Generar Cédigo PagoEfectivo, el Sistema le mostrara un
Mensaje informandole que se ha generado un cddigo en PagoEfectivo y que, para terminar
su proceso de inscripcion al curso elegido, debera realizar el pago, en los lugares
autorizados mostrados, y luego, volver a Ingresar al Portal Académico UAP.

Pagina 13 de 27




Cadigo

Instructivo para la Inscripcion en los Cursos y
Talleres como Opciones de Titulacién desde el Revision

TU ERES PARTE Perfil del Alumno Fecha
DEL CAMBIO

EN LA UAP

Pagina

Plataforma de Pagos UAP >
jEstas a punto de finalizar tu compra en Alas Peruanas!
Empresa PagoEfectivo
Servico PagoEfectivo Soles

Usted ha generado un c6digo en la plataforma 268104' 6“';::’” S/‘é:56600

PagoEfectivo. Para poder terminar su
Inscripcion. Deberd realizar el pago y volver a ’ QO Pagaoan
ingresar al portal académico UAP!. co

Puedes pagar en: ‘

rtes 10/05/2022 - 05:54 PM

El campo Ingresar Celular es opcional

Una vez realizado el Pago Efectivo se colocara en verde la accion Pago por Derecho de
Tramite y se activara el icono del siguiente requisito para Finalizar la Inscripcion.

Si el alumno elige realizar el pago en Dos Cuotas y como medio de pago hace clic en
Generar Pago en Caja, se le mostrara de manera automatica el Cdédigo de Concepto a

Pagar generado, tal y como se muestra:

Plataforma de Pagos UAP

Concopto

Plataforma de Pagos UAP

TITULO PROFESIONAL - ACTUALIZACION PROFESIONAL - CURSO ESPECIAL DE TITULACION - FACULTAD CIENCIAS|

Forma de Pago * 1/
Usted debers Seleccionar la Forma y Medio de Pago -hgomq;mmsa.gmo.m Codgs ComsapR27510- ADMISTRACIEN
TITULD PROF JALIZACION PROFESIONAL - CURSQ ESPECIAL DE TITULACION - FACULTAD CIENCIAS!
:

Pagar Onling fectivo gnerar Adjuntar Voucher
- P Pag'ﬂf TITULO PROFESIONAL - TRAB.SUFICIENC. PROFES. (TSF) - SUSTENTACION DE INFORME DE TSP PARA TITULO PRI

Total a pagar  5/.2,000.00

El Cédigo de Conceplo a Pagar en Caja es: 09510

Una vez que el alumno haya realizado el pago en Caja, debera volver a Ingresar al Portal
Académico UAP, para terminar su proceso de inscripcion al curso elegido.
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Ejemplo 2. Inscripcion en Taller de Tesis

Una vez que el alumno elige la Opcion de Titulacidn, debera hacer clic en Solicitar, para el
ejemplo, tomaremos la opcion 2, Taller de Tesis, seguin se muestra:

Opciones de Titulacién -

# Opciones Accion

1- Curso Especial de Titulacion por Actualizacion Profesional m

2- Cursa Especial de Tiulacion para la Elaboracion del Trabajo de Suficiencia Profesional. m

3 Taller de Tesis. m_l
£S Presentackon de Tesis. m

5 Presentaciin de Trabajo de Suficiencia Profesional m

4 Volver a la Bandeja de Requisitos

Una vez que el alumno hace clic en Solicitar, se le mostrara la lista de los Requisitos con las
acciones que debera ir realizando hasta finalizar la Inscripcion, y debera dar clic en
Seleccién del Curso, tal y como se muestra:

Opciones de Titulacion - Taller de Tesis
Y =X
1- Sedeccion del Curso. e
Pago por Derecho de Tramite
5\

3 Finalizar Inscripcidn Q

ha

Leyenda de Acciones B Realizar Pago E Ver Documento & Aduntar Archivo
@ Elimimar Archivo E Lienar Ficha

€ Volver ala Bandeja de Solicitudes

Conforme se van realizando las acciones los iconos se irdn activando, cambiando de color
negro a verde, tal y como se vera mas adelante.

Al hacer clic en Seleccién del Curso, se le mostrara la lista de Cursos que la UAP pone a su
disposicién en la Opcion de Titulacién elegida. Una vez que el alumno hace clic en Inscribirse
el Sistema le mostrara un mensaje de confirmacion, y al dar Sl, autométicamente se coloca
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en verde la accién y se activa el icono del siguiente requisito para completar su accion, tal y
como se muestra de las siguientes imagenes:

_ Opclones de Thutacicn = Taller de Tesks
' Acciéa
+
TALLEROE TESS oo novenr nneam _ ’
' G
S
OLRSO TR € TESE. fan o1snz e “ c’
= \ ' .
ses nscrorse 8 Est
Leyenda de Acciones B ReatzarPago 8@ VerDocumento © Adutr Achivo
n E ®  Elminar rchivo B Uearfica
Ty

Seguidamente, al hacer clic en Pago por Derecho de Tramite se le mostrara al alumno la
Plataforma de Pagos UAP, en la cual podra realizar el pago mediante las CAJAS UAP y las
aplicaciones virtuales de Pagos Online y Pago Efectivo.

Plataforma de Pagos UAP

p Poosec

Si el alumno elige Pagar Online se le mostrara en la Plataforma de Pagos UAP, el concepto
y el monto a pagar, debiendo seguir los siguientes pasos:

Plataforma de Pagos UAP X

‘ Completar los datos de la Tarjeta Bancaria:
concerta Morto
TITULO PROFESIONAL - TESIS TALLER D TESIS - MODULO |- TEMA Y PLAN DE TESIS $/.250000 EHQJESE e
ibrtantaron
UL PROFESONAL - TES. TALLERDE TESS MOOLLD s osww |l ceme
Asanis UAP | B
T T T
Total a pagar  5/.2,500.00
au=es @) VIsA Recuerda activar las compras por internet
- con tu banco
1 e (5 rommses ]
M,
@ e |5 ©
Procesa Fiasizate |& Nombre ‘ & Apellido
[ Aprotada y corpietada coneusy.
|IE! Email
o pests fr—
- A l O recordar Tarjeta (3] ]
Tirpta WIS 4551 0T RlSh ) N
[ 20220811 68028108 /Pagars.f 2,500.00
Caeene RIVERISPIRAS RICANOR —
Sesaipesin Tirascion b et o ewstaen ol 4010 ‘ﬁlm...: — @
o @) .9, B
Mamia Pagady 2500 -
s s
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Una vez que el alumno hace clic en Cerrar Ventana, automaticamente se coloca en verde
la accion Pago por Derecho de Tramite y se activa el icono del siguiente requisito para
Finalizar Inscripcién, y al hacer clic, se le mostrard un mensaje de Confirmacion, y al dar
clic en SlI, se finaliza la inscripcion del Taller de Tesis y se muestra el estado de la solicitud
como APROBADO, tal y como se muestra de las siguientes imagenes:

Opciones de Titulacion - Taller de Tesis

S feon Confirmacién

Seleccion del Curso O
2 Pago por Derecho de Tramite. C . . P
= iDesea Finalizar |nSCf|pCIOn?

3 Finalizar Inscripcion @l

Leyenda de Acciones B Realizar Pago LE Ver Documenta &  Aduntar Archive
® Eliminar Archivo B  UenarFicha

Bandeja de Solicitudes

# Solicitud Estado

1- Codigo: 0000047126 -

Tipo Solicitud: Taller de Tesis
Fecha de Registra: 11/05/2022 ‘N’mbad“

Si el alumno elige realizar el pago mediante Pago Efectivo, se le activara en la Plataforma
de Pagos la opcion para Generar el Cédigo PagoEfectivo, tal y como se muestra:

Plataforma de Pagos UAP *

Conceplo Monte

TITULD PROFESIONAL - TESIS- TALLER DE TESIS - MODULO I - TEMA Y PLAN DE TESIS 5/.2,500.00
05504 - ADMINISTRACH:N

Total a pagar  5/.2,500.00

Y e e I o
N X =
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Una vez que se hace clic en Generar Cédigo PagoEfectivo, el Sistema le mostrara un
Mensaje informandole que se ha generado un cédigo en PagoEfectivo y que, para terminar
su proceso de inscripcién al Taller de Tesis elegido, debera realizar el pago, en los lugares
autorizados mostrados, y luego, volver a Ingresar al Portal Académico UAP.

Plataforma de Pagos UAP >
jEstas a punto de finalizar tu compra en Alas Peruanas!
Empresa PagoEfectivo
Servico PagoEfectivo Soles
Monto a pagar

; Codigo de pago (CIP)
Usted ha generado un cédigo en la plataforma 2681046 3 coparc

-2,
PagoEfectivo. Para poder terminar su
Inscripcion. Deberd realizar el pago y volver a ’ () Pagaio antes dal Martes 10/05/2022 - 05:64 PM
ingresar al portal académico UAP!. Compartc 6380 CIP pox
e

Puedes pagar en: ‘
[ oo | S ooz |

El campo Ingresar Celular es opcional

Una vez realizado el Pago Efectivo se colocara en verde la accion Pago por Derecho de
Tramite y se activara el icono del siguiente requisito para Finalizar la Inscripcién y una vez
finalizado, se mostraré el estado de la solicitud como APROBADO.

Si el alumno elige como medio de pago Generar Pago en Caja, se le mostrara de manera
automatica el Cédigo de Concepto a Pagar generado, tal y como se muestra:

Plataforma de Pagos UAP X

Concepto Monto

TITULO PROFESIONAL - TESIS- TALLER DE TESIS - MODULO | - TEMA Y PLAN DE TESIS §/.2.500.00

Plataforma de Pagos UAP. 2
Codige Corcepter0750% | ADMINISTRACION

- i ESIONAL-TESIS. TALLER DE TESIS - MODULO Il - INFORME DE TESIS §/1000.00
P PGQOEfECtiVO Generar Pago en caja : : '

LYA]
£104digo ce Concepto a Pagar en Cafa es: oqsos‘

Una vez que el alumno haya realizado el pago en Caja, debera volver a Ingresar al Portal
Académico UAP, para terminar su proceso de inscripcion al Taller de Tesis elegido.

Total a pagar  $/.2,500.00
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Ejemplo 3. Presentacion de Tesis

Una vez que el alumno elige la Opcion de Titulacidn, debera hacer clic en Solicitar, para el
ejemplo, tomaremos la opcion 3, Presentacion de Tesis, segln se muestra:

Opciones de Titulacion —

# Opclones

Curso Espocial de Titukackan por Actualizacion Pyolesional

2 Curso Especial de Tiulacidn para 12 Elabaaciin del Trabajo de Suliciencia Profesional
3 Taller de Tesis.

4 Presentackin de Tesls.

5 Presentacion de Trabajo da Suficiencia Profesional

HH%
ijiad

& Vabeor a la Bandoja do Requisitos

Una vez que el alumno hace clic en Solicitar, se le mostrara la lista de los Requisitos con las
acciones que debera ir realizando hasta finalizar la Inscripcion, y debera dar clic en Titulo
del Tema de Tesis, el sistema mostrara el Formulario de Registro de Informacion en el que
el alumno deber& consignar la informacion solicitada, y hacer clic en Registrar Titulo del
Tema de Tesis, tal y como se muestra en las siguientes imagenes:

Formulario de Registro de Informacion X

Opeianes de Titulacidn - Presentacion de Tesis

e ¢

B Tkl a) 1-TIULODEL TEMADETESSS

2 Archive del Tera de Tesis. [ ."_.":':'T Informacidn
; ’o.

3 Pago per Detecho de Trimne, E \

L Firalizas Inseripeicn ,o

Layunds da Azziones B Realizar Pago @ Vit Documento & AMprtar Athie

@ Emine i B Uenarficha
Cermar Bl Registror Thuio dol Tema da Tesis

4~ Vabver ala Bandeja d Solicitudes

Conforme se van realizando las acciones los iconos se irAn activando, cambiando de color
negro a verde, tal y como se vera mas adelante.

Al hacer clic en Registrar Titulo del Tema de Tesis, se le mostrard& un mensaje de
confirmacién, y al dar Sl, automaticamente se coloca en verde la accion y se activa el icono
del siguiente requisito Adjuntar Archivo del Tema de Tesis, el archivo debera tener
formato PDF y con un peso maximo de 2 MB y una vez cargado el documento, se coloca en
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verde la accién y se activa el icono para el Pago por Derecho de Tramite, tal y como se
muestra de las siguientes imagenes:

Opciones de Titulacién - Presentacion de Tesis
' Regisito ecion
1 Thdo el Tema de Tes. e_
2 Arcivvo de Tema de Tesis G
¢Desea registrar su Informacion? 0 Jchiv deberdtosr Formaa i, oom un Pese i 60 8. -
3 Pago por Durechia Ge Trimite f—Y
8
| * Firailzat lescripcion .fé\.
3
Leyenda de Acclones. B Redzae oo B VeDocumesto & Mpwtar hichivo
@  Esminer Archive. B UenarFicha
Opciones de Titulacion - Presentacién de Tesis
' Requisite Aceidn
1 Thulo ced Tema de Tesis. e
2 Aechivo del Tema de Tesis.
[——— i consn e s 2 ﬂ
3 Pago por Derecho de Tramite.
4 Finalzat Inscrigeicn ‘e
Leyenda de Acclones B ReallzarPago 8 VerDocumento O Adjurtar Archivo
@  Biminar Archivg B UensFicha

Seguidamente, al hacer clic en Pago por Derecho de Tramite se le mostrara al alumno la
Plataforma de Pagos UAP, en la cual podra realizar el pago mediante las CAJAS UAP y las
aplicaciones virtuales de Pagos Online y Pago Efectivo.

Plataforma de Pagos UAP

p Pagogcto

Si el alumno elige Pagar Online se le mostrara en la Plataforma de Pagos UAP, el concepto
y el monto a pagar, debiendo seguir los siguientes pasos:
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ENG ESP
Conceplo Monto
TITULO PROFESIONAL - TESIS- REVISION ¥ APROBACION DE TEMA ¥ PLAN DE TESIS 5/.600.00
AT ADARKISTRACKN UAP
Recuerda activar |as compras por internet
con tu banco
Total a pagar  5/.600.00
e g VIsA
= = < wisA

Plataforma de Pagos UAP

Proceso Finalizado

Sin cuotas s
#grosada y compietada con ento
teo, Poido 7200
Concapte Presentacion oo Tesls
\ Pagar S/ 600.00
Tarhts VISA- 4551703059
Fecha 20020512 12159507
Cileate UAREZ/CRISANTO VIVIANA
Descrpesin
Weess Pagade 40000

Mata: Se envio sy costancia de pago al correo: 20031400108 aly uap ed bt

=Ty

Una vez que el alumno hace clic en Cerrar Ventana, automaticamente se coloca en verde
la accion Pago por Derecho de Tramite y se activa el icono del siguiente requisito para
Finalizar Inscripcién, y al hacer clic, se le mostrard un mensaje de Confirmacion, y al dar
clic en SI, se finaliza la inscripcion y se muestra el estado de la solicitud como Registrado,
tal y como se muestra de las siguientes imagenes:

Opciones de Titulacion - Presentacion de Tesis

] Recisits

1 Tiuio ol Tema de Tesis
2 Archi del Tema de Tesl.
e tendesar P pt, o Pese M o 2008

3 Paga por Devocho do Trimie,

- ¢Desea Finalizar Inscripcién?

+ Finalizar inscripcion.

Loyends de Acciones = e pagn B verBocumenta &t tehivo -
@ s et B usafcn

4 Vobvr 312 Bandsja da Solicitudes

IQ£§°§

Bandeja de Solicitudes

# Solicitud Estado

1 Codigo: 0000047131

Tipo Solicitud: Presentacion de Tesis .
Fecha de Registro: 12/05/2022 -Reglstrado
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Si el alumno elige realizar el pago mediante Pago Efectivo, se le activara en la Plataforma
de Pagos la opcién para Generar el Codigo PagoEfectivo, al hacer clic en esa opcion, el
Sistema le mostrard un Mensaje informandole que se ha generado un cédigo en
PagoEfectivo y que, para terminar su proceso de inscripcion, debera realizar el pago, en los
lugares autorizados mostrados, y luego, volver a Ingresar al Portal Académico UAP.

Plataforma de Pagos UAP. X

Concepto Monto

TITULO PROFESIONAL - TESIS. REVISION Y APROBACION DE TEMA Y PLAN DE TESIS /600,00
e TGN

Usted ha generado un cddigo en la plataforma

PagoEfectivo. Para poder terminar su
Inscripcién. Deberd realizar el pago y volver a
ingresar al portal académico UAP!

Total apagar  $/.600.00

m-
G A BB o SRS B
oo
sevA | sscp> Geaja :

Plataforma de Pagos UAP

IEslés a punto de finalizar tu compra en Alas Peruanas!

Empresa: PagoEfectivo
Servicio. PagoEfectivo Soles

Codigo de pago (CIP) Monto a pagar
2682660 (7 coparce S/. 600.00

\ @ Pégalo antes del Viernes 13/05/2022 - 12:40 PM

Comparti codigo CIP por. [

Enviar

Puedes pagar en:

[oon | voces | v ] —ot | oo e

Una vez realizado el Pago Efectivo se colocara en verde la accion Pago por Derecho de
Tramite y se activara el icono del siguiente requisito para Finalizar la Inscripcién y una vez
finalizado, se mostrara el estado de la solicitud como Registrado.

Si el alumno elige realizar el pago en Caja, debera hacer clic en Generar Pago en Caja, y
de manera automatica se le mostrara el Codigo de Concepto a Pagar generado, taly como
se muestra:
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Plataforma de Pagos UAP X

Concepto Monto

pla‘aforma de pagOS UAP. TITULO PROFESIONAL - TESIS- TALLER DE TESIS - MODULO 1 - TEMA Y PLAN DE TESIS §/.2.500.00

Codige Concepter0A0h - AOMNISTRACIEN
‘ i ESIONAL - TESIS- TALLER DE TESIS - MODULO Il « INFORME DE TESIS 5/.1,000.00
P PagOEfECﬁVO Generar Pago en caja SIEREY '
0 PROFESIONAL - TESIS- SUSTENTACION DETES 1
£104digo ce Concepto a Pages en Coja es: 09506,

Una vez que el alumno haya realizado el pago en Caja, debera volver a Ingresar al Portal
Académico UAP, para terminar su proceso de inscripcion al Taller de Tesis elegido.

Total a pagar  $/.2,500.00

Ejemplo 4. Inscripcion en Opcién de Presentacion del Trabajo de Suficiencia

Una vez que el alumno elige la Opcién de Titulacién N° 4: Presentaciéon del Trabajo de
Suficiencia Profesional, debera hacer clic en Solicitar, se le mostrara la lista de los
Requisitos con las acciones que deberd ir realizando hasta finalizar la Inscripcion, tal y como
se muestra de las siguientes imagenes:

Opciones de Titulacidn Opciones de Titulacién - de Trabajo de
4 Opciones Acclon : m;wm— Accién _
1-  Curso Especiel de Thulscldn por Actuslizackin Profesional, B 1 Fechas de Inicio ¥ Fin de Periods Laboral e
2~ Cuso Especial ce Tituacién para la Elaboracion del Trabajo de Suficiencia Profesional o 2 Adjuetar Centifeats de Trabajo. (@&
e ’ : ol S
1 Uste e v o e cursemin, Deberd Adfrdarics o3 1 ks Arcivs.
3 Taberdo Test. 3 PaguporOmschade Tamte =
&
P © Py @
5 Presentacion de Trabelo de ufilencia Pofesionsl w
Leyenda de Acciones 5 Realizar Pago |g Ver Documento &  Adiuntar Archivo
(@ Eiminat Arehivo B uenarFiena
o

Conforme se van realizando las acciones los iconos se iran activando, cambiando de color
negro a verde, tal y como se vera mas adelante.

Seguidamente, al hacer clic en Fechas de Inicio y Fin de Periodo Laboral el sistema
mostrara el Formulario de Registro de Informacion en el que el alumno debera consignar las
Fechas de Inicio y Fin de Periodo Laboral, considerando que, para esta Opcion de Titulacion,
deberd demostrar como experiencia laboral un periodo minimo de 06 meses contados a
partir de haber egresado de la UAP, y hacer clic en Registrar Fechas de Inicio y Fin de
Periodo Laboral, tal y como se muestra en la siguiente imagen:
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1- FECHA DE INICIO DE PERIODO T —
LABORAL 2/8/2021 Eu—

2- FECHA DE FIN DE PERIODO LABORAL

mg:ese una Fecha*
31/3/2022 € —

m B Fechas de Inicio y Fin de Periodo Laboral

Una vez que el alumno hace clic en Registrar Fechas de Inicio y Fin de Periodo Laboral
el Sistema le mostrara un mensaje de confirmacion, y al dar Sl, autométicamente se coloca
en verde la acciéon y se activa el icono del siguiente requisito Adjuntar Certificado de
Trabajo, el archivo debera tener formato PDF y con un peso maximo de 2 MB (si tienen mas
de dos archivos deberan ser cargados en un solo PDF), y una vez cargado el documento,
se coloca en verde la accion y se activa el icono para el Pago por Derecho de Tramite, tal
y como se muestra de las siguientes imagenes:

de Titulacién - ién de Trabajo de Suficiencia Profesional
. * Requisits Accidn
Confirmacién
1 Fechas de Inicioy Fin de Perioda Laboral e_

2 Aduntar Cortificads de Trabajo.
(Desea registrar su Informacion? B i b, i
5 ustes Sacursns, ’ .
3 Pago por Derecho ce Tramite.

“ 4 Finalizar Inseripcion =
Leyenda de Acclones 9  Reslizar Pago B VerDocumento &  Adjumar Archive

® Fliminar Archiva B UenarFicha

4 Volver 3 la Bandeja de Sobcitudes

(1)

@)

Opciones de Titulacién - iGn de Trabajo de

‘ Requisita Acciin

1 Fachas de Inicio y Fin de Periodo Labaral. e

2 Adjuntar Centificado de Trabajo.

I n wilo Archive,
3 Pago por Denecho de Trdmite e
4 Firalizar Inscripeién s
i (@)
Leyonda de Acciones £  Realizor Pago 8 Ver Documento € Aduntar Archiva
@  Eliminar Archiva Bl Uenar Ficha
€ Volver 2 la Bandeja do Solicitudes
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Para realizar el Pago por Derecho de Tramite se le mostrara al alumno la Plataforma de
Pagos UAP, en la cual podra realizar el pago mediante las CAJAS UAP vy las aplicaciones
virtuales de Pagos Online y Pago Efectivo.

Plataforma de Pagos UAP

p Prosiec

Si el alumno elige Pagar Online se le mostrara en la Plataforma de Pagos UAP, el concepto
y el monto a pagar, debiendo seguir los siguientes pasos:

Plataforma de Pagos UAP. - Completar los datos de la Tarjeta Bancaria:

ENG ESP (]

Cancepto|

TITULO PROFESIONAL - TRABAJO SUFICIENCIA PROFESIONAL (TSP) - REVISIGN ¥ APROBACION DE INFORME DE 1 UAP | it
= b .

Recuerda activar las compras por internet
con tu banco

Total a pagar  §/.1,200.00

D @ VIsa B nimero de Tarjeta

' =R BH o @
2 2 Apellido

Nembre

54 emai

Pintaforma de Pagos UAP. (O recordar Tarjeta (i)

Proceso Finalizade

Aprobada y completada con exfia

o, Pacido. 23872703

Concapta Prosentacion ce Trabajo do Suficienca Profesional

Fecha 0220512 150102107

Clente ESTRADALIA JOSE LUIS

Una vez que el alumno hace clic en Cerrar Ventana, automaticamente se coloca en verde
la accion Pago por Derecho de Tramite y se activa el icono del siguiente requisito para
Finalizar Inscripcidn, y al hacer clic, se le mostrard un mensaje de Confirmacion, y al dar
clic en SI, se finaliza la inscripcion y se muestra el estado de la solicitud como Registrado,
tal y como se muestra de las siguientes imagenes:
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Opciones de Titulacion - ién de Trabajo de
0 Requisits Accién
1 Fechas de Inicioy Fin de Periodo Laboral e
2 Adjuntae Cortificado da Trabaio.

0 s aebeed enas Farmats: T, com wn Pess Miis g 743, em
o - )
?
B Pago por Desechode Trmke e— - ¢Desea Finalizar Inscripcién

4 Finalizas Inscripcidn.

Leyends de Aociones B Resa: Pogo (B VerDocumento O Artor dechivg “
@  Ewmina Arehive B uenaFicha

Bandeja de Solicitudes

# Solicitud Estade
1 Codigo: 0000047135
Tipo Solicitud. de Trabajo de

Fecha de Registro: 12/05/2022 Registrado

Si el alumno elige realizar el pago mediante Pago Efectivo, se le activara en la Plataforma
de Pagos la opcion para Generar el Cédigo PagoEfectivo, al hacer clic en esa opcion, el
Sistema le mostrard un Mensaje informandole que se ha generado un cédigo en
PagoEfectivo y que, para terminar su proceso de inscripcion, debera realizar el pago, en los
lugares autorizados mostrados, y luego, volver a Ingresar al Portal Académico UAP.

Plataforma de Pagos UAP X
TITULO PROFESIONAL - TRABAJO SUFICIENCIA PROFESIONAL (TSP) - REVISION Y APROBACION DE INFORME DE 1 m

Usted ha generado un cédigo en la plataforma
2 recee. 5/1200.00 PagoEfectivo. Para poder terminar su
Inscripcién. Debera realizar el pago y volver a

ingresar al portal académico UAP!.

 Banca Mévil / Internet - Paga en B

-m—m LT, e
 Agentes y Bodegas - s e, Re

Plataforma de Pagos UAP l

iEstas a punto de finalizar tu compra en Alas Peruanas!

\ Emprass:PagoStectvo
Servicio: PagoEfectivo Soles
Codigo de pago (CIP)
2682814 (3 coparce SI 1 200 00

() Pagelo antos dol Viernes 130872022 - 06:22 PM

Compurti b0 CIP por.

ingreses colsr E3

Puedes pagar en: ,

oo [ oo | e | = |
=
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Instructivo para la Inscripcion en los Cursos y Codigo
Talleres como Opciones de Titulacion desde el Revision

TU ERES PARTE Perfil del Alumno Fecha
DEL CAMBIO

EN LA UAP

Pagina

Una vez realizado el Pago Efectivo se colocara en verde la accion Pago por Derecho de
Tramite y se activara el icono del siguiente requisito para Finalizar la Inscripcién y una vez
finalizado, se mostrara el estado de la solicitud como Registrado.

Si el alumno elige realizar el pago en Caja, debera hacer clic en Generar Pago en Caja, y
de manera automatica se le mostrara el Codigo de Concepto a Pagar generado, taly como

se muestra:

Plataforma de Pagos UAP

Concepto

Plataforma de Pagos UAP. TITULD PROFESIONAL - TRABAJO SUFICIENCIA PROFESIONAL (TSP} - REVISKON Y APROBACION DE INFORME DE 1
Codigs ConceplsD9509 - ADMINIST RACKIN
TITULC SIC ! FICIENC. PROFES. (TSP) - SUSTENTACION DE INFORME DE TSP PARA TITULO PRC

P PagoEfectivo Generar Pago en caja

Total a pagar  $/.1,200.00

4

£ Céoigo Ge Concepto a Pager en Coja €5: 09509

Una vez que el alumno haya realizado el pago en Caja, debera volver a Ingresar al Portal
Académico UAP, para terminar su proceso de inscripcion.
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